PODRECZNIK
UZYTKOWNIKA

medEx

Zarzadzanie aparaturg medyczna.

WERSJA 2.5.5

MEDYCZNE SYSTEMY INFORMATYCZNE WWW.MEDEX.PL
78-100 KOLOBRZEG WWW.ZAMED.PL
UL. SZPITALNA 2C/24 TEL/FAX 094 35-227-26



VVPTOWAAZENIE ...ttt bbb bbbttt b et b ettt neenn e 7
(@ 1 o] (01| -1 41 -SSR PSUTSSRRS 7
ZAMMOWICIIIC. «.veevveeeittieestteeeetteeesttee e s teeeateee e te e e s teeeasteeeasbeeeasseeessbeeesnbeeeanbeeeseeeeseeeenaeeanneeeannes 8
KONEAKL ... bbbt b bbbt et et bbb bbb e et 8
Podrgcznik UZYKOWNIKA .......ooviiiiiiiiccc s 9

Rozdzial 1. Przygotowanie dO PraCy. ......ccccceiieieiiieiieie e sie e sie e ste e ste e sreenne e 10
CZYNNOSCT WSEEPIIC ...ttt ettt sb et r e b nn e e e e nne e 10
CWICZENIA T PIZYKIAAY vttt 11
Szybkie wprowadzanie danyCh. ..o 11

Rozdzial 2. Praca z Programem.........cueuiieeiiiie et sir e saee e e 13
UruChamiani@ PrOgramMIU.........ccueveueriiiieiiesie ettt sb et 13
OKNO SIOWNE PrOZramU.......coiviiiiiiiiiiiii i 14
E1eMENtY INTEITEISU ..o.veiiiieee e 15
WYSZUKIWANIE QPATALU. ..evveiveeiieieeieeste et ste ettt este et et esteebesseesraenesseesseensesneenreas 16
OKNO WYDOT QPATALOW ......viiiiiiiiieiec it nnee s 17
Praca W 0knie WybOT aparatOw ..........cocieiieeriiaiiieiiiesiee sttt re e sne e e 18
AULOTYZACTA WPISOW ...ttt etttk ettt b et e b e et e bt e et s b e e neanrenne s 19

AAWVBETE .ttt bbbt b bt s e s et e b bR Rt R e Rt R e R et b e R b e bbbt ne e nens 20
FUNKCJA AWAITE ...ttt bbbttt 20
SETONA AWAIIE ....veeveeeee ettt sttt bbb e bt b e bt e s et enee b e s b e abenbeene e st e nens 20
Praca z funkCjg AWATIE .......ccceiuiiiiiieiiieie ettt nneas 21
OKNO DANE QWATE.c+evverviieitieiesieeieesie ettt bbbt e et be b be b e nbeene et e e 22
Praca W OKNIE DANE QWA ........coviiiiiiiiiiieiiieiieieie ettt bbbt 24
RAPOIt AWAIIA QPATALU .....cvveiiiiieiieeie sttt te e st e et este e e e s be e s beentesaeesreennennes 25
RAPOIT ZESTAWIENIE AWAITH.....veveeevieeiesie sttt 25

N E= T 2 T PP TPRPRRTR 26
FUNKCJA NGPFAWY ...ttt bbbttt bbbt 26
SEIONA NAPIAWY ...ttt sb e bt e e s r b e e bb e e e bt e e e bt e e e be e e e beeeanseeeannes 26
Praca z funkcjg NapPTaWy......coovoiioiiiicc e 27
OKNO DANE NAPTAWY ......oviivieiie ittt ettt st ste et e st e e e s estaeaeeseestaebeasaesreesneennesneenneens 28
Praca W 0Knie Dane NAPIAWY .......cc.oouiiuirieiuiieeieiese ettt st bbbt 28
RaPOrt NaPraWa @PAIALU ......ccuiveeiiiie ettt e s e e s ssae s s sreesseeesseeeasneeas 29
RaAPOIt NAPraWy @PAIATU. ........ccveeirierieieeeiee e nne e 30

Przeglady. ....ooeiiiii s 31
Funkcja Przeglady .......cooooviiiiii 31
Strona Przeglady ......ocoo oo 31
Praca z funkcja Przeglady ..o 32
Okno Dane przegladu..........ccovoiiiiiiii e 34
Praca w oknie Dane przegladu ..o 35
Raport Przeglady aparatury WykKonane ............ccoocveeriiniiiiiciecsc e 36
Raport Przeglady aparatl .........ccoiiiiiiiiiiieiie e 37
Raport Przeglady aparatury planowane............ccoocveerviiiioiiiiiecse e 38

(O] 4= Toy4=] o T VSO PR SRR 40
FUNKCJA OFZECZENIA .....vitiiiieieiiee ettt bbbttt 40
SEIONA OFZECZENIA ...ttt ettt b ettt et et e st s be e be e st e sbeene e 40
Praca z funkcjg OTZECZENIA .......eeeiuviiiiiiiiiiie e 40
OKNO DANE OFZECZENIA ...tttk ettt b bbbt 41
Praca w oknie Dane orzeczenia teChNICZNEQ0........cueivevveiieiieie e 42
Protokot Orzeczenie teChNICZNE ........vcivvvi i 43



Raport z Orzeczenia teChNICZNEGO ......c.veivveieceece e 43
AADAIALY. .o 44
01O W AN - L LSS 44
SErONG APAIALY....c.eeiiieieeie e e 44
Praca z funkcjg AParaty .......oooiveoiiiiiiiie et 45
OKNO DANE PAIATU ........evieitieiieieeie ettt bbbttt ettt bbbt ne e 46
Praca W OKNi€ DaNnE @PAIALU ........cceeveiieiiieieieeseeie e sre e steete e sre e e reesaesneesreennennes 48
Wprowadzamy aparat do @WIAENC] ........ecveiiiiiiiieie e 50
RAPOIT APAIALY ...ttt e e sbb e e e nbb e e s bb e e e bb e e ebeeeanee e 51
FITMY SEBIWISOWE. ...ttt sttt ettt et e st e s et et e e ne e e be e beenbeeneesteeneennes 52
FUNKCJa FIrMY SEIWISOWE ....cuviiieieeitesiiesie et e s ie et sttt steesae e steeaesreenteenaesneesneennennes 52
SErONA FIrMY SEIWISOWE ......eeiiiiitieiiieiiesiie st stee sttt et te e sbeete s e s beebesseesbeenteeseesseenne e 52
Praca z funkcjg Firmy SEITWISOWE.........ceiiiiiiiiiiiiieiie e 53
OKNO DANE FIMY ...ttt bbbttt 54
Praca W OKNie Dane fIrMY .....c.ooiiiiiie et 55
OKNO DANE PEISONEIU ...ttt ettt 56
Praca W 0Knie Dane PEISONEIU ........cviiiiiicciie et 56
KOO T NAZWA FIFMY ..t bbbt 57
[0 To o= 1oL 11 SRRSO 58
Plan PrzegladOw. .........ooiiiiiiiii e 59
Funkcja Plan przegladOw ..o 59
OKNO Plan przegladOw ..........cooveiiiiiiiiiiee e 59
Praca w oknie Plan przegladOw ...........ccoiiiiiiiiiie e 61
Raport Plan przegladOow oKreSOWYCh .........cooviiiiiiiiie e 63
A L= Tor T TSSOSO TP PRPRRR 64
FUNKCJA ZIBCENIA ...t 64
R L0 4 F A [-Tor=T o - SO 64
Praca z funkcjg ZIECENIA .........eoiiiiiiiiie s 65
OKNO DANE ZIBCENIA. ... ccveiviiteeiieiieie ettt sttt esbe b ne e e e e 67
Praca W OKNie Dane ZIECENIA. ........cueueiieiiee et nee e enes 68
WYSTAWIAMY ZIECENIE ... ecuii ettt et e st nre s e be e beannenneas 70
WWYATUK ZIBCENIA. ...ttt 71
Raport Zestawienie ZIECEN .........cviviiiiiiiiiiiici s 72
Rozdzial 3. STOWNIKI. c.oueeiieiic e 73
Przeznaczenic SFOWNIKOW ........c.coiiiiiiiiiiiiie e 73
Praca e STOWNIKAMI.......uviiiiiiiiiie it e et e e b e e seeeanes 74
Wyszukiwanie pozycji W SoWniKach ..........cccooiiiiiiiii e 74
STOWNIK APATALY....oviiiiiiiiiiiie s 75
STOWNTK APATALY ....evieieeiieee ettt r e nn e 75
OKNO DaNe tYPU @PATALU........eeiuieeiie it eiee sttt e et s e st e e sbe e e nbeessaeabeesreeeree e 75
Praca W oknie Dane typu @PAIATU ..........coeruirereeieieiesie s 76
Wprowadzamy NOWY tYP QPAIALU........c.eeiveerieeiieeiiee st esiee e sieeste et e et eebe e s e te e e nns 77
KOO @PAIATU ...t bbbttt bbb 78
N VAT =T L LU PP PRPPR 79
Raport Stownik aparatury medyCzne] .........covereeirieriiiiieieceesee e 79
APAratY WG ROUZA]. ....ccveiiiiieiie ettt be et e e s be e beenneeanes 80
APAratY WG ROUZA] .....eeveerieiieiiieie ettt et e este et e sneesnaenesneesneenseeneenneas 80
Stownik ROAZaje aparatOw. .........cccueiiiiiiiiiiiii s 81
Stownik ROAZaje aparatOw .........cuuviiiiiiiiiiiiiiiie it 81
OKNO Dane ro0dzZaju @PAratU..........ooeeueiiernieeieseesieeie ettt be e sreeste e e sre e e e 81



Praca w oknie Dane rodzaju @Paratl ...........c.ccceeeeerueieeieerieseesieesieseesseessesseesseessesseesseessesnes 82
KOO FO0ZAJU BPAIALU ...ttt bbbt 82
0 To - VI 1oL - U SR 83
Raport Stownik rodzajow aparatury medyCzne] .........ccovvveiieriiiieinieiinie e 83
STOWNIK PTOAUCEINCT. ...vviiiiiiiiiii ettt nnes 85
STOWNIK PTOQUCEINCI. .. veiiviieiiiie ettt et e et e e e sre e e s e e e neeeaneeeas 85
OKNO DaNe ProUCENTA. ... ..cueeieiieiireie ettt se et e e e sae e e reebe s s e sraenreeneesreenneans 85
Praca w oknie Dane ProdUCENTA ............cieiiririeieie st 86
(ool oo o 0ot o - SRS OSSRRTIN 87
INAZWE PrOUUCENTA ...ttt bbb 88
STOWNIK USHUZI. 1..vvieiiiiie et nbb e be e be e e ennes 89
STOWNIK USTUZI ... 89
OKNO Dane USTUZI......coiviiiiiiiiiiiici s 89
Praca W oknie Dane USTUZI .........cociiiiiiiiiiiiie s 90
KO USTUZT . 90
INAZWA USTUZT ..t b e nr e 91
STOWNTK DOSTAWCY . ...ttt ettt et et enne e b e e snneann e 92
STOWNIK DOSTAWCY ... 92
OKNO DANE UOSTAWCY ....c.veeiiiiieiieeiie ettt s ra et e beebe s e sreesneennesneenne e, 93
Praca W 0Kknie Dane dOSTAWCY .........cc.eiiiiiiriiiieieie sttt 93
[0T0 J o [0S - 1110V SRRSO 94
INAZWE GOSTAWCY ...ttt bbbttt bttt 95
Rozdzial 4. Narzedzia. .......c.coceeiiiiiiiiiieiiie et 96
Terminarz PrzegladOw .........ccvi i 96
Y Lo TN o] o1V = (o | SO ST RTTOROPRTIN 97
ROZdzial 5. RAPOITY. ... 98
L 1010 YRR PPPRRRPP 98
UzZywanie KryteriOW W rapOrtaChl. ........ccoooviiiiiiiiiiiic e 99
EKSPOIt TAPOTTOW. ...t 100
EKSPOIt raportu Ao XLS. .....c.oiiiieieiciee et 101
Raporty Aparaty uZytkOWnika. .........cccooiiiiiiiiiii 102
Raporty Aparaty UZytKOWNIKa ........coooiiiiiiiic e 102
Rodzaje raportow Aparaty UZYytKOWNIKa.........cccovvviiiiiiiiiiiicic s 103
Praca z raportami Aparaty UZytKOWNIKA ...........cccooiiiiiiiiiiiic e 103
Ewidencja aparatury MedYCZNE].......cocvueiieiieieeirieie et s ettt sre e sre e aneesne s 106
Obsluga serwisowa aparatury MEAYCZNE] .......ccvvviieeriiiiiiieiieie e 106
Umowy serwisowe na aparaturg MeAYCZNG ........cocvverrerrreererririereeiieesee e seesreesee e 106
Czasokresy przegladow aparatury MmedyCzne] .........cccovvevviiieiiiiiiieiiecseeseee e 107
Paszporty techniczne aparatury MedYCZNE]........ccevvirirereririnieieie e 107
Dostawcy aparatury MEAYCZNE] ....ccvveiveeiieeriee e esieeste ettt ae e ssee e e eeeee e 108
Producenci aparatury MEAYCZNE] .......ccuouiieirieieiesie ettt bbbt 108
Osoby odpowiedzialne za aparaturg¢ MmedyCzng ...........cecvrveiiiiiiieiieieseee e 108
Gwarancje aparatury MEAYCZINE] ......ccueiueierererieeieieie ettt bbb 109
Rok produkcji aparatury MedYCZNE] .......ccvvveiieiiieiie ittt 109
Oznaczenia CE aparatury MEAYCZNE] ........cccuriririeieiieiiesie sttt 109
Data zakupu aparatury MEAYCZNE] ........ecivveiuieiieeiie sttt se e e e 110
Data rozpoczgcia eksploatacji aparatury medyCzne]........cocvevvveeeriieeiiiieeniieesniieesieee s 110
Data wpisu do ewidencji aparatury MedYCZNE] .......ccoueuueruerreereerieeiesieesiesee e seeseesreeneens 110
Orzeczenia Techniczne aparatury MEAYCZNE] .......ccverveeieiverieeieseesesiesee e eeesreeseeseesnens 111
Aparatura medyczna wycofana z eKSPloataCi .........cceverieririiiiinie e 111

4



Aparatura medyczna usuni€ta Z €WIAENC]T ...uveivvreiiiieiiiieiiie i 112
Zestawienie zbiorcze aparatury MeAYCZNE]........uuveieierrerierierie et 112
Uzywanie KryteriOW W rapOrtacChi .........ccuvviiiiiiiiiiiiie e 112
Raporty KOSZEY USTUGZ. ..c.viiiiiiiiiice e 114
Raporty KOSZEY USTUZ .....coiiiiiiiiiiiie e 114
Rodzaje raportdw KOoSZty USHUZ ......c.ooviiiiiiiiiiic e 115
Praca z raportami KoSZty USTUZ........cooviiiiiiiiiiiiii e 115
Raport Koszty dla wWybranego aparatu ...........cceeeererieiieiieiie e 118
Raport KosSzty dla typu @PaAratu...........cceiveiieiieiieieeieseese e see st sae e e e e e e eneesneesneas 119
Raport Koszty dla miejsc UZytKOWaNIa ..........ccoiiiiiiiiiiiiiiie e 119
Raport Koszty dla umoOw SErwiSOWYCH .......viiiiiiiiiiiiiiic e 119
Raport Koszty dla firm SErWISOWYCH ..........ooiiiiiiii e 120
Raport Koszty dla dOStaWCOW .........coiiiiiiiiiiiiiciec e 120
Raport Koszty dla producentOw ............coviiiiiiiiiiiiieseeese e 121
Raport Koszty dla PErsONEIU .........ecovi i 121
Raport Koszty dla gwaranCyjnyCh ..o 122
Raport Koszty dla roK ProdUKC)i .........cueiveiiiiciieie et 122
Raport Koszty dla data ZaKUPU...........coooiiiiiiiiii s 123
Raport Koszty dla data rozpoczecia eksploatacii......c.cocvveieeiieiiieiieiiiie e 123
Raport Koszty dla data Wpisu d0 EWIHENCHT .......cveveriiiiiiiiiiiieiieieeee e 124
Raport Koszty dla aparatéw z Orzeczeniem Technicznym ...........cccoovvviiiiiiiiiiiniienen, 124
Raport Koszty dla aparatow wycofanych z eksploatacji.........cccvverieiiiiiiiiniiiniieseeiee 125
Raport Koszty dla aparatéw usunigtych z ewidencji ........ccevevviiieiiiiiiciiiiieese e 125
RAPOIt KOSZEY ZDIOICZO ... 126
Rozdzial 6. EKSPOIt danYCh. ........ccoviiiiiieiieie i 128
Funkcja eksportu danyCh...........cooiiiiiiie e 128
OKNO EKSPOIt dANYCHN ......oeiieie sttt sttt 128
Praca w oknie EKSPOrt danyCh ...........coiiiiiiiiiiic s 129
Rodzaje eksportowanych danyCh ............cccov i 130
R0zdzial 7. USTAWIENIA. ......eiuiiiiiiiiiiee sttt 131
o) [=No F= T OSSPSR 131
FUNKCJA MOJE GANE ...ttt 131
UIMOWY SEIWISOWE ......vivieteesieeieesteetesttesteestaessesteeteessesaaesteessesssesteensesssesseessessseaseenseaneesrens 131
OKNO DaNe UMOWY SEIWISOWE]........euvetetirterieateeieesietesteste st siesbe s e e s sse e b sbe b eseeneenes 132
RAPOIt UMOWE SEMWISOWAE ......ecvvevieiieciieitecsteeee st este et e steesteeaesseesteeaessaesteeneennesreesesnaesneas 134
Raport Zestawienie UmoOw SErWiSOWYCH ........coiiiiiiiiiiiiii e 135
Raport Kwoty umowOw SErwiSOWYCH ......c.coviiiiiiiiiiiic e 136
Y o] o0 - g T SRRSO 137
OKNO IMOJE AN ...ttt bbbt 137
Y o] e =T 1o SO P PSSP 138
Okno Dane miejsca UZYtKOWANIA ..........ccovviiiiiiiiiicee e 138
IMOJ PEISONEL. ...ttt 138
OKNO Dane MOojego PEISONEIU .......cviiiiiiiiiieieeiee et 139
(@] o o3 T USSP 140
FUNKC]A OPCJE PrOGIAMU ....cvieiiiieteite sttt sttt sttt bbbt e e 140
OPCIE = PIZe@lady ...eve vttt ettt nneas 140
(@] o [0} [T GV T o (o] -SSR SSORSRRS 141
OPCJE = BAZA ... teeeieiee ettt sttt bbbt et be et e nreas 141
OPCJE = FUNKC]E ..ttt ettt et e e st e te e st e s reeaeeneesneenteaneenreas 142
OPCJE = ROZNE ... ccuviiiieitieieeiie ettt ettt ettt sttt se et e bt se e beebeeneesbeenbeaneenneas 142



Zarzadzanie UZYTKOWNITKAIMIL. ...cvviiiiiiiiiie i e e 143
Funkcja Zarzadzanie uzZytkOWnIKami............ccorviiiiiiiiiiiie e 143
Uprawnienia UZYTKOWNIKOW .......ciiiiiiiiiiiiiiiie et sieessnee e 143
Okno Zarzadzanie UZytkOWNIKAMI.........coooiiiiiiiiiiic s 144
Praca z UZytKOWNIKAIMT ....ovviiiiiiiiiie i 145
Praca w oknie Dane uzytkownika programu MedeX ...........ccovveviriiiniieiinicnienseseen 146
N 0T cT Vo] -SSR 148
Okno Dane numeracji dOKUMENTU............coiiiiiiiieiee e 148
Praca w oknie Dane numeracji dOKUMENTU.........c.ccveiiiieiiiie e 149

BAZA. ... 151
BezpieczeNStwo danyCh .......ooiiiiiiiiiiiiie i 151
ATCNIWIZACIA DAZY ... 152
IMPOIT ArCHIWUM ...t et sre e enes 152
Serwis DAzY JANYCN .......ooiiiii e 153
PrOQram SEIWISOWY ......ccueeiuieeeiiesieeteseesseesteeseesseessesssesssesseassesssesseessessaesseessesssesseensesneessens 154
OdbudOWa INACKSOW ......cuviiiiiiiiiiiie ettt b et st eenes 155



Wprowadzenie

O programie...

MEDEX jest to program wspomagajgcy zarzgdzanie aparaturg medyczng.

Program MEDEX oferuje nastepujgce mozliwosci:

- pozwala oceniac¢ koszty ponoszone na naprawy urzgdzenia w catym okresie
eksploataciji

- pozwala ocenia¢ awaryjnos¢ urzadzenia, poprzez $ledzenie przebiegu i czestosci
wykonywanych napraw

- monitoruje i przypomina o wymaganych przeglgdach technicznych
- monitoruje i przypomina o uptywajgcych okresach gwarancyjnych

- generuje liczne raporty dla kierownictwa placowki

MEDEX posiada funkcje pozwalajgce kontrolowac firmy serwisowe pod wzgledem:
- czestosci wykonywanych napraw urzgdzenia
- rodzajow i ilosci wymienianych podzespotow

- kosztow wykonywanych napraw

Ponadto MEDEX zawiera moduty:

- ewidencji aparatury medycznej



- ewidencji firm serwisowych
- ewidencji umow serwisowych

- ewidencji orzeczen technicznych

System MEDEX przeznaczony jest dla:
- stuzb nadzorujgcych techniczng eksploatacje aparatury medycznej

- kierownictwa placowek medycznych

Zamowienie.

Wykupienie licencji na uzytkowanie programu Medex mozna zrealizowac na dwa
sposoby:

1. Sktadajgc zamodwienie na stronie internetowej www.zamed.pl

2. Wysylajgc pocztg wydrukowany i wypetniony formularz zamoéwienia, znajdujgcy sie
w pliku Zamow.doc lub Zamow.txt, w folderze gtdwnym programu Medex.

Kontakt

Producent programu Medex:
Medyczne Systemy Informatyczne

ul. Szpitalna 2C/24
78-100 Kotobrzeg

Dystrybutor programu Medex:
Zaktad Aparatury Medycznej ZAMED
ul. Szpitalna 2B/1

78-100 Kotobrzeg

tel/fax 094 35-227-26
kom. 603 80-44-93

medex@zamed.pl



www.zamed.pl

Podrecznik uzytkownika

Program Medex zawiera bardzo szczegotowy system pomocy, tzw. help, dostepny w
kazdym miejscu programu po wcisnieciu klawisza F1.

Jednak z myslg o tych uzytkownikach programu, ktdrzy bardziej cenig sobie stowo
drukowane i lubig mie¢ pod rekg podrecznik, przygotowano Podrecznik Uzytkownika
w wersji do samodzielnego wydruku.

Podrecznik Uzytkownika dostepny jest w pliku UserManual.pdf, w folderze gtéwnym
programu Medex.
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Rozdziat 1. Przygotowanie do pracy.

Czynnosci wstepne

Aby przygotowac program do pracy, nalezy wykonac nastepujgce czynnosci
wstepne:

0. Wprowadzi¢ nazwisko i imie administratora programu !
Gdzie: Menu Ustawienia/Uzytkownicy/Okno Zarzgdzanie uzytkownikami.
Szczegoty zobacz w oknie Zarzgdzanie Uzytkownikami

1. Wprowadzi¢ dane firmy eksploatujgcej aparature medyczna.
Gdzie: Menu Ustawienia / Moje Dane: Dane Firmy oraz Miejsca.
Szczegoty zobacz w oknie Moje dane

2. Wprowadzi¢ dane firm serwisujacych aparature medyczna.
Gdzie: Okno gtéwne, zaktadka Firmy serwisowe.
Szczegoty zobacz w Praca z fukcjg Firmy Serwisowe

3.Wprowadzi¢ dane o producentach aparatéow.
Gdzie: Menu gtéwne: Stowniki, strona Producenci
Szczegoty zobacz w Praca w oknie Dane Producenta

4. Wprowadzi¢ dane o rodzajach posiadanych aparatow.
Gdzie: Menu gtéwne: Stowniki, strona Rodzaje aparatéw
Szczegoty zobacz w Praca w oknie Dane rodzaju aparatu

5. Wprowadzi¢ dane o typach posiadanych aparatow.
Gdzie: Menu gtéwne: Stowniki, strona Aparaty
Szczegoty zobacz w Praca w oknie Dane typu aparatu

6. Wprowadzi¢ dane o posiadanych urzadzeniach i aparaturze medycznej (spis
Z natury).

Gdzie: Okno gtéwne, zaktadka Aparaty.

Szczegoty zobacz w Praca z funkcjg Aparaty

Po wykonaniu tych czynnosci program jest przygotowany do pracy.
Uwaga.

Przed rozpoczeciem pracy z programem zalecamy skorzystanie z mozliwosci
sprawdzenia dziatania programu w oparciu o wbudowang baze do ¢éwiczen.
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Cwiczenia i przyktady

W programie zaimplementowano réwniez baze z danymi przyktadowymi.

Baze z takimi danymi proponuje sie z dwoch zasadniczych powodow:

- po to, by uzytkownik mogt od razu zapoznac sie z uktadem i rodzajem informacji,
ktore pdzniej bedzie wprowadzat

- aby uzytkownik moégt pocwiczy¢ wprowadzanie nowych aparatéw, awarii,
przegladow, etc.

Baza z przyktadami w zaden sposob nie tgczy sie z bazg gtowng programu MEDEX,
mozna wiec w niej wykonywac operacje bez obawy o ewentualne skutki w bazie
gtéwne;.

Przy pierwszym uruchomieniu MEDEX-a program samoistnie zaproponuje uzycie
bazy do ¢wiczen:

- odpowiedz Tak spowoduje uzycie bazy do ¢wiczenh

- odpowiedz Nie spowoduje uzycie bazy gtéwnej

Okno monitujgce o wybor bazy do éwiczen mozna wytgczyc:

- zaznaczajgc opcje nie pokazuj wiecej tego komunikatu, lub

- w oknie gtébwnym programu, wybra¢ Ustawienia/Opcje, a nastepnie na stronie
Baza, odznaczy¢ pozycje Monituj o uruchomienie bazy do éwiczen.

Na tej samej stronie Baza zawsze mamy mozliwos¢ zmiany bazy do éwiczen na
baze gtébwng i na odwrot, poprzez dokonanie wyboru w sekciji
Uzywana baza danych.

Szczegobty zmieniania ustawien programu zobacz w Funkcja Opcje programu

Szybkie wprowadzanie danych.

Program Medex do swojej pracy wymaga zgromadzenia w stownikach pewnych
danych o charakterze podstawowym.

Do takich danych nalezg Producenci, Dostawcy, Serwisy, Rodzaje aparatéw, Typy
aparatow.

W trakcie wprowadzania aparatéw do ewidencji uzytkownik nieraz spotka sie z
sytuacjg, gdy chce wprowadzi¢ jakiegos np. producenta, okazuje sie jednak, ze
takiego jeszcze nie ma w stowniku Producentow.

Aby przyspieszy¢ proces wprowadzania brakujgcego producenta, wystarczy wcisngé
klawisz INSERT, aby natychmiast wywota¢ okno wprowadzania nowego producenta.
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Po wpisaniu danych producenta, oraz po ich zapamietaniu i zamknieciu wywotanego
okna, wprowadzony producent bedzie "do dyspozycji" przy wprowadzaniu aparatu do
ewidencji.

Pamietaj!
Uzyj klawisza INSERT, aby natychmiast wprowadzi¢ brakujgcg pozycje do stownika,

np. Producenta, Dostawce, Firme serwisowg oraz Serwisanta, Rodzaj aparatu, Typ
aparatu.
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Rozdziat 2. Praca z programem.

Uruchamianie programu

Aby uruchomic program Medex nalezy:
- klikng¢ dwukrotnie ikonke Medexa na pulpicie Windows, lub
- rozwing¢ menu Start -> Wszystkie programy -> Medex -> Medex

1. Ukazuje sie winieta tytutowa programu Medex.
- wcisngc¢ klawisz Enter lub kling¢ przycisk OKk.
2. Ukazuje sie informacja o wbudowanej bazie do ¢wiczen.
(opis bazy do éwiczen - zobacz Cwiczenia i przyktady)
- aby skorzystac z bazy do ¢wiczen, kliknij przycisk Tak lub wcisnij Enter.
- aby potgczyc sie z bazg gtéwng Medexa, kliknij przycisk Nie.
Informacja o wbudowanej bazie do ¢wiczen przeznaczona jest dla oséb pragngcych
pozna¢ dziatanie programu. Stali uzytkownicy Medexa mogg jednak wytgczyc¢
pojawianie sie tej informacji, zaznaczajgc pole nie pokazuj wiecej tego
komunikatu.
3. Logowanie operatora do programu.
- w polu Nazwa wpisa¢ nazwe operatora programu
- w polu Hasto wpisa¢ hasto operatora
- wcisngc klawisz Enter lub przycisk OK
Kliniecie przycisku Anuluj spowoduje zakonczenie pracy programu.
Uwaga.
Po zainstalowaniu programu na komputerze, przy pierwszym logowaniu sie do
programu, w polu Nazwa nalezy wpisa¢ "admin".
Hasto jeszcze nie jest zatozone, a zatem w polu Hasto nic nie wpisujemy.
Zmiane nazwy operatora programu oraz zatozenie hasta dostepu do programu
mozemy przeprowadzi¢ w module Zarzadzanie uzytkownikami.

(zobacz Praca w oknie Dane uzytkownika programu Medex)

4. Ukazuje sie okno gtdwne programu Medex.
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Od tej chwili mamy dostep do danych zgromadzonych w bazie i mozemy rozpoczgé
wiasciwg prace w programie.

Okno gtéwne programu

Okno gtéwne programu jest to okno pojawiajgce sie po uruchomieniu programu
MEDEX.

Okno gtéwne jest miejscem, z ktérego mamy dostep do wszystkich funkcji
programu.

Obszar okna gtéwnego dzieli sie na trzy czesci:

1. Menu gtéwne programu, na samym szczycie.

2. Pasek przyciskow sterujgcych, pod menu gtownym.

3. Wtasciwy obszar roboczy programu, sktadajgcy sie z kilku stron (zaktadek, paneli).
Kazda ze stron realizuje okreslong funkcje programu.

Menu gtéwne:

Umozliwia nam dostep do réznorakich funkcji programu. Generalnie znajdujg sie tam
wszelkie funkcje pomocnicze i dodatkowe.

Wyboru danej funkcji dokonujemy poprzez klikniecie wybranego elementu menu
gtdwnego, a nastepnie poprzez klikniecie zgdanej pozycji po jego rozwinieciu.

Przyciski sterujace:

Przyciski sterujgce umozliwiajg nam natychmiastowy dostep do gtéwnych funkcji
programu.

Klikanie przyciskow sterujgcych powoduje otwieranie odpowiednich stron, z ktérych
kazda realizuje okreslong funkcje gtoéwna.

Obszar roboczy:

Obszar roboczy programu podzielony jest na kilka stron, z ktérych kazda realizuje
okreslong funkcje programu MEDEX.

Dostep do kazdej z tych funkcji jest mozliwy na dwa sposoby:

- poprzez klikniecie odpowiedniego przycisku sterujgcego

- poprzez klikniecie tzw. zaktadki zawierajgcej nazwe funkgciji

W obszarze roboczym realizowane sg nastepujgce funkcje gtéwne programu
MEDEX:

- Awarie

- Zlecenia

- Naprawy

- Przeglady

- Orzeczenia
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- Aparaty
- Firmy serwisowe

Elementy interfejsu

Elementy interfejsu programu MEDEX to podstawowe elementy, ktérymi operuje
uzytkownik programu.

Sktadajg sie nan takie elementy jak: przyciski, pola wyboru opciji, tabelki
wyswietlajgce dane, itp.

Autor programu starat sie maksymalnie zunifikowac i ograniczy¢ do minimum liczbe
tych elementéw tak, aby mozliwie jak najbardziej uproscic prace z

programem.

Niemniej jednak bardzo waznym jest, aby uzytkownik programu doktadnie rozumiat
logike dziatania tych elementow.

Przyciski Popraw, Dodaj, Usun.

Przyciski takie wystepujg prawie w kazdym miejscu programu, a ogolnie ich
znaczenie jest nastepujgce:

- przycisk Dodaj powoduje utworzenie zapisu o nowej Awarii, Naprawie, Przegladzie
- przycisk Popraw powoduje, ze mozemy wprowadzi¢ poprawki do juz istniejgce;j
Awarii, Naprawy, Przeglgdu

- przycisk Usun umozliwia usuniecie istniejgcej Awarii, Naprawy, Przegladu.

To, czy akcja wykonywana przez dany przycisk odnosi sie do Awarii, czy do
Naprawy czy tez do Przegladu zalezy od tego, w ktérym miejscu programu
przycisk zostanie uzyty, czyli od tzw. kontekstu.

Przyciski Zapisz, Anuluj, Popraw, Wyjscie.
Réwniez wystepujg w wielu miejscach programu i takze dziatajg kontekstowo.

- przycisk Zapisz powoduje zapamietanie wprowadzanych nowych danych

- przycisk Anuluj powoduje odwotanie wprowadzanych zmian i przywrécenie
poprzednich danych

- przycisk Popraw umozliwia wprowadzanie poprawek do juz istniejgcych danych

- przycisk Wyjscie umozliwia zamkniecie okna i powr6t do poprzedniego miejsca w
programie

Menu podreczne.

Dostep do wielu funkcji programu mozliwy jest z tzw. menu podrecznego.
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Menu podreczne przywotujemy poprzez umieszczenie kursora nad obszarem tabelki
z danymi, a nastepnie klikniecie prawym przyciskiem myszy.
Wyswietlona zostaje lista dostepnych funkgciji.

Zadang funkcje wybieramy poprzez jej zaznaczenie i kliknigcie.

Lista funkcji jest zalezna od tego, w jakim miejscu programu menu podreczne zostato

przywotane.
Menu podreczne najczesciej jest dostepne we wszelkiego rodzaju tabelkach.

Dziatanie wyzej opisanych elementow interfejsu najlepiej jest przec¢wiczy¢ na bazie z
danymi przyktadowymi.

Wyszukiwanie aparatu.

Program Medex posiada mechanizmy pozwalajgce na szybkie wyszukiwanie
Zzgdanych aparatow.

Wyszukiwanie aparatéw jest mozliwe na trzy sposoby:

1. Podajgc kod aparatu

2. Podajgc kod aparatu oraz jego numer fabryczny

3. Podajgc numer ewidencyjny (inwentarzowy) aparatu.

Na kazdej ze stron: Zlecenia, Naprawy, Przeglady, Orzeczenia i Aparaty, w panelu
po lewej stronie, na samym dole znajduje sie sekcja wyszukiwania aparatdéw.

Aby szybko znalez¢é dowolny aparat, wykonuj czynnosci, na trzy rozne sposoby:

1. Kliknij w polu kod i wybierz z rozwinietej listy zgdany typ aparatu, lub

2. Kliknij w polu kod i wybierz z rozwinietej listy zgdany typ aparatu, a nastepnie w
polu nr wprowadz numer fabryczny zgdanego aparatu, lub

3. Kliknij wg nr ewid. W okienku Szukanie aparatu wg numeru ewidencyjnego
wybierz z listy numer ewidencyjny zgdanego aparatu.

Uwaga, lista zawiera tylko wczes$niej wprowadzone numery ewidencyjne aparatow.
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Okno Wybér aparatéw

Okno Wybér aparatéow przeznaczone jest do dokonywania wyboru dowolnej iloSci
aparatow dla potrzeb wykonywanej operacji.

Dostepne sg trzy zaktadki: Aparaty, Filtr aparatéw i Znajdz aparat.

Zaktadka Aparaty.
Umozliwia wybieranie zgdanych aparatow.

Okienko Aparaty uzytkownika prezentuje aparaty posiadane przez uzytkownika.
Okienko Wybrane aparaty zawiera aparaty juz wybrane do dalszych operac;ji.
Przyciski do wykonywania operacji dodawania lub usuwania wybranych aparatéw.

Przycisk Wykonaj zatwierdza dokonany wybor aparatow i zamyka okno.
Przycisk Anuluj kohczy prace w oknie, bez dokonywania wyboru aparatow.

Zaktadka Filtr aparatow.

llos§¢ aparatow widocznych w okienku Aparaty uzytkownika moze by¢ znaczna, co
utrudnia dotarcie do zgdanego aparatu.
Aby ograniczy¢ ilos¢ wyswietlanych aparatow, nalezy zastosowac Filtr aparatéw.

Dostepne sg rdézne kryteria wyboru aparatow, zgodnie z opisami przy
poszczegodlnych polach. Mozna korzystac z kilku kryteriow jednoczes$nie, np.
zaznaczy¢ pole Wybrane miejsce, a nastepnie zaznaczy¢ pole Producent aparatu.
Wybrany zostanie aparat z wybranego miejsca, wyprodukowany przez wybranego
producenta.

Przycisk Zastosuj filtr spowoduje, ze w okienku Aparaty uzytkownika pojawig sie
tylko odfiltrowane aparaty.

Zaktadka Znajdz aparat.

Umozliwia dotarcie do szukanego aparatu na podstawie jego kodu lub numeru.
Zaznaczamy parametr, na podstawie ktérego chcemy odnalez¢ aparat, nastepnie z
listy rozwijanej wybieramy wiasciwy kod aparatu lub jego numer, a na koniec klikamy

przycisk Znajdz.
Odnaleziony aparat zostanie podswietlony w okienku Aparaty uzytkownika.
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Praca w oknie Wybér aparatéw

Przeznaczeniem okna Wybér aparatow jest mozliwos¢ dokonania wyboru dowolnej
ilosci aparatow sposréd wszystkich posiadanych, celem prowadzenia na nich
dalszych operacji.

W okienku Wybrane aparaty nalezy umiesci¢ wszystkie te aparaty, ktore wybieramy
do dalszych operacji.

Po otwarciu okna, w okienku Wybrane aparaty widzimy dotychczas wybrane
aparaty, zas w okienku Aparaty uzytkownika widzimy pozostate posiadane przez
nas aparaty.

Aby doda¢ aparat do Wybrane aparaty nalezy:

- klikng¢ nan myszkg, a nastepnie klikng¢ przycisk Dodaj aparat

lub

- zaznaczy¢ kilka aparatéw, a nastepnie klikngé Dodaj zaznaczone

lub
- klikng¢ przycisk Dodaj wszystkie, bez koniecznosci zaznaczania

Zaznaczenie kilku aparatéw wykonujemy na dwa sposoby:

1. Dwukrotnie klikamy myszkg na aparacie

lub

2. Podswietlony aparat zaznaczamy naciskajgc klawisz spacji

Za kazdym razem obok nazwy aparatu pojawi sie symbol zaznaczenia.

Zaznaczamy w ten sposob dowolnie wybrane przez nas aparaty.

Po zaznaczeniu aparatéw klikamy przycisk Dodaj zaznaczone.

Wybrane aparaty pojawig sie w okienku Wybrane aparaty.

Aby zatwierdzi¢ dokonany wybor grupy aparatow, klikamy przycisk Wykonaj.

Jesli rezygnujemy z operacji wybierania aparatow, klikamy przycisk Anuluj.

Jesli chcemy usung¢ zaznaczenie aparatu, robimy to identycznie jak przy
zaznaczaniu: poprzez dwukrotne klikniecie myszka lub nacisniecie klawisza spacji.
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Jesli chcemy usungc¢ z listy Wybrane aparaty pomytkowo umieszczone pozycije,
postepujemy analogicznie jak przy ich dodawaniu:

- zaznaczamy "niechciane" aparaty

- uzywamy przyciskow Usun aparat, Usun zaznaczone |lub Usun wszystkie.

Jesli w okienku Aparaty uzytkownika wyswietlana jest duza ilos¢ aparatéw, to
istnieje mozliwo$¢ zawezenia ich do matej grupy - na zaktadce Filtr aparatow.
Jak to zrobic: zobacz Okno Wybor aparatéw, zaktadka Filtr aparatow.

Jesli w okienku Aparaty uzytkownika wyswietlana jest duza ilos¢ aparatéw, a znany
jest kod aparatu lub jego numer seryjny, nr ewidencyjny, nr paszportu to mozna do
takiego aparatu szybko dotrze¢ - na zaktadce Znajdz aparat.

Jak to zrobic: zobacz Okno Wybor aparatéw, zaktadka Znajdz aparat.

Autoryzacja wpisow

Program Medex posiada mechanizm autoryzacji dokonywanych wpiséw oraz ich
zmian.

Autoryzowane sg nastepujgce dziatania uzytkownikéw programu:
- kazdy nowy wpis dodany do bazy
- kazda zmiana dokonana w istniejgcym wpisie

Autoryzacja polega na sygnowaniu datg oraz imieniem i nazwiskiem operatora
programu kazdego nowego wpisu do bazy lub zmiany w istniejacym wpisie.

W kazdym module programu istnieje sekcja Autoryzacja z informacjami:

- Data utworzenia wpisu - prezentuje informacje o dacie utworzenia wpisu do bazy
- Autor wpisu - prezentuje nazwisko i imie autora utworzonego wpisu

- Data zmian we wpisie - prezentuje date dokonania zmian we wpisie

- Autor zmian - prezentuje nazwisko i imie autora dokonanej zmiany we wpisie
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Awarie

Funkcja Awarie

Funkcja Awarie umozliwia gromadzenie i zarzgdzanie danymi o awariach
posiadanych aparatow i urzgdzen.

Podstawowe czynnosci oferowane przez te funkcje:

- przegladanie awarii poszczegolnych aparatow

- dodawanie zapisu o awarii

- poprawianie danych w istniejgcym zapisie o awarii

- usuwanie zapisu o awarii

Awarie sg grupowane i wyswietlane na dwa sposoby:

- awarie biezgce, tj. takie, ktére jeszcze nie zostaty usuniete

- awarie archiwalne, tj. takie, ktore juz zostaly usuniete i przeniesione do
archiwalnych.

Zapisy o powstatych awariach mogg by¢ dokumentowane w formie drukowanych
raportow:

- szczego6towy raport o awarii wybranego urzgdzenia
- zbiorcze zestawienie o wszystkich istniejgcych awariach.

Strona Awarie

Strona Awarie podzielona jest na dwa panele gtéwne:
- lewy panel zawiera nazwy aparatéw, ktore ulegty awarii
- prawy panel zawiera dane dotyczgce awarii wskazywanego aparatu.

Poruszajgc sie po aparatach w lewym panelu, obserwujemy szczegoty ich awarii w
panelu prawym.

Przyciski Popraw, Dodaj, Usuin umozliwiajg dodanie nowej awarii, poprawienie
istniejgcej lub tez usuniecie zapisu o awarii.

Dodatkowo okienko z aparatami w lewym panelu, po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy w jego obrebie, otwiera menu podreczne umozliwiajgce:
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- Drukuj awarie - wydruk raportu o awarii wskazywanego aparatu

- Drukuj zestawienie awarii - wydruk raportu o wszystkich biezgcych awariach

- Pokaz archiwalne - wyswietla tylko awarie archiwalne (aparaty juz naprawione)

- Pokaz biezace - wyswietla tylko awarie biezgce (aparaty jeszcze nie naprawione).
- Wystaw zlecenie - umozliwia wystawienie zlecenia z poziomu awarii

- Pokaz zlecenie - pokazuje wystawione zlecenie

- Eksportuj awarie - eksport danych o awariach (zob. Funkcja eksportu danych)

- Odswiez awarie - odswieza liste awarii zgtoszonych z innych stanowisk

Praca z funkcja Awarie

Przegladanie awarii.
Przeglgdanie zapisanych awarii wykonujemy na stronie Awarie.
Wskazujgc aparat w lewym panelu, mozemy obserwowac dane dotyczgce awarii
tego aparatu, zapisane w prawym panelu.

Dodawanie nowej awarii.

Aby wprowadzi¢ nowy zapis o powstatej awarii, kliknij przycisk Dodaj w prawym
panelu. Ukaze sie okno Dane awarii, w ktérym wprowadzisz szczegotowe dane.

Poprawianie danych w istniejgcej awarii.
Aby wprowadzi¢ zmiany do juz istniejgcego zapisu o awarii, po wskazaniu
wiasciwego aparatu w lewym panelu, kliknij przycisk Popraw w prawym panelu.
Ukaze sie okno Dane awarii, w ktérym mozesz wprowadzac poprawki w istniejgcej
awarii.

Usuwanie istniejgcej awarii.

Aby usungc istniejgcy zapis o awarii, po wskazaniu wlasciwego aparatu w lewym
panelu, Kliknij przycisk Usun w prawym panelu. Zapis o awarii zostanie usuniety.

Wyswietlanie awarii biezacych i archiwalnych.
Klikajgc prawym przyciskiem w obrebie okienka z aparatami, uzyskujemy dostep do
menu podrecznego, w ktérym wybieramy grupe wyswietlanych awarii: biezgce lub
archiwalne.

Drukowanie raportu o awarii urzadzenia.

Aby wydrukowac¢ raport o awarii urzgdzenia, po wskazaniu zgdanego aparatu w
lewym panelu, rozwin menu podreczne (prawy Klik) i wybierz pozycje Drukuj awarie.

Drukowanie raportu o wszystkich awariach.
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Aby wydrukowac raport o awariach wszystkich urzgdzen widocznych w lewym
panelu, rozwin menu podreczne w okienku z aparatami i wybierz pozycje Drukuj
zestawienie awarii.

Drukowane raporty dotyczg awarii biezgcych lub archiwalnych, w zaleznosci od tego,
ktdre z nich sg wyswietlane.

Eksportowanie danych o awariach.

Aby wyeksportowac dane o awariach wszystkich urzgdzen widocznych w lewym
panelu, rozwin menu podreczne w okienku z aparatami i wybierz pozycje Eksportuj
awarie.

Eksportowane dane dotyczg awarii biezgcych lub archiwalnych, w zaleznosci od
tego, ktére z nich sg wyswietlane.

Odswiezanie listy awarii.

Aby odswiezy¢ widoczng w oknie liste awarii, jesli zostaty zgtoszone z innych
stanowisk.

Wystawianie zlecenia.

Aby wystawi¢ zlecenie z poziomu Awarii, rozwin menu podreczne w okienku z
aparatami i wybierz pozycje Wystaw zlecenie.
W zleceniu wykorzystane zostang dane pobrane z Awarii.

Przegladanie zlecenia.

Aby przejrze¢ wystawione dla tej awarii zlecenie, z menu podrecznego wybierz
pozycje Pokaz zlecenie.

Okno Dane awarii

Okno Dane awarii jest miejscem, gdzie wprowadzamy szczegétowe dane awarii, lub
tez poprawiamy wczesniej wprowadzone dane.

Obszar roboczy okna podzielony jest na kilka stron (zaktadek, paneli):
- strona Aparat

- strona Dane awarii

- strona Opis awatrii

- strona Konsekwencje

- strona Wykonawca

- strona Przewidywania

- strona Usuniecie awarii
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Strona Aparat.

Zawiera okienko z nazwami aparatow uzytkownika oraz przycisk Zaakceptuj wybor
stuzgcy do zaakceptowania wskazywanego aparatu jako tego, do ktérego awaria sie
odnosi.

Do dyspozyciji jest rowniez mechanizm wyszukiwania aparatu:

- wg kodu aparatu

- wg kodu wraz z numerem seryjnym

- wg numeru ewidencyjnego (inwentarzowego).

Strona Dane awarii.
W gobrnej czesci zawiera dane aparatu, ktory ulegt awarii.
W czesci dolnej sg do dyspozyciji pola:
Nr zgtoszenia awarii - do wpisania numeru zgtoszenia awarii
Data uszkodzenia - pole do wpisania daty uszkodzenia aparatu
Awarie zglosit - nazwisko osoby zgtaszajgcej (odpowiedzialnej)
Zlecono naprawe - informacja o wystawieniu zlecenia na naprawe
Numer zlecenia - numer wystawionego zlecenia naprawy
Data zlecenia - pole do wpisania daty wystawienia zlecenia naprawy

Strona Opis awarii.

Strona ta jest przeznaczona do wpisu wszelkich informacji o uszkodzeniach oraz
objawach uszkodzen.

Strona Konsekwencje.

Na tej stronie mozna umiesci¢ informacje o konsekwencjach organizacyjnych
spowodowanych awarig urzadzenia.

Strona Wykonawca.

W obydwu polach umieszczamy informacje o firmie, ktérej zlecono usuniecie awarii
urzgdzenia, adresy, kontakty, nazwiska serwisantéw, telefony do nich, itp.

Strona Przewidywania.

Strona przeznaczona do umieszczenia informacji o ewentualnych przewidywanych
czynnosciach naprawczych, wymienianych czesciach zamiennych, kosztach, itp.
Przewidywana data naprawy - pole do wpisania przewidywanej daty naprawy
aparatu

Przewidywany koszt naprawy - pole do wpisania informacji o przewidywanych
kosztach naprawy.

Strona Usuniecie awarii.
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Awarie usunieto w dniu - pole do wpisania daty usunigcia awarii

Czas przestoju aparatu - wyrazony w dniach

Poniesiony koszt - koszt usunigcia awarii

Status awarii - do zaznaczenia, czy awaria jest jeszcze biezgca, czy juz archiwalna.

Praca w oknie Dane awarii

W przypadku wprowadzania nowej awarii, pierwszg i najwazniejszg czynnoscig jest
okreslenie urzgdzenia, do ktérego awaria sie odnosi.
W tym celu na stronie Aparat, w okienku z widocznymi nazwami aparatow, nalezy
wskazac¢ zgdany aparat, a nastepnie potwierdzi¢ jego wybér poprzez klikniecie
przycisku Zaakceptuj wybor.

Aby przyspieszy¢ wyszukiwanie aparatu, korzystamy z wyszukiwania aparatu:
- wg kodu aparatu

- wg kodu aparatu wraz z numerem seryjnym

- wg numeru ewidencyjnego (inwentarzowego)

Na stronie Dane awarii w gornej czesci wyswietlana jest informacja o wybranym
urzgdzeniu.

Nalezy koniecznie wprowadzi¢ Data uszkodzenia.

Nazwisko osoby zgtaszajgcej awarie (osoba odpowiedzialna) wybieramy z listy
personelu, w polu Awarie zgtosit(a).

Nastepnie mozna zaznaczy¢ fakt wystawienia lub nie wystawienia zlecenia na
naprawe, wpisa¢ ewentualnie Data zlecenia (jesli wystawiono) oraz wpisa¢ Numer
zlecenia.

Dodatkowo mozna umiescic informacje o Przewidywana data naprawy oraz
Przewidywany koszt naprawy.

Na stronie Opis awarii nalezy umiesci¢ wszelkie informacje o uszkodzeniach oraz
objawach uszkodzen.

Na stronie Konsekwencje mozna umiescic¢ informacje o konsekwencjach
organizacyjnych spowodowanych awarig urzgdzenia, np. o przestojach, o wytgczeniu
z ruchu, itp.

Na stronie Wykonawca nalezy umiesci¢ wszelkie informacje dotyczace firmy, ktorej
zlecilismy usuniecie awarii, czyli nazwa firmy, adres, nazwiska serwisantow, telefony
kontaktowe, itp.

Na stronie Przewidywania mozna umiesci¢ informacje o przewidywanych
czynnosciach naprawczych, wymienianych czesciach zamiennych, ewentualnych
przewidywanych kosztach, terminach, itp.

Po naprawie urzgdzenia, na stronie Usuniecie awarii nalezy koniecznie wpisac date
usuniecia awarii.
Wopisanie daty usuniecia awarii spowoduje automatyczne wypetnienie pola Czas

24



25

przestoju aparatu. Wyliczong przez program wartos¢ mozna skorygowac poprzez
wpisanie swojej wartosci, wyrazonej w dniach.W polu Poniesiony koszt wpisujemy
koszt poniesiony na usuniecie awarii aparatu.

W obszarze Status awarii, wigczenie opcji archiwalna spowoduje, ze awaria
przeniesiona zostanie do rejestru awarii archiwalnych. Dzigki temu w oknie gféownym
programu zawsze widzimy tylko awarie biezgce.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu Kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrdcenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Raport Awaria aparatu

Raport Awaria aparatu powoduje wydruk szczegétowego opisu awarii
wskazywanego aparatu.

Lokalizacja.
Raport Awaria aparatu dostepny jest na stronie Awarie, w panelu z aparatami (po
lewej stronie), po rozwinieciu menu podrecznego i wybraniu pozycji Drukuj awarie.

Tworzenie raportu.

Po wskazaniu aparatu, rozwinieciu menu podrecznego i kliknieciu pozycji Drukuj
awarie ukaze sie raport Awaria aparatu. Jest to podglagd wydruku tego raportu.
Aby wydrukowac, kliknij ikone drukarki.

Aby zrezygnowac z wydruku, kliknij ikone Close preview.

Raport Zestawienie awarii

Raport Zestawienie awarii drukuje zestawienie biezgcych awarii wszystkich
aparatéw uzytkownika.

Lokalizacja.

Raport Zestawienie awarii dostepny jest na stronie Awarie, w panelu z aparatami (po
lewej stronie), po rozwinieciu menu podrecznego i wybraniu pozycji Drukuj
zestawienie awarii.

Tworzenie raportu.

Po rozwinieciu w panelu z aparatami menu podrecznego i kliknieciu pozycji Drukuj
zestawienie awarii ukaze sie raport Awarie aparatéw - zestawienie. Jest to podglad
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wydruku tego raportu.
Aby wydrukowac, kliknij ikonke drukarki.
Aby zrezygnowac z wydruku, kliknij ikonke Close preview.

Naprawy.

Funkcja Naprawy

Funkcja Naprawy umozliwia gromadzenie i zarzgdzanie danymi o naprawach
posiadanych aparatow i urzgdzen.

Podstawowe czynnoséci oferowane przez te funkcje:

- przegladanie napraw poszczegoélnych aparatow

- dodawanie zapisu o naprawie

- poprawianie danych w istniejgcym zapisie o naprawie
- usuwanie zapisu 0 naprawie

Zapisy o przeprowadzonych naprawach mogg by¢ dokumentowane w formie
drukowanych raportow:

- szczegotowy raport o naprawie wybranego aparatu
- zestawienie wszystkich wykonanych napraw wybranego aparatu.

Strona Naprawy

Strona Naprawy podzielona jest na dwa panele gtéwne:
- lewy panel zawiera nazwy aparatéw uzytkownika
- prawy panel zawiera dane dotyczgce napraw wskazywanego aparatu.

Poruszajgc sie po aparatach w lewym panelu, obserwujemy szczegoty ich napraw w
panelu prawym.

Aby szybko wyszuka¢ zgdany aparat, zobacz Wyszukiwanie aparatu

Prawy panel zawiera wszystkie wykonane naprawy aparatu.
Zadang naprawe wyswietlamy nawigujgc w okienku z datami napraw.
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Wskazujgc konkretng date naprawy, obserwujemy szczegoty odnoszgce sie do tej
wiasnie naprawy.

Przyciski Popraw, Dodaj, Usuin umozliwiajg dodanie nowej naprawy, poprawienie
istniejgcej lub tez usuniecie zapisu o naprawie.

Okienko z datami napraw zawiera menu podreczne, umozliwiajgce dostep do
raportow:

- Drukuj naprawe - szczegoétowy raport o naprawie wybranego aparatu

- Drukuj historie napraw - zestawienie wykonanych napraw wybranego aparatu.

- Eksportuj historie napraw - eksport danych o historii napraw wybranego aparatu.
(zob. Funkcja eksportu danych)

Praca z funkcja Naprawy

Przegladanie napraw.

Przegladanie zapisanych napraw wykonujemy na stronie Naprawy.

Wskazujgc aparat w lewym panelu, obserwujemy wszystkie jego naprawy w panelu
prawym. Kolejne naprawy sg oznaczone datami wykonania, totez wskazujgc
konkretng date naprawy obserwujemy szczegoty dotyczgce tej wtasnie naprawy.

Dodawanie nowej naprawy.

Aby zarejestrowaé w systemie naprawe aparatu, wskaz ten aparat w lewym panelu,
kliknij przycisk Dodaj w prawym panelu. Ukaze sie okno Dane naprawy, w ktorym
wprowadzisz szczegétowe dane dotyczgce naprawy aparatu.

Poprawianie danych w istniejacej naprawie.

Aby wprowadzi¢ zmiany do juz istniejgcego zapisu o naprawie, po wskazaniu
wiasciwego aparatu w lewym panelu, a nastepnie po wskazaniu daty poprawianej
naprawy, kliknij przycisk Popraw w prawym panelu. Ukaze sie okno Dane naprawy,
w ktérym mozesz wprowadzi¢ poprawki do istniejgcej naprawy.

Usuwanie istniejgcej naprawy.
Aby usungac istniejgcy zapis o naprawie, po wskazaniu wiasciwego aparatu w lewym

panelu, a nastepnie wskazujgc zagdang date naprawy, kliknij przycisk Usun w
prawym panelu. Zapis o naprawie aparatu zostanie usuniety.

Drukowanie raportu o naprawie aparatu.

Aby wydrukowac szczegotowy raport o naprawie wybranego aparatu, w lewym
panelu wskaz zgdany aparat, nastepnie w okienku z datami napraw wybierz zgdang
naprawe, po czym z menu podrecznego (klik prawym przyciskiem myszy) wybierz
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pozycje Drukuj naprawe.

Drukowanie raportu o wszystkich naprawach aparatu.

Aby wydrukowac raport o wszystkich wykonanych naprawach wybranego aparatu, w
lewym panelu wskaz zgdany aparat, a nastepnie z menu podrecznego w okienku z
datami napraw wybierz pozycje Drukuj historie napraw.

Eksport danych o wszystkich naprawach aparatu.

Postepuj j.w. oraz w menu podrecznym wybierz pozycje Eksportuj historie napraw
(zob. Funkcja eksportu danych)

Okno Dane naprawy

Okno Dane naprawy jest miejscem, gdzie wprowadzamy szczegotowe dane
naprawy, lub tez poprawiamy wczesniej wprowadzone dane.

W gornej czesci okna widoczne sg szczegotowe dane identyfikacyjne aparatu.
Obszar ponizej przeznaczony jest do wprowadzania nastepujgcych danych:

. Wykonawca - firma serwisowa wykonujgca naprawe.

. Serwisant - osoba wykonujgca naprawe

. Numer zlec. - numer zlecenia naprawy

. Data zglosz. - data zgtoszenia awarii do firmy serwisowe;j

. Data napr. - data wykonania naprawy

. Naprawa gwarancyjna - wskazuje, ze jest to naprawa gwarancyjna
. Opis uszkodz. - opis uszkodzenia aparatu

. Opis naprawy - krotki opis czynnosci zwigzanych z naprawg

. Koszty naprawy - poniesione koszty w rozbiciu na robocizne, materiaty i dojazd
firmy serwisowej.

10. Numer rachunku — numer rachunku wystawionego za naprawe.

OCooO~NOOUIThWDNPE

Praca w oknie Dane naprawy

Po otworzeniu okna Dane naprawy nalezy wprowadzi¢ dane nowej naprawy lub
zmieniac dane juz istniejgcej naprawy.

Kolejno wykonujemy:
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1. W polu Wykonawca wprowadzamy nazwe firmy serwisowej wykonujgce;
naprawe.

Nazwe wprowadzamy wybierajac jg z listy firm serwisowych, ktore juz wczesniej
zostaty przez nas wprowadzone.

2. W polu Serwisant wprowadzamy nazwisko osoby wykonujgcej naprawe.
Analogicznie jak wyzej, nazwisko to wybieramy z listy nazwisk, ktére juz wczesniej
zostaty wprowadzone.

3. W polu Numer zlec. wprowadzamy numer zlecenia naprawy.

4. W polu Data zgtosz. wprowadzamy date zgtoszenia awarii do firmy serwisowe;j
5. W polu Data napr. wprowadzamy date wykonania naprawy.

6. W polu Naprawa gwarancyjna zaznaczamy, jesli jest to naprawa gwarancyjna

7. Na stronie Opis uszkodz. wprowadzamy opis uszkodzenia aparatu, objawy
uszkodzenia.

8. Na stronie Opis naprawy wprowadzamy opis czynnos$ci zwigzanych z naprawa,
zuzyte materiaty i czesci zamienne, etc.

9. Na stronie Koszty naprawy wprowadzamy kolejno koszty robocizny, materiatow i
czesci zamiennych, a takze koszt dojazdu firmy serwisowej, oraz numer rachunku
wystawionego za naprawe.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu Kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrdcenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Raport Naprawa aparatu

Raport Naprawa aparatu zawiera szczegdtowe dane dotyczgce naprawy wybranego
aparatu.

Lokalizacja.

Raport Naprawa aparatu dostepny jest na stronie Naprawy, w okienku z datami
napraw wskazywanego aparatu, po rozwinieciu menu podrecznego i wybraniu
pozycji Drukuj naprawe.
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Tworzenie raportu.

Po wskazaniu aparatu oraz wskazaniu wybranej naprawy, rozwin menu podreczne i
wybierz pozycje Drukuj naprawe. Ukaze sie raport Naprawa aparatu. Jest to
podglad wydruku tego raportu.

Aby wydrukowac, kliknij ikonke drukarki.

Aby zrezygnowac z wydruku, kliknij ikonke Close preview.

Raport Naprawy aparatu

Raport Naprawy aparatu zawiera zestawienie wszystkich dotychczas wykonanych
napraw wybranego aparatu.

Lokalizacja.

Raport Naprawy aparatu dostepny jest na stronie Naprawy, w okienku z datami
napraw wskazywanego aparatu, po rozwinieciu menu podrecznego i wybraniu
pozycji Drukuj historie napraw.

Tworzenie raportu.

Po wskazaniu aparatu, w okienku z datami napraw rozwin menu podreczne i wybierz
pozycje Drukuj historie napraw. Ukaze sie raport Historia napraw aparatu. Jest to
podglad wydruku raportu.

Aby wydrukowac, kliknij ikonke drukarki.

Aby zrezygnowac z wydruku, kliknij ikonke Close preview.
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Przeglady.

Funkcja Przeglady

Funkcja Przeglady umozliwia gromadzenie i zarzgdzanie danymi o przeglgdach
technicznych posiadanych aparatow i urzgdzen.

Podstawowe czynnosci oferowane przez te funkcje:

- planowanie przeglgddéw technicznych aparatury

- przegladanie zapisOw o przeglgdach technicznych poszczegdlnych aparatow
- dodawanie zapisu o przegladzie technicznym aparatu

- poprawianie danych w istniejgcym zapisie o przeglgdzie technicznym

- usuwanie zapisu o przegladzie technicznym aparatu

Mozliwe jest planowanie przeglgdow, aby monitorowac zblizajgce sie terminy
wykonania przeglgdow.

Program rozréznia dwa pojecia przegladu:

- przeglad planowany to taki przeglad, ktory posiada zaplanowang date wykonania,
lecz nie zostat jeszcze wykonany

- przeglad wykonany to taki przeglad, ktéry posiada date wykonania.

Zapisy o przeprowadzonych przeglgdach technicznych mogg by¢ dokumentowane w
formie drukowanych raportéw:

- raport o przeglgdach technicznych wybranego aparatu

- zestawienie wykonanych przegladow technicznych posiadanej aparatury.

- zestawienie planowanych przegladéw technicznych posiadanej aparatury.

Strona Przeglady

Strona Przeglady podzielona jest na dwa panele gtéwne:

- lewy panel zawiera nazwy aparatéw uzytkownika

- prawy panel zawiera dane dotyczgce przegladdéw technicznych wskazywanego
aparatu.

Poruszajgc sie po aparatach w lewym panelu, obserwujemy szczegoty ich
przeglgdéw technicznych w panelu prawym.
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Aby szybko wyszukac¢ zgdany aparat, zobacz Wyszukiwanie aparatu

Prawy panel zawiera wszystkie wykonane przeglady techniczne aparatu.

Zadany przeglad techniczny wyswietlamy nawigujgc w okienku z datami przeglgdow.
Wskazujgc konkretng date przegladu, obserwujemy szczegdty odnoszgce sie do
tego wiasnie przegladu.

Data przegladu wyswietlana w kolorze czerwonym oznacza przeglad planowany, a
wiec jeszcze nie wykonany.

Przyciski Popraw, Dodaj, Usun umozliwiajg dodanie nowego przegladu,
poprawienie istniejgcego lub tez usuniecie zapisu o przegladzie.

Przycisk Dodaj umozliwia takze zaplanowanie przeglgdu.

Przycisk Plan przegladéw uruchamia modut Plan przegladéw okresowych
aparatury medycznej.

Okienko z datami przeglagdéw zawiera menu podreczne, umozliwiajgce dostep do
raportow:
- Przeglady aparatu - raport o przeglgdach technicznych wybranego aparatu

Okienko z aparatami uzytkownika zawiera menu podreczne, umozliwiajgce dostep
do raportow:

- Przeglady aparatury wykonane - zestawienie wykonanych przeglgdow
technicznych posiadanej aparatury.

- Przeglady aparatury planowane - zestawienie planowanych przegladow
technicznych posiadanej aparatury.

- Eksportuj przeglady wykonane - eksport wykonanych przegladow

- Eksportuj przeglady planowane - eksport planowanych przeglagdow (zob. Funkcja
eksportu danych)

Praca z funkcja Przeglady

Przegladanie zapiséw o przegladach technicznych.

Przegladanie zapisanych przegladéw technicznych wykonujemy na stronie
Przeglady.

Wskazujgc aparat w lewym panelu, obserwujemy wszystkie jego przeglady
techniczne w panelu prawym.

Kolejne przeglady techniczne sg oznaczone datami wykonania, totez wskazujgc
konkretng date przegladu obserwujemy szczegoty dotyczgce tego wiasnie przegladu
technicznego.
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Dodawanie nowego przegladu technicznego (wykonanego).
Planowanie nowego przegladu technicznego.

Aby zarejestrowac w systemie przeglad techniczny aparatu (planowany lub
wykonany), wskaz ten aparat w lewym panelu, kliknij przycisk Dodaj w prawym
panelu. Ukaze sie okno Dane przegladu, w ktorym wprowadzisz szczegétowe dane
dotyczace przegladu technicznego aparatu.

Poprawianie danych w istniejacym zapisie o przegladzie technicznym.

Aby wprowadzi¢ zmiany do juz istniejgcego zapisu o przegladzie technicznym, po
wskazaniu wiasciwego aparatu w lewym panelu, a nastepnie po wskazaniu daty
poprawianego przegladu, kliknij przycisk Popraw w prawym panelu. Ukaze sie okno
Dane przegladu, w ktérym mozesz wprowadzi¢ poprawki do istniejgcego zapisu o
przeglgdzie technicznym.

Usuwanie istniejgcego zapisu o przegladzie technicznym.

Aby usungac istniejgcy zapis o przegladzie technicznym, po wskazaniu wtasciwego
aparatu w lewym panelu, a nastepnie wskazujgc zgdang date przegladu, kliknij
przycisk Usun w prawym panelu. Zapis o przegladzie technicznym aparatu zostanie
usuniety.

Drukowanie raportu o przegladach technicznych aparatu.

Aby wydrukowac raport o wykonanych przeglagdach technicznych wybranego
aparatu, w lewym panelu wskaz zgdany aparat, nastepnie w okienku z datami
przeglagdéw z menu podrecznego (klik prawym przyciskiem myszy) wybierz pozycje
Przeglady aparatu.

Drukowanie raportéw o przegladach technicznych posiadanej aparatury.

Aby wydrukowac¢ raport o wykonanych lub planowanych przegladach technicznych
posiadanej aparatury, z menu podrecznego w panelu z aparatami wybierz pozycje
Przeglady aparatury wykonane lub Przeglady aparatury planowane.

Eksport danych o przegladach technicznych posiadanej aparatury.

Aby wyeksportowac dane postepuj j.w. oraz w menu podrecznym wybierz Eksportuj
przeglady wykonane lub Eksportuj przeglady planowane.

(zob. Funkcja eksportu danych)

Przycisk Plan przegladéw uruchamia modut Plan przegladéw okresowych
aparatury medycznej, omowiony w odrebnym rozdziale.
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Okno Dane przegladu

Okno Dane przegladu jest miejscem, gdzie wprowadzamy szczegodtowe dane
przegladu technicznego, lub tez poprawiamy wczesniej wprowadzone dane.

Okno podzielone jest na cztery zasadnicze strony:

1. Planowanie - zawiera dane zwigzane z zaplanowaniem przeglgdu technicznego
2. Wykonanie - zawiera dane zwigzane z wykonaniem przeglgdu technicznego

3. Czynnosci - opisuje czynnosci przewidziane do wykonania oraz czynnosci
wykonane

4. Koszty - zawiera informacje o planowanych oraz poniesionych kosztach
przegladu.

Strona Planowanie.

W gobrnej czesci zawiera dane identyfikacyjne aparatu oraz wiasciciela i miejsca
uzytkowania aparatu.

W polu srodkowym mozliwy jest wybor wykonawcy przegladu:

Pole Firma przeznaczone jest do wprowadzenia nazwy firmy serwisowe;j
wykonujgcej przeglad.

Pole Umowa stuzy do wprowadzenia identyfikatora umowy z firmg serwisowa.

Ponadto mozemy okresli¢ typ przegladu: gwarancyjny lub pogwarancyijny.

Pole Data planowana przeznaczone jest do wprowadzenia zaplanowanej daty
przegladu.

Po wprowadzeniu daty planowanej, przeglad zyskuje status przegladu
planowanego.

Strona Wykonanie.

Data wykonania jest najwazniejszym polem na tej stronie i oczywiscie stuzy do
wprowadzenia daty wykonania przegladu.

Po wprowadzeniu daty wykonania przeglad uzyskuje status przegladu
wykonanego. (tym samym traci status przeglgdu planowanego !!).

Firma wyswietla nazwe firmy wykonujgcej przeglad.
Serwisant stuzy do wprowadzenia nazwiska serwisanta, ktéry wykonat przeglad.

Stan aparatu jest polem do wprowadzenia informacji podsumowujgcej opis stanu
technicznego aparatu, np. "Aparat sprawny".

Wykonane czynnosci jest polem pomocniczym do wprowadzenia opisu
wykonanych czynnoséci przeglagdowych, np. "Pomiar mocy wyjsciowej aparatu".

Uwagi to pole do wprowadzenia uwag dodatkowych odnoszgcych sie do
wykonanego przegladu.
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Strona Czynnosci.

Umozliwia wprowadzenie zestawienia czynnosci przewidzianych do wykonania w
ramach przegladu.
Umozliwia wprowadzenie czynnosci faktycznie wykonanych podczas przegladu.

Strona Koszty.

Na stronie koszty mozna umiescic¢ informacje dotyczgce kosztéw przegladu
okresowego: przewidywanych oraz faktycznie poniesionych.

Koszt poniesiony mozna rejestrowac w formie kosztu catkowitego oraz w rozbiciu na
takie sktadniki jak Robocizna, Materialy, Dojazd firmy serwisowej.
Mozna réwniez wprowadzi¢ numer rachunku wystawionego za przeglad.

Praca w oknie Dane przegladu

Po otworzeniu okna Dane przeglgdu nalezy wprowadzi¢ dane nowego przeglgdu
technicznego lub poprawia¢ dane juz zapisanego przegladu.

Aby zaplanowaé nowy przeglad techniczny aparatu:

Nalezy wprowadzi¢ dane na stronie Planowanie.

Po wprowadzeniu tych danych przeglad techniczny uzyska status przegladu
planowanego.

Kluczowym polem jest pole Data planowana, do ktérego koniecznie nalezy
wprowadzi¢ wymagang date.

Dodatkowo na stronie Czynnosci mozemy okresli¢ zestaw czynnosci
przewidzianych do wykonania w trakcie przegladu.

Na stronie Koszty mozemy okresli¢c Przewidywany koszt catkowity przegladu.

Po zaplanowaniu przeglgdu nalezy zapamieta¢ wprowadzone dane i mozna
zakonczy¢ prace w tym oknie.

Aby wprowadzi¢ dane przeglagdu wykonanego:

Jesli przeglad byt juz wczesniej zaplanowany, nalezy tylko uzupetni¢ dane na stronie

Wykonanie.
Mozna réwniez wprowadzac¢ dane jednorazowo: na stronie Planowanie, jak i na
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stronie Wykonanie.

Wprowadzenie daty do pola Data wykonania spowoduje, ze przeglad uzyska status
przegladu wykonanego.
Tym samym przeglad utraci status przegladu planowanego.

Dodatkowo na stronie Czynnosci mozemy zarejestrowac¢ czynnosci wykonane w
trakcie przegladu okresowego.

Dodatkowo na stronie Koszty mozna wprowadzi¢ informacje o kosztach
wykonanego przegladu, w polu Poniesiony koszt catkowity, a ponadto w rozbiciu
na robocizne,materiaty i dojazd firmy serwisowe;j.

Mozna réwniez wprowadzi¢ numer rachunku wystawionego za przeglad.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu Kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrdcenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Raport Przeglady aparatury wykonane

Raport Przeglady aparatury wykonane drukuje zestawienie przeglgdow aparatow
uzytkownika.
Zestawienie obejmuje ostatnio wykonane przeglady, dla wszystkich aparatow.

Lokalizacja.

Raport Przeglady aparatury jest dostepny na stronie Przeglady, w panelu z
aparatami (po lewej stronie), w menu podrecznym (po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy), po wybraniu pozycji Przeglady aparatury wykonane.

Tworzenie raportu.

Po rozwinieciu w lewym panelu menu podrecznego i kliknieciu pozycji Przeglady
aparatury wykonane ukazuje sie okno Przygotowanie raportu o przegladach
technicznych aparatury.

Wyswietlone sg wszystkie aparaty uzytkownika wraz z danymi o ostatnim
przegladzie kazdego z nich.

Ponizej wyswietlane sg dane szczegotowe przegladu aktualnie wskazywanego
aparatu.

Program daje mozliwos¢ ograniczania zakresu wyswietlanych danych do aparatow z
jednego wybranego miejsca uzytkowania:

- zaznaczenie opcji wybrane miejsce pozwala wybrac do raportu tylko aparaty z
jednego miejsca uzytkowania (np. oddziatu, placéwki, obiektu)
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- zaznaczenie opcji wszystkie miejsca spowoduje wydruk raportu ze wszystkimi
aparatami uzytkownika

Ponadto istnieje mozliwos¢ recznego wigczania lub wytgczania aparatéw z raportu.
Widoczne w kolumnie RAP zaznaczenie spowoduje wigczenie aparatu do raportu.
Brak zaznaczenia w kolumnie RAP wytgczy aparat z raportu.

Aby wiaczy¢ lub wytaczy¢ aparat z raportu:

- wskaz zgdany aparat

- naciskaj klawisz spaciji i obserwuj pojawianie sie i znikanie znaku zaznaczenia w
kolumnie RAP.

Uwaga.

Program wyswietla wszystkie aparaty uzytkownika, bez wzgledu na fakt posiadania
lub nie przezen przeglgdu. Aparaty nie posiadajgce wykonanego przegladu sg
jednak domysinie wytgczone z raportu. Uzytkownik moze wigczac lub wytgczaé
aparaty do raportu zaleznie od swoich potrzeb.

Wykonanie raportu.

- wcisniecie przycisku OK spowoduje wyswietlenie sie przygotowanego przez nas
raportu. Jest to podglad wydruku.

Kliknij ikonke drukarki, aby wydrukowac.

Aby zrezygnowac¢ z wydruku, kliknij ikonke Close preview.

- wcisniecie przycisku Anuluj spowoduje anulowanie raportu i powr6t do okna
gtéwnego programu.

Raport Przeglady aparatu

Raport Przeglady aparatu drukuje zestawienie z wszystkich wykonanych
przegladéw wybranego aparatu.
Zestawienie obejmuje dane szczegdtowe wraz z kosztami przegladdw.

Lokalizacja.

Raport Przeglady aparatu dostepny jest na stronie Przeglady, w panelu z
przegladami (po prawej stronie), w menu podrecznym (po klinieciu prawym
przyciskiem myszy), po wybraniu pozycji Przeglady aparatu.

Tworzenie raportu.

Po rozwinieciu w prawym panelu menu podrecznego i kliknieciu pozycji Przeglady
aparatu ukaze raport Przeglady techniczne aparatu. Jest to tylko podglad wydruku.
Aby wydrukowaé, klinij ikonke drukarki.

Aby zrezygnowac z wydruku, kliknij ikonke Close preview.
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Raport Przeglady aparatury planowane

Raport Przeglady aparatury planowane drukuje zestawienie przegladéw aparatéw
uzytkownika.
Zestawienie obejmuje planowane przeglady, dla wszystkich aparatow.

Lokalizacja.

Raport Przeglady aparatury jest dostepny na stronie Przeglady, w panelu z
aparatami (po lewej stronie), w menu podrecznym (po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy), po wybraniu pozycji Przeglady aparatury planowane.

Tworzenie raportu.

Po rozwinieciu w lewym panelu menu podrecznego i kliknieciu pozycji Przeglady
aparatury planowane ukazuje sie okno Przygotowanie raportu o przegladach
technicznych aparatury.

Wyswietlone sg wszystkie aparaty uzytkownika wraz z danymi o zaplanowanym
przegladzie kazdego z nich.

Ponizej wyswietlane sg dane szczegotowe przegladu aktualnie wskazywanego
aparatu.

Program daje mozliwos¢ ograniczania zakresu wyswietlanych danych do aparatéw z
jednego wybranego miejsca uzytkowania:

- zaznaczenie opcji wybrane miejsce pozwala wybrac do raportu tylko aparaty z
jednego miejsca uzytkowania (np. oddziatu, placéwki, obiektu)

- zaznaczenie opcji wszystkie miejsca spowoduje wydruk raportu ze wszystkimi
aparatami uzytkownika

Ponadto istnieje mozliwo$¢ recznego wigczania lub wytgczania aparatéw z raportu.
Widoczne w kolumnie RAP zaznaczenie spowoduje wigczenie aparatu do raportu.
Brak zaznaczenia w kolumnie RAP wytgczy aparat z raportu.

Aby wiaczy¢ lub wytaczy¢ aparat z raportu:

- wskaz zgdany aparat

- naciskaj klawisz spacji i obserwuj pojawianie sie i znikanie znaku zaznaczenia w
kolumnie RAP.

Uwaga.

Program wyswietla wszystkie aparaty uzytkownika, bez wzgledu na fakt posiadania
lub nie przezeh przeglgdu. Aparaty nie posiadajgce wykonanego przegladu sg
jednak domysinie wytgczone z raportu. Uzytkownik moze wigczac lub wytgczac
aparaty do raportu zaleznie od swoich potrzeb.

Wykonanie raportu.

- wcisniecie przycisku OK spowoduje wyswietlenie sie przygotowanego przez nas
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raportu. Jest to podglad wydruku.

Kliknij ikonke drukarki, aby wydrukowac.
Aby zrezygnowac z wydruku, kliknij ikonke Close preview.

- wcisniecie przycisku Anuluj spowoduje anulowanie raportu i powr6t do okna
gtbwnego programul.
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Orzeczenia.

Funkcja Orzeczenia

Funkcja Orzeczenia umozliwia gromadzenie i zarzgdzanie danymi o wystawionych
orzeczeniach technicznych posiadanych aparatéw i urzagdzen.

Podstawowe czynnosci oferowane przez te funkcje:
- przegladanie orzeczen technicznych poszczegdlinych aparatéow
- dodawanie zapisu o wystawionym orzeczeniu technicznym

- poprawianie danych w istniejgcym zapisie o orzeczeniu technicznym
- usuwanie zapisu o0 orzeczeniu technicznym

Strona Orzeczenia

Strona Orzeczenia podzielona jest na dwa panele gtéwne:
- lewy panel zawiera nazwy aparatéw uzytkownika
- prawy panel zawiera dane dotyczgce wystawionych orzeczenh technicznych.

Poruszajgc sie po aparatach w lewym panelu, obserwujemy szczegoty ich orzeczenh
technicznych w panelu prawym.

Aby szybko wyszukac zgdany aparat, zobacz Wyszukiwanie aparatu
Przyciski Popraw, Dodaj, Usun umozliwiajg dodanie nowego orzeczenia

technicznego, poprawienie istniejgcego lub tez usuniecie zapisu o wystawionym
orzeczeniu technicznym.

Praca z funkcja Orzeczenia

Przegladanie orzeczen technicznych.

Przegladanie wystawionych orzeczen technicznych wykonujemy na stronie
Orzeczenia.
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Wskazujgc aparat w lewym panelu, mozemy obserwowac dane dotyczgce
orzeczenia technicznego tego aparatu, zapisane w prawym panelu.

Dodawanie nowego orzeczenia technicznego.

Aby wprowadzi¢ nowy zapis o wystawionym orzeczeniu technicznym, kliknij przycisk
Dodaj w prawym panelu. Ukaze sie okno Dane orzeczenia technicznego, w ktérym
wprowadzisz szczegbdtowe dane.

Poprawianie danych w istniejgcym orzeczeniu technicznym.

Aby wprowadzi¢ zmiany do juz istniejgcego zapisu o orzeczeniu technicznym, po
wskazaniu wtasciwego aparatu w lewym panelu, kliknij przycisk Popraw w prawym
panelu. Ukaze sie okno Dane orzeczenia technicznego, w ktérym mozesz
wprowadzac¢ poprawki w istniejgcym orzeczeniu technicznym.

Usuwanie istniejgcego orzeczenia technicznego.

Aby usungc istniejgcy zapis o orzeczeniu technicznym, po wskazaniu wiasciwego
aparatu w lewym panelu, Kliknij przycisk Usun w prawym panelu. Zapis o0 orzeczeniu
technicznym zostanie usuniety.

Okno Dane orzeczenia

Okno Dane orzeczenia technicznego jest miejscem, gdzie wprowadzamy
szczegotowe dane o wystawionym orzeczeniu technicznym, lub tez poprawiamy
wczesniej wprowadzone dane.

Okno podzielone jest na trzy zasadnicze strony:
1. Dane ogélne

2. Decyzja

3. Koszty

Strona Dane ogolne.

W czesci gornej prezentowane sg dane identyfikacyjne aparatu, ktérego dotyczy
orzeczenie techniczne.

Data wystaw - pole do wprowadzenia daty wystawienia orzeczenia technicznego
Dokument - nazwa wystawionego dokumentu (tu: Orzeczenie Techniczne)
Numer dok - numer wystawionego dokumentu

Firma - nazwa firmy serwisowej wystawiajgcej orzeczenie techniczne
Wystawit - nazwisko serwisanta wystawiajgcego orzeczenie
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Zatwierdzit - nazwisko osoby zatwierdzajgcej dokument

Strona Stan techniczny.

Stan techniczny - pole do opisu stanu technicznego aparatu
Uwagi - uwagi dodatkowe do aparatu

Strona Decyzja.

Whnioski - pole do umieszczenia wnioskow dot. stanu technicznego
Decyzja - pole do umieszczenia decyzji dot. orzekanego aparatu

Strona Koszty.

Na stronie Koszty mozna umiescic informacje dotyczgce kosztéw wystawionego
orzeczeniau technicznego, w rozbiciu na takie skfadniki jak Robocizna, Dojazd firmy
serwisowe;.

Mozna réwniez wprowadzi¢ numer rachunku wystawionego za Orzeczenie
Techniczne.

Praca w oknie Dane orzeczenia technicznego

Po otworzeniu okna Dane orzeczenia technicznego nalezy wprowadzi¢ dane
wystawionego orzeczenia technicznego lub zmienia¢ dane juz istniejgcego
orzeczenia.

Wprowadzamy dane do odpowiednich pal:

Na stronie Dane ogdlne:

1. Data wystaw - data wystawienia orzeczenia technicznego

2. Dokument - nazwa dokumentu, tutaj: Orzeczenie Techniczne

3. Numer dok - numer wystawionego orzeczenia technicznego

4. Firma - nazwa firmy serwisowej, wybrana z listy firm serwisowych
5. Serwisant - nazwisko serwisanta, wybrane z listy serwisantow

Na stronie Stan techniczny:
1. Stan techniczny - opis stanu technicznego aparatu
2. Uwagi - uwagi dodatkowe dotyczgce aparatu

Na stronie Decyzja:

1. Wnioski - opis wyciagnietych wnioskow ze stanu technicznego
2. Decyzja - opis podjetej decyzji dotyczgcej orzekanego aparatu
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Na stronie Koszty:

Wprowadzamy koszty wystawienia orzeczenia technicznego.

Mozna réwniez wprowadzi¢ numer rachunku wystawionego za Orzeczenie
Techniczne.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrocenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Protoko6t Orzeczenie techniczne

Protokét Orzeczenie Techniczne zawiera opis stanu technicznego
urzgdzenia, wykonany przez uprawniong firme serwisows.

Lokalizacja.
Protokét Orzeczenie Techniczne dostepny jest na stronie Orzeczenia, w panelu z
aparatami (po lewej stronie), w menu podrecznym (po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy), po wybraniu pozycji Protokét Orzeczenie Techniczne.

Wydruk protokotu.
Po wskazaniu aparatu, rozwin menu podreczne i wybierz pozycje Protokét
Orzeczenie Techniczne. Ukaze sie protokot z wystawionego Orzeczenia
Technicznego. Jest to podglad wydruku tego raportu.
Aby wydrukowac, kliknij ikonke drukarki.
Aby zrezygnowac z wydruku, kliknij ikonke Close preview.

Raport z Orzeczenia technicznego

Raport z Orzeczenia Technicznego zawiera wszystkie dane zawarte w
oryginale wystawionego Protokotu Orzeczenia Technicznego, ponadto zawiera dane
pomocnicze, min. koszt Orzeczenia i inne.

Lokalizacja.
Raport z Orzeczenia Technicznego dostepny jest na stronie Orzeczenia, w panelu
z aparatami (po lewej stronie), w menu podrecznym (po kliknieciu prawym
przyciskiem myszy), po wybraniu pozycji Raport z Orzeczenia Technicznego.
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Wydruk raportu.
Po wskazaniu aparatu, rozwin menu podreczne i wybierz pozycje Raport z
Orzeczenia Technicznego. Ukaze sie raport z wystawionego Orzeczenia
Technicznego. Jest to podglad wydruku tego raportu.
Aby wydrukowac, kliknij ikonke drukarki.
Aby zrezygnowac z wydruku, kliknij ikonke Close preview.

Aparaty.

Funkcja Aparaty

Funkcja Aparaty umozliwia gromadzenie i zarzgdzanie danymi o posiadanych
aparatach i urzgdzeniach. Jest to ewidencja aparatéw uzytkownika.

Podstawowe czynnosci oferowane przez te funkcje:

- przegladanie danych ewidencyjnych zarejestrowanych aparatéw

- wprowadzanie do ewidencji nowych aparatéw

- zmiany w danych ewidencyjnych wczes$niej zarejestrowanych aparatow

- usuwanie aparatow z ewidenc;ji
- wycofywanie aparatéw z eksploatacji

Dostepny jest raport zestawienia aparatury posiadanej przez uzytkownika.

Strona Aparaty

Strona Aparaty podzielona jest na dwa panele gtowne:
- lewy panel zawiera nazwy aparatéw, ktére sg zaewidencjonowane
- prawy panel zawiera szczegétowe dane ewidencyjne wskazywanego aparatu.

Poruszajgc sie po aparatach w lewym panelu, obserwujemy szczegotowe dane
ewidencyjne w panelu prawym.

Aby szybko wyszukac¢ zgdany aparat, zobacz Wyszukiwanie aparatu
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Przyciski Popraw, Dodaj, Usuin umozliwiajg dodanie nowego aparatu, poprawki w
istniejgcym lub tez usuniecie aparatu z ewidencji.

Okienko z aparatami w lewym panelu zawiera menu podreczne umozliwiajgce:
- wydruk raportu zestawienia aparatéw uzytkownika
- eksport danych o aparatach uzytkownika (zob. Funkcja eksportu danych)

Praca z funkcja Aparaty

Przegladanie aparatow.

Przeglagdanie zaewidencjonowanych aparatéw wykonujemy na stronie Aparaty.
Wskazujgc aparat w lewym panelu, mozemy obserwowac dane ewidencyjne tego
aparatu, zapisane w prawym panelu.

Dodawanie nowego aparatu do ewidenciji.

Aby wprowadzi¢ do ewidencji nowy aparat, kliknij przycisk Dodaj w prawym panelu.
Ukaze sie okno Dane aparatu, w ktorym wprowadzisz szczegétowe dane.

Poprawianie danych w istniejagcym aparacie.

Aby wprowadzi¢ zmiany do aparatu juz istniejgcego w ewidenciji, po wskazaniu
wiasciwego aparatu w lewym panelu, kliknij przycisk Popraw w prawym panelu.
Ukaze sie okno Dane aparatu, w ktorym mozesz wprowadzac poprawki w danych
ewidencyjnych istniejgcego aparatu.

Usuwanie istniejgcego aparatu z ewidencji.

Aby usungc istniejgcy w ewidencji aparat, po wskazaniu wiasciwego aparatu w
lewym panelu, Kkliknij przycisk Usun w prawym panelu. Aparat zostanie usuniety z
ewidencji.

Uwaga.

Jesli usuwany aparat jest uzywany przez baze, jego catkowite usuniecie nie jest
mozliwe. Mozliwe jest jednak oznaczenie aparatu jako "Usuniety z ewidencji" i w
takiej postaci nadal bedzie figurowat w ewidencji.

Raport zestawienie aparatéw uzytkownika.

Aby wydrukowac zestawienie posiadanej aparatury, w lewym panelu z aparatami
rozwin menu podreczne i wybierz pozycje Drukuj aparaty.

Uwaga.
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W menu gtéwnym Raporty jest dostepna pozycja Aparaty uzytkownika, oferujgca
zaawansowane mozliwosci wyboru aparatow do wydruku.
(zob. Raporty Aparaty uzytkownika)

Eksport danych o aparatach uzytkownika.

Aby wyeksportowac dane o posiadanej aparaturze, w lewym panelu z aparatami
rozwin menu podreczne i wybierz pozycje Eksportuj aparaty.
(zob. Funkcja eksportu danych)

Okno Dane aparatu

Okno Dane aparatu jest miejscem, gdzie wprowadzamy szczegotowe dane
ewidencyjne posiadanego aparatu, lub tez poprawiamy wczesniej wprowadzone
dane.

Okno podzielone jest na pie¢ zasadniczych stron:
1. Dane podstawowe

2. Dane ewidencyjne

3. Serwis

4. Przeglady

5. Gwarancja

6. Koniec eksploatacji

Strona Dane podstawowe.

Rodzaj aparatu — pole z rodzajem aparatu (rodzaj aparatu wybierany z listy)
Nazwa aparatu - pole z nazwa/typem aparatu (typ aparatu wybierany z listy)
Numer fabr - numer fabryczny aparatu

Model - pole z informacjg o modelu aparatu

Rok prod - rok produkcji aparatu

Wiasciciel - wiasciciel aparatu
Miejsce uzytk - miejsce uzytkowania aparatu (wybrane z listy miejsc uzytkowania)
Osoba odpow - osoba odpowiedzialna za uzytkowanie aparatu

Data wpisu - pole z informacjg o dacie dokonanego wpisu do ewidencji
Uwagi - pole do wpisania uwag dodatkowych

Strona Dane ewidencyjne.

Dane zwigzane z rozpoczeciem eksploatacji aparatu:

Dostawca - dostawca aparatu

Data zakupu

Data rozpoczecia eksploataciji

Numer ewidencyjny (inwentarzowy) - bardzo wazne pole, wystepuje w wielu
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raportach.

Oznaczenie uzytkownika - oznaczenie pomocnicze aparatu nadane przez
uzytkownika, np. EKG-1, EKG-2, itp.

Wartosé aparatu

Numer paszportu tech - numer paszportu technicznego aparatu

Strona Serwis.

Dane zwigzane z opiekg serwisowg nad urzgdzeniem:
Aparat jest objety umowa serwisowg - tak lub nie
Numer umowy serwisowej

Firma - z ktérg zawarto umowe serwisowg

Umowa serwisowa do dnia - data wygasniecia umowy

Firma - nazwa firmy serwisujgcej urzgdzenie
Technik - nazwisko serwisanta tego urzadzenia
Producent - nazwa producenta urzgdzenia

Strona Przeglady.

Zawiera dane wymagane do planowania przeglagdow technicznych:

Aparat jest objety przegladami zbiorczymi

Aparat objety indywidualnym tokiem przegladow

Aparat nie podlega przegladom

oraz pola do wpisania informacji 0 wymaganej czestosci przeglagddéw technicznych,
wyrazonej w miesigcach lub w godzinach pracy aparatu.

Przewidywany koszt - przewidywany koszt przeglagdu okresowego aparatu

Strona Gwarancja.

Informacja o okresie gwarancyjnym aparatu:

Gwarancja od - data poczatku obowigzywania okresu gwarancyjnego
Gwarancja do - data konca okresu gwarancyjnego

Informacje potrzebne do monitorowania uptywu gwaranciji aparatu:

Wiacz ostrzeganie o zblizajgcym sie koncu okresu gwarancyjnego - aby
monitorowac zblizajgcy sie koniec okresu gwarancyjnego

Ostrzeganie wigczaj na XXX dni przed koncem okresu gwarancyjnego - na ile
dni przed kohcem gwarancji ostrzegac o tym fakcie

Strona Koniec eksploatacji.

Zawiera dane zwigzane z zakonczeniem eksploatacji aparatu:
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Wycofany z eksploatacji - pole zaznaczone, jesli aparat wycofany z eksploatacji
Data wycofania - data wycofania aparatu z eksploataciji
Uwagi - uwagi dodatkowe dotyczgce zakonczenia eksploatacji.

Usuniety z ewidencji - pole zaznaczone, jesli aparat zostat usuniety z ewidenciji.
Data usuniecia - data usuniecia aparatu z ewidencji.
Uwagi - uwagi dodatkowe dotyczgce usuniecia z ewidenciji.

Praca w oknie Dane aparatu

Po otworzeniu okna Dane aparatu nalezy wprowadzi¢ dane ewidencyjne nowego
aparatu lub zmienia¢ dane juz istniejgcego aparatu.

Wprowadzamy dane do odpowiednich pol:

Na stronie Dane podstawowe:

Rodzaj aparatu — pole z rodzajem aparatu (rodzaj aparatu wybrac z listy)
Nazwa aparatu - pole z nazwg/typem aparatu (typ aparatu wybrac z listy)
Numer fabr - numer fabryczny aparatu

Model - pole z informacjg o modelu aparatu

Rok prod - rok produkcji aparatu

Wiasciciel - wiasciciel aparatu
Miejsce uzytk - miejsce uzytkowania aparatu (wybrac z listy miejsc uzytkowania)
Osoba odpow - osoba odpowiedzialna (wybrac z listy personelu)

Data wpisu - pole z informacjg o dacie dokonanego wpisu do ewidencji
Uwagi - pole do wpisania uwag dodatkowych

Strona Dane ewidencyjne.

Dane zwigzane z rozpoczeciem eksploatacji aparatu:

Dostawca - dostawca aparatu (wybra¢ z listy dostawcow)

Data zakupu

Data rozpoczecia eksploataciji

Numer ewidencyjny (inwentarzowy) - wpisa¢ nadany aparatowi numer
Oznaczenie uzytkownika

Wartos¢é aparatu

Numer paszportu tech - wpisa¢ numer paszportu technicznego aparatu

Strona Serwis.
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Dane zwigzane z opiekg serwisowg nad urzgdzeniem:

Aparat jest objety umowa serwisowg - zaznaczyc¢ tak lub nie
Numer umowy serwisowej - wybra¢ umowe serwisowg z listy umow
Dodatkowe informacje zwigzane z wybrang umowg serwisowa:
Firma - z ktérg zawarto umowe serwisowg

Umowa serwisowa do dnia - data wygasniecia umowy

Firma - nazwa firmy serwisujgcej urzgdzenie (wybrac z listy serwiséw)
Technik - nazwisko serwisanta tego urzgdzenia (wybrac z listy technikéw)

Strona Przeglady.

Zawiera dane wymagane do planowania przeglagdow technicznych:

Aparat jest objety przegladami zbiorczymi - pole nie jest uzywane

Aparat objety indywidualnym tokiem przegladow - pole nie jest uzywane
Aparat nie podlega przegladom - pole nie jest uzywane

oraz pola do wpisania informacji 0 wymaganej czestosci przeglagdow technicznych,
wyrazonej w miesigcach lub w godzinach pracy aparatu.

Aktualnie program korzysta z informacji w polu z miesigcami i tylko to pole nalezy
wypetnic.

Przewidywany koszt - to pole wypetniane jest w stowniku Aparaty.

Strona Gwarancja.

Informacja o okresie gwarancyjnym aparatu:
Gwarancja od - data poczgtku obowigzywania okresu gwarancyjnego
Gwarancja do - data konca okresu gwarancyjnego

Informacje potrzebne do monitorowania uptywu gwaranciji aparatu:

Wiacz ostrzeganie o zblizajgcym sie koncu okresu gwarancyjnego - zaznaczy¢,
aby monitorowac zblizajgcy sie koniec okresu gwarancyjnego

Ostrzeganie wigczaj na XXX dni przed koncem okresu gwarancyjnego - wpisac,
na ile dni przed korncem gwarancji ostrzegaé¢ o tym fakcie

Strona Koniec eksploataciji.

Dane zwigzane z zakonczeniem eksploataciji:

Wycofany z eksploatacji - zaznaczyc¢, jesli aparat wycofany z eksploatac;ji
Data wycofania - data wycofania aparatu z eksploataciji

Uwagi - miejsce na wpisanie uwag dodatkowych

Usuniety z ewidencji - zaznaczyd, jesli aparat zostat usuniety z ewidenciji

Data usuniecia - wpisac¢ date usunigecia
Uwagi - miejsce na wpisanie uwag dodatkowych.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.
W tym celu kliknij przycisk Zapisz.
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Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrocenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Wprowadzamy aparat do ewidencji

Aby wprowadzi¢ nowy aparat do ewidencji aparatow uzytkownika, kolejno wykonu;
nastepujgce czynnosci:

1. Okresl rodzaj aparatu jaki wprowadzasz.

W polu Rodzaj aparatu wybierz z listy wymagany rodzaj aparatu.

Uwaga! Jesli takiego rodzaju nie ma na liscie, najpierw wprowadz wymagany rodzaj
aparatu do stownika Rodzaje aparatéw.

Zobacz w Stowniku Rodzaje aparatéw: Praca w oknie Dane rodzaju aparatu.

2. Okresl nazweltyp aparatu jaki wprowadzasz.

W polu Nazwa aparatu wybierz z listy wymagany typ aparatu.

Uwaga! Jesli takiego typu nie ma na liscie, najpierw wprowadz wymagany typ
aparatu do stownika Aparaty.

Zobacz w Stowniku Aparaty: Wprowadzamy nowy typ aparatu

3. Wprowadz numer fabryczny aparatu
Numer aparatu wpisz do pola Numer fabr.

4. Wpisz nazwe modelu aparatu
Whpisac, jesli jest okreslony dodatkowo model aparatu.
Whpis nie jest obowigzkowy.

5. Okresl wiasciciela aparatu
W polu Wtasciciel wybierz z listy wiasciciela aparatu.

6. Okresl miejsce uzytkowania aparatu

W polu Miejsce uzytk. wybierz z listy miejsce, gdzie uzytkowany jest aparat.

Jesli takiego miejsca nie ma na liscie, wprowadz miejsce uzytkowania w stowniku
Moje miejsca.

7. Okresl osobe odpowiedzialng za uzytkowanie aparatu.
W polu Osoba odpow wybierz z listy personelu osobe odpowiedzialng.

8. Wprowadz dane ewidencyjne aparatu
Na stronie Dane ewidencyjne wpisz posiadane dane.
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Numer ewidencyjny (inwentarzowy) - bardzo wazne pole, wystepuje w wielu
raportach.

W polu Oznaczenie uzytkownika wpisz dodatkowe oznaczenie aparatu stosowane
przez uzytkownika, np. aparat A1, A2 itp.

Wpis nie jest obowigzkowy.

9. Wprowadz dane o firmie serwisujacej urzadzenie
Jesli aparat jest objety umowg serwisowg, to wybierz z listy odpowiednig umowe.

W sekcji Opieke serwisowg nad aparatem sprawuje wprowadz nazwe firmy
serwisowej oraz hazwisko serwisanta.

Domysinie ustawione sg dane pobrane ze stownika Aparaty, jednak tutaj mozna je
zmieni¢, indywidualnie dla konkretnego egzemplarza urzgdzenia.

10. Wprowadz dane przegladow okresowych aparatu
Na stronie Przeglady ustaw opcje przeglagddéw aparatu.

11. Wprowadz dane o gwarancji aparatu
Na stronie Gwarancja wpisz znane daty poczagtku i konca gwaranciji.
Wpis jest obowigzkowy, jesli bedzie monitorowanie gwaranciji.

12. Ustaw opcje monitorowania gwarancji
Wiacz lub wytgcz ostrzeganie o kohcu gwarancji dla tego aparatu.
Wpisz, na ile dni wczesniej ostrzegac o koncu gwarancji tego aparatu.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrocenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Raport Aparaty

Raport Aparaty oferuje zbiorcze zestawienie wszystkich aparatéw uzytkownika.
Lokalizacja.

Raport Aparaty dostepny jest na stronie Aparaty, w menu rozwijanym panelu z
aparatami.

Tworzenie raportu.

W panelu z aparatami rozwin menu podreczne i wybierz pozycje Drukuj aparaty.
Ukaze sie okno Wybér miejsca uzytkowania aparatéw, gdzie mozna wybra¢ do
raportu:
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- aparaty z wszystkich miejsc uzytkowania
- aparaty z jednego wybranego miejsca uzytkowania

Po dokonaniu powyzszego wyboru kliknij OK, aby wydrukowac raport.
Aby zrezygnowac z raportu, klinij Anuluj.

Jesli klingte$ OK, ukaze sie raport Zestawienie zbiorcze aparatury medycznej.
Jest to podglad wydruku raportu.

Jesli chcesz wydrukowac, kliknij ikonke drukarki.
Jesli rezygnujesz z wydruku, kliknij ikonke Close preview.

Uwaga.
W menu Raporty dostepny jest raport Aparaty uzytkownika, oferujgcy
zaawansowane mozliwosci stosowania kryteridw wyboru aparatow do wydruku.

Firmy serwisowe.

Funkcja Firmy serwisowe

Funkcja Firmy serwisowe umozliwia gromadzenie i zarzgdzanie danymi o firmach
serwisowych oraz o ich pracownikach.

Podstawowe czynnosci oferowane przez te funkcje:

- przeglgdanie szczegotowych danych firm serwisowych

- dodawanie nowych firm serwisowych

- poprawianie danych w istniejgcych firmach serwisowych
- usuwanie istniejgcych firm serwisowych

Taki sam zestaw czynnosci dostepny jest dla pracownikéw firm serwisowych.

Dla kazdej firmy serwisowej mozliwe jest rejestrowanie informacji o jej
pracownikach serwisu.

Strona Firmy serwisowe
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Strona Firmy serwisowe podzielona jest na trzy panele gtéwne:

- po lewej stronie panel z nazwami firm serwisowych

- po prawej stronie wyswietlane sa dane szczegdétowe wskazywanej firmy
- na dole okna strona Kontakty z danymi kontaktowymi

- na dole okna strona Personel z danymi pracownikéw firm serwisowych
- na dole okna strona Umowy serwisowe

Poruszajgc sie w panelu z nazwami firm serwisowych, po prawej stronie
obserwujemy ich dane szczegotowe.

Pod listg firm serwisowych znajduje sie wyszukiwarka firm utatwiajgca wyszukanie
wybranej firmy serwisowe.

Przyciski Popraw, Dodaj, Usuin umozliwiajg dodanie nowej firmy serwisowej,
poprawienie danych w juz istniejgcej firmie serwisowej oraz usuniecie z systemu
firmy serwisowej.

Podobnie na stronie Personel (w dolnym obszarze okna), panel po lewej stronie
zawiera nazwiska pracownikdéw serwisu zarejestrowanych firm serwisowych.

Przyciski Popraw, Dodaj, Usuin umozliwiajg dodanie nowego pracownika serwisu,

wprowadzenie poprawek u istniejgcego pracownika lub tez usuniecie z systemu
pracownika serwisu.

Praca z funkcja Firmy serwisowe

Przegladanie firm serwisowych.

Przegladanie danych zarejestrowanych firm serwisowych wykonujemy na stronie
Firmy serwisowe.

Wskazujgc nazwe firmy w lewym panelu, mozemy obserwowac dane tejze firmy w
prawym panelu.

Ponadto w dolnej czesci okna mamy dostep do informacji o danych kontaktowych
firmy lub o jej personelu technicznym.

Wyszukiwarka firm serwisowych.

Umozliwia szybsze wyszukanie zgdanej firmy.

Wyszukiwanie odbywa sie na podstawie Kodu firmy.

Wopisuj pierwsze litery kodu poszukiwanej firmy, aby dotrze¢ do zgdanej firmy

serwisowe).

Dodawanie nowej firmy serwisowe;.
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Aby zarejestrowac¢ w programie nowg firme serwisowa, Kliknij przycisk Dodaj w
prawym panelu.
Ukaze sie okno Dane firmy, w ktérym wprowadzisz szczegétowe dane.

Poprawianie danych w istniejgcej firmie serwisowej.

Aby wprowadzi¢ zmiany w danych juz zarejestrowanej firmy serwisowej, po
wskazaniu

wiasciwej firmy w lewym panelu, kliknij przycisk Popraw w prawym panelu.
Ukaze sie okno Dane firmy, w ktorym mozesz wprowadzac poprawki w danych
istniejgcej firmy serwisowe;.

Usuwanie istniejgcej firmy serwisowej.

Aby usungc zarejestrowang w programie firme serwisowg, po wskazaniu wtasciwe;j
firmy w lewym panelu, kliknij przycisk Usun w prawym panelu.

Firma serwisowa zostanie usunieta z programu.

Strona Personel (w dolnym obszarze okna).

Przegladanie danych o personelu technicznym firm serwisowych.
Wskazujgc nazwisko serwisanta w lewym panelu, obok mozemy obserwowac jego
dane szczegotowe.

Dodawanie nowego serwisanta.

Aby dodaé¢ nowego serwisanta, kliknij przycisk Dodaj, znajdujgcy sie na stronie
Personel.

Ukaze sie okno Dane personelu, w ktérym wprowadzisz szczegotowe dane.

Poprawianie danych u istniejgcego serwisanta.

Aby wprowadzi¢ zmiany w danych u istniejgcego serwisanta, po wskazaniu
wiasciwego nazwiska w panelu po lewej stronie, kliknij przycisk Popraw, na stronie
Personel.

Ukaze sie okno Dane personelu, w ktérym mozesz wprowadza¢ poprawki w danych
serwisanta.

Usuwanie istniejgcego serwisanta.

Aby usungc istniejgcego serwisanta, po wskazaniu wymaganego nazwiska w lewym
panelu, kliknij przycisk Usun , na stronie Personel.

Serwisant zostanie usuniety.

Strona Umowy serwisowe.
Zawiera dane o podpisanych umowach serwisowych ze wskazywang firma.
Strona umozliwia tylko przegladanie danych.

Wiasciwg edycje umow serwisowych wykonujemy w menu gtébwnym programu,
Ustawienia -> Moje Dane -> Umowy serwisowe (zobacz Umowy serwisowe

Okno Dane firmy
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Okno Dane firmy jest miejscem, gdzie wprowadzamy szczegotowe dane firmy
serwisowej, lub tez poprawiamy wczesniej wprowadzone dane.

Okno podzielone jest na dwie zasadnicze strony:
1. Dane
2. Kontakty

Strona Dane.

Kod firmy - skrétowa nazwa identyfikujgca firme (patrz Kod i nazwa firmy
Nazwa petna - nazwa firmy w petnym brzmieniu (patrz Kod i nazwa firmy
Nazwa skrét. - nazwa firmy w wersiji skréconej (patrz Kod i nazwa firmy
Kod poczt. - kod pocztowy

Miasto - nazwa miejscowosci

Ulica- nazwa i numer ulicy

Kraj - kraj firmy serwisowej

NIP - numer NIP

REGON - numer REGON (nie wykorzystywany)

PESEL - numer PESEL (nie wykorzystywany)

Strona Kontakty

Zawiera pole do wprowadzania dowolnych informacji dotyczgcych firmy.

Praca w oknie Dane firmy

Po otworzeniu okna Dane firmy nalezy wprowadza¢ dane szczegétowe nowej firmy
lub zmienia¢€ dane juz istniejgcej firmy.

Wprowadzamy dane do odpowiednich pal:
Na stronie Dane:

Kod firmy - skrotowa nazwa identyfikujgca firme (patrz Kod i nazwa firmy)
Nazwa petna - nazwa firmy w petnym brzmieniu (patrz Kod i nazwa firmy)
Nazwa skrét. - nazwa firmy w wersji skroconej (patrz Kod i nazwa firmy)
Kod poczt. - kod pocztowy

Miasto - nazwa miejscowosci

Ulica- nazwa i numer ulicy

Kraj - kraj firmy serwisowej

NIP - numer NIP

REGON - numer REGON (nie wykorzystywany)

PESEL - numer PESEL (nie wykorzystywany)
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Na stronie Kontakty:
Wprowadzamy dowolne informacje dotyczgce firmy serwisowe;.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrocenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Okno Dane personelu

Okno Dane personelu jest miejscem, gdzie wprowadzamy szczegodtowe dane
personelu technicznego firmy serwisowej, lub tez poprawiamy wczesniej
wprowadzone dane.

Okno podzielone jest na dwie zasadnicze strony:
1. Dane
2. Kontakty

Strona Dane.

Kod pracownika - skrotowa nazwa identyfikujgca serwisanta (patrz Kod pracownika)
Nazwisko - nazwisko serwisanta.

Imie - imie serwisanta

Kod poczt. - kod pocztowy

Miasto - nazwa miejscowosci

Ulica- nazwa i numer ulicy

NIP - numer NIP (nie wykorzystywany)

REGON - numer REGON (nie wykorzystywany)

PESEL - numer PESEL (nie wykorzystywany)

Strona Kontakty

Zawiera pole do wprowadzania dowolnych informacji dotyczgcych serwisanta.

Praca w oknie Dane personelu
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Po otworzeniu okna Dane personelu nalezy wprowadzac¢ dane szczegdtowe nowego
serwisanta lub zmienia¢ dane juz istniejgcego serwisanta.

Wprowadzamy dane do odpowiednich pal:
Na stronie Dane:

Kod pracownika - skrotowa nazwa identyfikujgca serwisanta (patrz Kod pracownika)
Nazwisko - nazwisko serwisanta.

Imie - imie serwisanta.

Kod poczt. - kod pocztowy

Miasto - nazwa miejscowosci

Ulica- nazwa i numer ulicy

NIP - numer NIP (nie wykorzystywany)

REGON - numer REGON (nie wykorzystywany)

PESEL - numer PESEL (nie wykorzystywany)

Na stronie Kontakty:

Wprowadzamy dowolne informacje dotyczace serwisanta.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu Kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych

poprawek i przywrdcenie stanu wczesniej zapamietanego.
Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Kod i nazwa firmy

Kod firmy jest to skrétowe oznaczenie firmy serwisowe;.
Kazda firma serwisowa jest oznaczona kodem.

Kod firmy jest nadawany przez uzytownika programu,w momencie wprowadzania
nowej firmy serwisowe;.

Kazda firma serwisowa musi mie¢ inny kod: jedyny i niepowtarzalny.

Dtugosc¢ kodu firmy: max. 10 znakoéw (litery, cyfry i inne znaki).
Kod powinien by¢ kroétki, zwiezty i wskazywaé na nazwe konkretnej firmy.

Przyktad kodu firmy:

1. Nazwa firmy: Zaktad Aparatury Medycznej "Zamed" Sp. z o0.0.
2. Kod firmy: ZAMED
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Nazwa firmy serwisowej.
Program korzysta z dwoch rodzajow nazw: petnej i skrocone;j.

Dtugosc nazwy petnej: max. 100 znakow (litery, cyfry i inne znaki).
Dtugos¢ nazwy skréconej: max. 50 znakdw (litery, cyfry i inne znaki).

Przykfad dwéch rodzajow nazw firmy serwisowej:

1. Nazwa petna: Zaklad Aparatury Medycznej "Zamed" Sp. z o.0.
2. Nazwa skrocona: ZAM Zamed

Kod pracownika

Kod pracownika jest to skrotowe oznaczenie pracownika firmy serwisowej.
Kazdy pracownik serwisu posiada swoj kod.

Kod pracownika jest nadawany przez uzytownika programu,w momencie
wprowadzania nowego pracownika firmy serwisowej.

Kazdy pracownik musi mie¢ inny kod: jedyny i niepowtarzalny.

Dtugosc¢ kodu pracownika: max. 10 znakodw (litery, cyfry i inne znaki).
Kod powinien by¢ krotki, zwiezty i wskazywaé nazwisko pracownika.

Przykfad kodu pracownika:

1. Nazwisko i imie: Kowalski Jan
2. Kod pracownika: KOWALSKI
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Plan przegladow.

Funkcja Plan przegladéw

Funkcja Plan przegladow okresowych aparatury medycznej pozwala w fatwy
sposOb zarzgdzac przeglagdami aparatury.

W formie tabelarycznej prezentowane jest zestawienie przeglgdéw okresowych
posiadanej aparatury.

Uzytkownik ma mozliwosc:

- zaplanowania przegladu aparatu lub modyfikacji danych juz istniejgcego przegladu,
przy pomocy jednego klikniecia

- wydrukowania raportu Plan przegladéw w wybranym przez siebie uktadzie

Oferowane sg rézne uktady prezentowanych zestawien:

- ukfad roczny

- uktad kwartalny

- uktad miesieczny

Mozliwy jest wybor rodzaju uszeregowania, wg ktérego wyswietlane sg urzgdzenia.

Mozliwe jest zawezanie prezentowanych aparatow do wybranych grup lub miejsc
uzytkowania.

Okno Plan przegladéw

Okno Plan przegladéw okresowych aparatury medycznej jest miejscem, gdzie
mozemy w fatwy sposodb zarzgdzac przeglgdami aparatury.

Zaktadka Plan Przegladoéw.

Zaktadka Plan Przegladdw podzielona jest na trzy gtdwne obszary:

- tabela przegladéw, prezentujgca aparaty wraz z ich przeglgdami

- powyzej tabeli jest obszar ustawien Planu przegladéw oraz obszar wyboru opcji

Planu przeglgdow
- ponizej tabeli jest obszar danych szczegotowych wskazywanego przegladu
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W sekcji Ustawienia Planu przegladow prezentowany jest uktad oraz okres Planu,
wybrane na zakfadce Ustawienia.

W sekcji Uszeregowanie wedtug wptywamy na kolejnos¢ wyswietlania aparatow:
wedtug rodzaju aparatu lub typu aparatu lub wedtug miejsca uzytkowania aparatu.

W sekcji Zakres widocznosci mozemy ograniczaé prezentowane aparaty do
wybranego rodzaju lub typu lub miejsca uzytkowania.

W sekcji Pokazuj aparaty mozemy sprawi¢, ze wyswietlane bedg tylko te aparaty,
ktore posiadajg przeglady (w rozpatrywanym okresie !), lub tylko te aparaty, ktére nie
posiadajg przegladow.

W obszarze tabeli przegladéw najistotniejsze sg pola przegladéw, w prawej czesci,
ponumerowane od 1 do n, zaleznie od uktadu przegladu:

- ukfad roczny: numer p6l oznaczajg kolejne miesigce, od 1 do 12

- uktad kwartalny: numery p6l oznaczajg kolejne miesigce

- uktad miesieczny: numery pol oznaczajg kolejne dni, od 1 do 31

Pola przeglagdow moga posiadac¢ oznaczenie P lub W lub by¢ puste:
- P wskazuje , ze istnieje przeglad planowany

- W wskazuje, ze istnieje przeglad wykonany

- puste wskazuje na brak przeglagdu

Na polach przegladéw mozliwe jest dodawanie, modyfikacja lub usuwanie
przegladu, poprzez wykonanie:

- dwukrotne klikniecie na wybranym polu, lub

- klik prawym przyciskiem

spowoduje rozwiniecie menu podrecznego, zawierajgcego pozycje Popraw, Doda;j,
Usun wskazywany przeglad.

Ponadto w tabeli przegladow istnieje pole RAP, ktére umozliwia wigczanie lub
wylgczanie wybranych aparatéw z drukowanego raportu.

Domysinie wszystkie aparaty sg wigczone do raportu.

Klikajgc dwukrotnie w pole RAP powodujemy wytgczenie aparatu z raportu. Kolejne
dwukrotne klikniecie spowoduje ponowne wigczenie do raportu. Ten sam efekt
uzyskaé¢ mozna stosujgc klawisz spacji na wskazywanym polu.

Ponizej tabeli przeglagddw znajduje sie obszar prezentujgcy dane szczegotowe
wskazywanego przegladu.

Uwaga! Jesli w rozpatrywanym okresie dla danego urzgdzenia istnieje wiecej niz
jeden przeglad, to wyswietlane dane szczegdtowe dotyczg pierwszego przegladu
planowanego.

Mozemy jednak sprawi¢, ze wyswietlane dane szczegdtowe bedg dotyczy¢ innego
przegladu - wystarczy kling¢ na symbol P lub W innego przegladu.
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Przycisk Raport umozliwia sporzgdzenie wydruku raportu.
Przycisk Zamknij umozliwia zakonczenie pracy w oknie Plan przeglgddw.
Zakftadka Ustawienia.

Sekcja Uktad Planu przegladéw umozliwia ksztaltowanie uktadu oraz okresu Planu
przegladow.

Sekcja Ustawienia raportu pozwala edytowac tytut raportu oraz jego date.

Praca w oknie Plan przeglagdow

Praca w oknie Plan przegladow okresowych aparatury medycznej polega na:

1. Dodawaniu, usuwaniu lub modyfikowaniu przegladéw - te czynnosci wykonujemy
w obszarze tabeli przegladéw.

2. Ksztattowaniu zgdanego uktadu raportu - wykonujemy w obszarze wyboru opcji
oraz dodatkowo na zaktadce Ustawienia.

Praca w obszarze tabeli przeglagdow.

Aby zaplanowaé nowy przeglad dla aparatu:

- kliknij dwukrotnie na pustym polu przegladowym aparatu, lub

- kliknij prawym przyciskiem na pustym polu przegladowym aparatu i wybierz
pozycje Doda;.

Ukaze sie okno Dane przeglgdu, w ktorym wprowadzisz dane planowanego
przegladu.

Po opuszczeniu okna Dane przegladu, w polu przeglgdowym ukaze sie symbol P,
oznaczajgcy, iz w tym dniu przeglad zostat zaplanowany.

Aby wprowadzi¢ dane przegladu wykonanego (lub zmieni¢ dane):

- kliknij dwukrotnie na polu przeglgdowym zawierajgcym oznaczenie P, lub

- kliknij prawym przyciskiem na polu przeglgdowym zawierajgcym oznaczenie P i
wybierz pozycje Popraw.

Ukaze sie okno Dane przegladu, w ktérym wprowadzisz dane wykonanego
przegladu.

Po opuszczeniu okna Dane przegladu, w polu przeglgdowym ukaze sie symbol W,
oznaczajgcy, iz w tym dniu przeglad zostat wykonany.

Mozliwe jest jednoczesne zaplanowanie i wykonanie przeglgdu.

Nalezy postgpic jak przy planowaniu nowego przegladu, a w oknie Dane przeglgdu
wpisa¢ od razu dane przegladu planowanego oraz dane przeglagdu wykonanego.
Zobacz Praca w oknie Dane przeglgdu

Aby usungé istniejgcy przeglad:
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- kliknij prawym przyciskiem na polu zawierajgcym przeglad i wybierz pozycje Usun.
Po potwierdzeniu zamiaru usuniecia przeglad zostanie usuniety.

Praca w obszarze wyboru opcji Planu przegladow.

Aby uzyskac okreslony rodzaj uszeregowania, wedtug ktérego aparaty beda
prezentowane, w sekcji Uszeregowanie wedtug wybieramy: wedtug rodzaj aparatu
lub wedtug typ aparatu lub wedtug miejsce uzytkowania aparatu.

Jesli chcemy zawezi¢ prezentowanie aparatow do okreslonego rodzaju lub typu lub
miejsca uzytkowania, odpowiedniego ustawienia dokonujemy w sekcji Zakres
widocznosci. Mozliwosci wyboru sg uzaleznione od ustawien w sekciji
Uszeregowanie wedtug.

W sekcji Pokazuj aparaty mozemy nakazaé wyswietlanie:

- tylko tych aparatéw, ktére w rozpatrywanym okresie posiadajg przeglady okresowe,
lub

- tylko tych aparatéw, ktére w rozpatrywanym okresie nie posiadajg zadnych
przegladdw, lub

- wszystkich aparatéw, bez wzgledu na posiadanie zapisanych przegladow

Praca na zaktadce Ustawienia Planu przeglagdow.

W sekcji Uktad planu przegladéw:

- aby uzyskac zgdany uktad Planu przegladow, zaznaczamy odpowiednig opcje:
roczny, kwartalny lub miesieczny

- aby okresli¢ okres Planu przegladow, wpisujemy zgdany rok lub kwartat (1,2,3,4)
lub miesigc (1 - 12)

Uwaga!

Kazda zmiana ukfadu Planu przeglagdéw spowoduje skasowanie ustawien w sekcji
Uszeregowanie wedtug, w sekcji Zakres widocznosci oraz w sekcji Pokazuj
aparaty.

Z tego powodu zaleca sie w pierwszej kolejnosci dokona¢ wyboru uktadu Planu
przegladdéw, a dopiero potem dokonywac¢ zmian w pozostatych sekcjach.

Wytgczanie wybranych aparatow z raportu.

Aby wytgczy¢ dowolny aparat z raportu, ustaw sie na polu w kolumnie RAP aparatu:
- dwukrotnie kliknij, aby wytgczy¢ aparat z raportu

- ponowne dwukrotne klikniecie z powrotem wtgczy aparat do raportu

- ten sam efekt uzyska¢ mozna przy pomocy klawisza spaciji

Aby uzyskac wydruk raportu, kliknij przycisk Raport.
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Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Koniec.

Raport Plan przegladéw okresowych

Raport Plan przegladéw okresowych aparatury medycznej drukuje w formie
tabelarycznej zbiorcze zestawienie przeglagdow okresowych posiadanej aparatury.

Lokalizacja.
Raport dostepny jest w module Plan przegladow, po kliknieciu przycisku Raport.

Przygotowanie raportu.

Raport tworzymy poprzez dokonanie odpowiednich ustawien w obszarze opcji oraz
na zaktadce Ustawienia.

Szczegdbty zobacz w Praca w oknie Plan przeglgdow

Wykonanie raportu.

Wecisniecie przycisku Raport spowoduje wyswietlenie sie przygotowanego przez nas
raportu. Jest to podglad wydruku raportu.

Kliknij ikonke drukarki, aby wydrukowac raport.

Aby zapisac raport do formatu PDF, kliknij ikonke Eksport do PDF.

Aby zamkng¢ okno podglgdu wydruku, kliknij przycisk Zamknij.

Zapisywanie raportu do formatu PDF.

Raport Plan przeglagdoéw okresowych oprécz tego, ze moze by¢ wydrukowany, to
dodatkowo moze byc¢ réwniez zapisany w popularnym formacie PDF.

Raport w formacie PDF moze by¢ odczytany na dowolnym komputerze, nie
posiadajgcym programu Medex.

Raport w formacie PDF moze by¢ przesytany:
- siecig lokalng do innego dowolnego komputera w firmie
- pocztg elektroniczng w dowolne miejsce w Internecie.

Uwaga.

Po wydrukowaniu raportu mozna zauwazyc, iz kolejnos¢ prezentowanych aparatow
jest nieco inna od ich kolejnosci w oknie Plan przegladdw.

Réznica bierze sie stgd, ze w oknie Plan przegladéw mamy do czynienia z kodami
aparatow, a w wydrukowanym raporcie prezentowane sg petne nazwy aparatow.
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Zlecenia.

Funkcja Zlecenia

Funkcja Zlecenia umozliwia wystawianie zlecen na wszelkiego rodzaju ustugi
zwigzane z serwisem aparatury medyczne;j.

Mozliwe jest wystawianie zlecen zarbwno na pojedyncze urzgdzenie jak i na wiele
urzgdzen, w jednym zleceniu.

Oferowane sg nastepujgce mozliwosci zarzgdzania zleceniami:

- przegladanie wystawionych zlecen

- wystawianie nowych zlecen

- usuwanie zlecen
- drukowanie zlecen

Standardowo zlecenie wystawia sie na zaktadce Zlecenia, po uprzednim wskazaniu
aparatu.

Mozliwe jest jednak wystawienie zlecenia z poziomu Awarii. Taki mechanizm
umozliwia wystawienie zlecenia natychmiast po zarejestrowaniu awarii.

Strona Zlecenia

Strona Zlecenia podzielona jest na dwa panele gtéwne:
- lewy panel zawiera nazwy aparatéw uzytkownika
- prawy panel zawiera dane dotyczgce zlecen

Poruszajgc sie po aparatach w lewym panelu, obserwujemy szczegoty ich zleceh w
panelu prawym.

Aby szybko wyszukac¢ zgdany aparat, zobacz Wyszukiwanie aparatu
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Prawy panel zawiera wszystkie zlecenia wystawione dla wskazywanego aparatu.
Dostepne sg dwie zaktadki:

- Szczegoly zlecenia - informacje dotyczgce catosci zlecenia
- Szczegoly aparatu - informacje dotyczgce kazdego aparatu objetego zleceniem

Zaktadka Szczegoty zlecenia zawiera kolejno elementy:

- okienko z listg zlecen (z nagtéwkiem DATA i NUMER zlecenia)

- szczegotowe dane wskazywanego zlecenia, po prawej stronie

- dodatkowe zaktadki w dolnej czesci, z danymi dotyczgcymi catosci zlecenia
Przyciski Popraw, Dodaj, Usuin umozliwiaja:

- Popraw - poprawki w istniejgcym zleceniu

- Dodaj - wystawienie nowego zlecenia

- Usunh - usuniecie zlecenia

Okienko z listg zlecen zawiera menu podreczne, umozliwiajgce wydruk zlecenia.

Zaktadka Szczegétly aparatu zawiera nastepujgce elementy:

- okienko aparatéw w zleceniu (z nagtdéwkiem KOD_APARATU)

- szczegotowe dane wskazywanego aparatu, po prawej stronie

- dodatkowe zaktadki w dolnej czesci, z danymi dotyczgcymi aparatu
Przyciski Popraw, Dodaj, Usun umozliwiaja:

- Popraw - poprawki w danych aparatu objetego zleceniem

- Dodaj - dodanie kolejnych aparatéw do zlecenia
- Usun - usuniecie aparatu ze zlecenia

Praca z funkcja Zlecenia

Przegladanie zlecen.
Przegladanie wystawionych zlecen wykonujemy na stronie Zlecenia.

Wskazujgc aparat w lewym panelu, obserwujemy wszystkie jego zlecenia w panelu
prawym, na zaktadce Szczegoty zlecenia.

W okienku z listg zlecen widoczne sg kolejne zlecenia wskazywanego aparatu.

Wskazanie okreslonego zlecenia powoduje wyswietlenie jego danych
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szczegotowych.

Dane widoczne na zaktadce Szczegoty zlecenia sg danymi ogoinymi zlecenia.

Szczegdétowe dane aparatdéw objetych zleceniem widoczne sg na zaktadce
Szczegoty aparatu.

Wystawianie nowego zlecenia.

Aby wystawi¢ nowe zlecenie dla aparatu, wskaz ten aparat w lewym panelu.
Pozostajgc na zaktadce Szczegoty zlecenia, kliknij przycisk Dodaj.

Ukaze sie okno Dane zlecenia, w ktorym wprowadzisz szczegétowe dane zlecenia.
(zobacz Praca w oknie Dane zlecenia

Poprawianie istniejacego zlecenia.

Aby wprowadzi¢ zmiany do juz istniejgcego zlecenia, wskaz je w okienku z listg
Zlecen i kliknij przycisk Popraw.

Ukaze sie okno Dane zlecenia, gdzie wprowadzisz wymagane poprawki.
Usuwanie zlecenia.

Aby usungc istniejgce zlecenie, wskaz je w okienku z listg zlecen, i kliknij przycisk
Usun. Zlecenie zostanie usuniete.

Drukowanie zlecenia.

Aby wydrukowac zlecenie, wskaz je w okienku z listg zlecen, kliknij prawym
przyciskiem myszki, z menu podrecznego wybierz pozycje Drukuj zlecenie.
Ukaze sie okno Podglad z widocznym podglgdem zlecenia.

Kliknij ikonke drukarki, aby wydrukowac zlecenie.

Dodawanie aparatéow do zlecenia.

Aby dodaé nastepne aparaty do zlecenia, przejdz na zaktadke Szczegéty aparatu i
Kliknij przycisk Dodaj.

Otworzy sie okno Wybor aparatéw, gdzie wybierzesz zgdane aparaty do zlecenia.
(zobacz Praca w oknie Wybor aparatow)

Poprawianie danych w aparatach objetych zleceniem.

Aby poprawi¢ szczegdty w aparatach objetych zleceniem, pozostajgc na zaktadce

Szczegobty aparatu, kliknij przycisk Popraw.
Otworzy sie okno Dane zlecenia, gdzie wprowadzisz wymagane poprawki.
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Usuwanie aparatow ze zlecenia.

Aby usungc¢ aparat ze zlecenia, pozostajgc na zaktadce Szczegoty aparatu, wskaz
zgdany aparat w okienku aparatow w zleceniu, a nastepnie kliknij przycisk Usun.
Wskazywany aparat zostanie usuniety ze zlecenia.

Wyszukiwanie zlecenia.

Znajgc numer zlecenia, mozemy je szybko wyszukadé.

W tym celu, w okienku zlecen, kliknij prawym przyciskiem myszki, z menu podrecznego
wybierz pozycje Znajdz zlecenie.

W okienku Szukanie zlecenia wg numeru wybierz z listy numer poszukiwanego zlecenia,
nastepnie kliknij przycisk Szukaj.

Zostaniesz przeniesiony do aparatu oraz jego zlecenia 0 poszukiwanym numerze.

Okno Dane Zlecenia

Okno Dane zlecenia jest miejscem, gdzie wprowadzamy szczegotowe dane zlecenia,
lub tez poprawiamy wczesniej wprowadzone dane.

Okno podzielone jest na cztery zaktadki: Szczegoty zlecenia, Szczegoty aparatu,
Opcje zlecenia, Przebieg zlecenia.

Zaktadka Szczegéty zlecenia.

Zawiera dane ogolne opisujgce zlecenie:

- Numer - numer zlecenia

- Data - data wystawienia zlecenia

- Rodzaj - rodzaj zlecanej ustugi

- Wykonawca - nazwa firmy, ktérej zlecamy ustuge
- Nr umowy - numer umowy z firmg serwisowg

- Miejsce wykon - miejsce wykonywania ustugi

- Kontakt - kontakt z osobg wystawiajgcg zlecenie

- Tryb zlecenia - pilne lub zwykte

- Okresowe - okresowe lub jednorazowe

- Faza zlecenia - otwarte, wystawione, wykonane, anulowane
- Status zlecenia - otwarte, zamkniete

oraz zaktadki z informacjami dodatkowymi:

- Zadanie - tekst opisujgcy zlecone zadanie

- Wymagania - dodatkowe wymagania, zastrzezenia zleceniodawcy

- Uzgodnienia - uzgodnienia dokonane ze zleceniobiorcg

- Wykonanie - termin wykonania, koszt, nr rachunku, uwagi dodatkowe.
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- Kontakt - kontakt z osobg wystawiajgcg zlecenie

Zaktadka Szczegoty aparatu.

Zawiera dane szczegotowe kazdego aparatu w zleceniu:

- okienko aparatéw w zleceniu - zawiera liste aparatéw w zleceniu

- dane opisujgce aparat

- Data awarii - data wystgpienia awarii

- Nr zgtosz - numer zgtoszenia awarii

- Kontakt - kontakt z osobg odpowiedzialng za aparat lub z operatorem
oraz zaktadki z informacjami dodatkowymi dla aparatéw w zleceniu:

- Opis awarii - opis zaobserwowanych usterek i nieprawidtowosci

- Zakres czynnosci - zakres czynnos$ci do wykonania

- Wykonanie - termin, koszt, uwagi, gwarancja wykonawcy, ilo$¢ miesiecy
- Kontakt - kontakt z osobg odpowiedzialng lub z operatorem

Zaktadka Opcje zlecenia:

- Miejsce wykonywania zlecenia - w miejscu uzytkowania lub wysytka do serwisu
- Tryb zlecenia - pilne lub zwykte

- Okresowe - okresowe lub jednorazowe

Zaktadka Przebieg zlecenia:
- Aktualny status zlecenia - otwarte lub zamkniete
- Aktualna faza zlecenia - otwarte, wystawione, wykonane, anulowane

Opis statusu zlecenia:
Zlecenie otwarte to takie, ktére jest w trakcie realizacji.
Zlecenie zamkniete to takie, ktore zostato zrealizowane (lub anulowane).

Opis faz zlecenia:

Zlecenie otwarte to takie, ktore zostato utworzone.

Zlecenie wystawione to takie, ktére zostato wystane do odbiorcy.

Zlecenie wykonane to takie, ktore zostato zrealizowane.

Zlecenie anulowane to takie, ktore zostato wystawione lecz nie zostato zrealizowane.

Praca w oknie Dane zlecenia

Po otworzeniu okna Dane zlecenia, wprowadzamy dane dla nowego zlecenia lub
poprawiamy dane istniejgcego zlecenia.

Wiekszos¢ danych wymaganych w zleceniu jest przez program podpowiadana, totez
do wprowadzania pozostajg tylko nieliczne dane.
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Zaktadka Szczegoty zlecenia.

Zawiera dane ogolne opisujgce zlecenie:

- Numer - numer zlecenia.

Program podpowiada kolejny numer, zgodnie ze zdefiniowanym szablonem
numeracji (w module Moje dane - Numeracje).

Mozemy jednak wpisa¢ swoj numer kolejny zlecenia.

- Data - data wystawienia zlecenia

- Rodzaj - rodzaj zlecanej ustugi.

Domysinie ustawia sie Naprawa, jednak z listy rozwijanej wybieramy odpowiedni
rodzaj zlecanej ustugi.

- Wykonawca - nazwa firmy, ktérej zlecamy ustuge.

Domysinie ustawia sie na firmie, ktéra jest przypisana do urzadzenia jako jego
serwis. Z listy rozwijanej mozemy jednak wybra¢ dowolng firme serwisowa.

- Nr umowy - numer umowy z firmg serwisowg

- Miejsce wykon - miejsce wykonywania ustugi - ustawiane w Opcje zlecenia

- Kontakt - kontakt z osobg wystawiajgcg zlecenie - ustawiane na zaktadce Kontakt
- Tryb zlecenia - pilne lub zwykte - ustawiane w Opcje zlecenia

- Okresowe - okresowe lub jednorazowe - ustawiane w Opcje zlecenia

- Faza zlecenia - otwarte, wystawione, wykonane, anulowane - ustawiane na
zaktadce Przebieg zlecenia

- Status zlecenia - otwarte, zamkniete - ustawiane na zaktadce Przebieg zlecenia

oraz zaktadki z informacjami dodatkowymi:

- Zadanie - tekst opisujgcy zlecone zadanie

- Wymagania - dodatkowe wymagania, zastrzezenia zleceniodawcy

- Uzgodnienia - uzgodnienia dokonane ze zleceniobiorcg (termin, koszt, uwagi)
- Wykonanie - termin wykonania, koszt, nr rachunku, uwagi dodatkowe.

- Kontakt - kontakt z osobg wystawiajgcg zlecenie

Zaktadka Szczegoty aparatu.

Zawiera dane szczegotowe kazdego aparatu w zleceniu:

- okienko aparatéw w zleceniu - zawiera liste aparatéw w zleceniu

- dane opisujgce aparat

- Data awarii - data wystgpienia awarii

- Nr zgtosz - numer zgtoszenia awarii

- Kontakt - kontakt z osobg odpowiedzialng za aparat lub z operatorem

Data awarii, Nr zgtosz oraz Kontakt zostang pobrane automatycznie z awarii, jesli
Zlecenie wystawiane byto z poziomu awarii. Jesli nie, mozna je wpisac recznie, na
zaktadce Opis awarii.

Zaktadki z informacjami dodatkowymi dla aparatow w zleceniu:

- Opis awarii - opis zaobserwowanych usterek i nieprawidtowosci

- Zakres czynnosci - zakres czynnosci do wykonania przy urzgdzeniu

- Wykonanie - termin, koszt, uwagi, gwarancja wykonawcy, ilos¢ miesiecy
- Kontakt - kontakt z osobg odpowiedzialng lub z operatorem
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Zaktadka Opcje zlecenia:

- Miejsce wykonywania zlecenia - w miejscu uzytkowania lub wysytka do serwisu
- Tryb zlecenia - pilne lub zwykte

- Okresowe - okresowe lub jednorazowe

Zaktadka Przebieg zlecenia:
- Aktualny status zlecenia - otwarte lub zamkniete
- Aktualna faza zlecenia - otwarte, wystawione, wykonane, anulowane

Opis statusu zlecenia:
Zlecenie otwarte to takie, ktore jest w trakcie realizaciji.
Zlecenie zamkniete to takie, ktore zostato zrealizowane (lub anulowane).

Opis faz zlecenia:

Zlecenie otwarte to takie, ktore zostato utworzone.

Zlecenie wystawione to takie, ktére zostato wystane do odbiorcy.

Zlecenie wykonane to takie, ktére zostato zrealizowane.

Zlecenie anulowane to takie, ktore zostato wystawione lecz nie zostato zrealizowane.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrocenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Wystawiamy zlecenie

Aby wystawi¢ zlecenie, na zaktadce Zlecenia kolejno wykonuj nastepujgce
czynnosci:

1. Wskaz aparat, dla ktérego wystawiasz zlecenie (w panelu Aparaty, po lewej
stronie)

2. Pozostajgc na zakfadce Szczegély zlecenia, kliknij przycisk Dodaj.

Ukaze sie okno Dane zlecenia, w ktorym wprowadzisz szczegdtowe dane zlecenia.
Wiekszos¢ wymaganych danych ustawi sie automatycznie. Zwrd¢ jednak uwage na
nastepujgce pola:

- Numer - program podpowiada kolejny numer zlecenia, zgodnie ze zdefiniowanym
wczesniej szablonem (w module Moje dane - Numeracije).

Mozemy jednak wpisa¢ swoj numer kolejny zlecenia.

- Data - data wystawienia zlecenia
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- Rodzaj - rodzaj ustugi, automatycznie ustawia sie jako Naprawa. Z listy rozwijane;j
mozesz jednak wybra¢ dowolng inng ustuge

- Wykonawca - nazwa firmy, ktérej zlecamy ustuge. Domysinie ustawia sie na firmie,
ktora jest przypisana do urzgdzenia jako jego serwis.

Z listy rozwijanej mozemy jednak wybraé¢ dowolng firme serwisowa.

Na tym etapie posiadamy juz podstawowe dane niezbedne dla zlecenia.

Dane identyfikacyjne aparatu zostaty wstawione automatycznie.

Mozemy wiec zakonhczy¢ redagowanie zlecenia, zapamietac je i wydrukowac.

Jak wydrukowac zlecenie: zobacz Wydruk zlecenia

Program Medex daje nam mozliwos¢ wystawienia bardziej szczegétowego zlecenia,
wymaga to jednak wprowadzenia dodatkowych danych.

Szczegotowy opis: zobacz Praca w oknie Dane zlecenia

Mozliwe jest rowniez wystawienie zlecenia dla wielu aparatéw.

Polega to na dodaniu do juz istniejgcego zlecenia dodatkowych aparatow.

1. Wskaz zlecenie w okienku zlecen (na zaktadce Szczegodty zlecenia)

2. Przejdz na zaktadke Szczegéty aparatu

3. Kliknij przycisk Dodaj (aparaty)

Otworzy sie okno Wybor aparatéw, gdzie dokonujemy wyboru dowolnej ilosci
aparatéw do zlecenia. Zobacz Praca w oknie Wybor aparatow

Po dokonaniu wyboru aparatow, ponownie ukaze sie okno Dane zlecenia, w ktorym

zapamietujemy dodane do zlecenia aparaty.
Po opuszczeniu okna zlecenie mozemy wydrukowac.

Wydruk zlecenia

Aby wydrukowac zlecenie, na zaktadce Szczegodty zlecenia wykonaj:
- wskaz zlecenie w okienku zlecen

- kliknij prawym przyciskiem myszki

- Zz menu podrecznego wybierz pozycje Drukuj zlecenie.

Ukaze sie okno Podglad z widocznym podgladem zlecenia.
Kliknij ikonke drukarki, aby wydrukowac zlecenie.
W programie Medex mozliwe jest wystawianie zlecen zaréwno na pojedyncze

urzgdzenie jak i na wiele urzgdzen, w jednym zleceniu.

W zaleznosci od ilosci urzgdzen w zleceniu, program sam dobiera jeden sposrod
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trzech szablonow zlecen:

- dla pojedynczego urzadzenia

- dla urzadzen w ilosci od 2 do 10 sztuk
- dla urzgdzen w ilosci ponad 10 sztuk

Szablon dla pojedynczego urzgdzenia oferuje najbardziej szczegdétowe dane,
opisujgce zaréwno sam aparat, jak i opis awarii oraz szczegoty zleconych czynnosci.

Szablon dla urzgdzen od 2 do 10 oferuje mozliwos¢ umieszczenia do 10 urzadzen na
jednej stronie zlecenia, jednak kosztem zmniejszenia ilosci danych szczegdtowych.

Szablon dla urzadzen ponad 10 sztuk generowany jest w postaci:
- strona nr 1: strona gtéwna zlecenia

- strona nr 2: zatgcznik z wymienionymi urzgdzeniami

Nie ma ograniczenia na ilos¢ stron zatgcznika.

Wszystkie z wymienionych rodzajow szablonéw dostepne sg w bazie do ¢wiczen, w
postaci wystawionych zlecen, gotowe do wydruku.

Raport Zestawienie zlecen

Raport Zestawienie zlecen oferuje zbiorcze zestawienie wszystkich wystawionych
zlecen na serwis aparatury medyczne;j.

Lokalizacja.

Raport Zestawienie zlecen dostepny jest na stronie Zlecenia, w menu rozwijanym
panelu z aparatami.

Tworzenie raportu.

W panelu z aparatami rozwin menu podreczne i wybierz pozycje Zestawienie
zlecen.

Wyswietli sie raport Zestawienie zlecen na serwis aparatury medycznej.
Jest to podglad wydruku raportu.

Jesli chcesz wydrukowag, kliknij ikonke drukarki.

Jesli rezygnujesz z wydruku, kliknij ikonke Close preview.
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Rozdziat 3. Stowniki.

Przeznaczenie stownikow

Stowniki sg to podstawowe elementy programu wymagane do jego pracy.
Zawierajg elementarne dane wymagane do opisywania aparatow.

Takimi elementarnymi danymi sg na przyktad:
- nazwa aparatu

- rodzaj aparatu

- producent

Stownik Aparaty.

Stownik Aparaty jest to gtdwny stownik programu Medex.

Zawiera dane o typach aparatow posiadanych przez uzytkownika.

Dane te bedg wymagane przy wprowadzaniu konkretnych egzemplarzy aparatéw do
ewidencji.

Kazdy typ aparatu wprowadzanego do ewidencji aparatow musi by¢ najpierw
zarejestrowany wiasnie tu, w stowniku Aparaty.

Zobacz Nazwa aparatu

Stownik Rodzaje aparatéw.

Zawiera dane o rodzajach aparatéw posiadanych przez uzytkownika.

Rodzaj aparatu powinien okresla¢ np. grupe aparatow stuzgcych temu samemu
zadaniu lub o zblizonych funkcjach.

Zobacz Rodzaj aparatu

Stownik Producenci.

Zawiera dane o producentach aparatéw posiadanych przez uzytkownika.
Dane te sg wymagane przy budowaniu stownika Aparaty.

Stownik Ustugi.

Zawiera dane o rodzajach ustug wykonywanych przy aparaturze uzytkownika.
Informacje te beda wielokrotnie wykorzystywane w programie.
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Praca ze stownikami

Poczgtkowo stowniki sg puste.

Aby maoc pracowac z programem, nalezy w pierwszej kolejnosci wprowadzi¢
dane do stownikdw.

Proces budowania stownika nie musi by¢ jednorazowy. Uzytkownik moze
wprowadzac¢ dane do stownika sukcesywnie, w miare zaistniatych potrzeb.

Wymagana kolejno$é wprowadzania danych stownikéw:
Przed wprowadzeniem do stownika Aparaty nowego typu aparatu:

1. Musi istnieC rodzaj takiego aparatu, w stowniku Rodzaje aparatow
2. Musi istnie¢ producent takiego aparatu, w stowniku Producenci

Uzytkownik rozpoczynajgc prace z programem sam buduje swoje stowniki,
dzieki czemu zawierajg one tylko dane gromadzone przez uzytkownika.

Wyszukiwanie pozycji w stownikach

W stownikach dostepne sg dwa sposoby wyszukiwania rekordow:
- wyszukiwanie przy pomocy pola Znajdz...
- wyszukiwanie przy pomocy pola Wyszukaj...

1. Wyszukiwanie przy pomocy pola Znajdz...:

W polu Znajdz... wpisuj pierwsze litery szukanego kodu (aparatu, producenta,
dostawcy), a w panelu po lewej stronie zostanie zaznaczona pozycja rozpoczynajgca
sie od wpisanych przez Ciebie liter.

2. Wyszukiwanie przy pomocy pola Wyszukaj...:

W polu Wyszukaj... wpisuj tekst zawarty w poszukiwanych nazwach (aparatow,
producentéw, dostawcow).

Po zakonczeniu wpisywania, w panelu ukazg sie tylko te pozycje, ktére zawierajg

wpisany przez Ciebie tekst.

Aby powrdci¢ do wyswietlania wszystkich pozycji, w polu Wyszukaj... Kliknij krzyzyk
X, lub wykasuj wprowadzony tekst.
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Stownik Aparaty.

Stownik Aparaty

Przeznaczenie stownika.

Stownik Aparaty jest to gtdwny stownik programu Medex.

Stownik Aparaty zawiera informacje o typach aparatow bedgcych w posiadaniu
uzytkownika.

Informacje te beda potrzebne przy wprowadzaniu aparatéw do ewidencji aparatéw
uzytkownika.

Aby wprowadzi¢ konkretny aparat do ewidencji aparatéw uzytkownika, w stowniku
Aparaty musi istnie¢ taki typ aparatu.

Praca ze stownikiem.

Panel po lewej stronie zawiera rodzaje aparatdéw zgromadzone w stowniku.

Wskazujgc aparat w panelu po lewej stronie, obok obserwujemy jego szczegodtowe
dane.

Przy pomocy pola Znajdz kod aparatu lub pola Wyszukaj aparaty mozemy szybko
wyszukiwac¢ zgdane aparaty.

Przyciski na pasku u gory okna odpowiednio oznaczaja:

Wyjscie - zakonczenie pracy w oknie Stowniki i powr6t do programu gtéwnego
Popraw - poprawianie danych w istniejgcym w stowniku aparacie

Dodaj - dodanie nowego rodzaju aparatu do stownika
Usun - usuniecie aparatu ze stownika.

Okno Dane typu aparatu

Okno Dane typu aparatu pozwala na wprowadzanie szczegétowych informaciji o typie
aparatu.
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Wprowadzane sg dane do nastepujgcych pol:

Rodzaj aparatu - informacja o rodzaju aparatu (wybér z listy rodzajow aparatow)
Kod aparatu - informacja o kodzie aparatu (patrz: Kod aparatu)

Nazwa aparatu - informacja o nazwie aparatu (patrz: Nazwa aparatu)

Symbol fabr. - informacja pomocnicza o symbolu aparatu

Producent - nazwa producenta aparatu

Serwis - nazwa firmy serwisujgcej ten typ aparatu

Technik - nazwisko serwisanta tego typu aparatu

Oznaczenie CE - kod oznaczenia CE aparatu

Opis - krotki opis aparatu

Informacje o wymaganych czasokresach miedzy przeglgdami technicznymi,
wymaganymi dla tego typu aparatu:

Przeglady co xx miesiecy - ilos¢ miesiecy miedzy przeglgdami

lub co xxx godzin pracy - nie wykorzystywane

Koszt przegladu - informacja o koszcie przeglgdu okresowego tego typu aparatu
Czynnosci przewidziane do wykonania w ramach przegladu okresowego -
zestawienie wymaganych czynnosci przeglgdowych

Praca w oknie Dane typu aparatu

Po otworzeniu okna Dane typu aparatu nalezy wprowadza¢ dane szczegétowe
nowego typu aparatu lub zmienia¢ dane juz istniejgcego aparatu.

Wprowadzamy dane do odpowiednich pal:

Rodzaj aparatu - wybieramy z listy, jakim rodzajem aparatu jest nasz aparat
Kod aparatu - informacja o kodzie aparatu (patrz: Kod aparatu)

Nazwa aparatu - informacja o nazwie aparatu (patrz: Nazwa aparatu)

Symbol fabr. - informacja pomocnicza o symbolu aparatu

Producent - nazwa producenta aparatu, wybierana z listy producentow

Serwis - nazwa firmy serwisujgcej aparat, wybierana z listy serwiséw

Technik - nazwisko serwisanta tego typu aparatu, wybierane z listy serwisantow
Oznaczenie CE - kod oznaczenia CE aparatu

Opis - krotki opis aparatu

Informacje o wymaganych czasokresach miedzy przeglgdami technicznymi,
wymaganymi dla tego typu aparatu:

Przeglady co xx miesiecy - ilo§¢ miesiecy miedzy przeglgdami

lub co xxx godzin pracy - nie wykorzystywane

Koszt przegladu - informacja o koszcie przeglgdu okresowego

Czynnosci przewidziane do wykonania w ramach przegladu okresowego -
zestawienie wymaganych czynnosci przeglgdowych
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Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrocenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Wprowadzamy nowy typ aparatu

Aby wprowadzi¢ nowy typ aparatu do stownika Aparaty, wykonaj kolejno czynnosci:

1. Okresl, jaki to rodzaj aparatu.

W polu Rodzaj aparatu wybierz z listy wymagany rodzaj aparatu.

Jesdli takiego rodzaju nie ma na liscie, najpierw wprowadz taki rodzaj do stownika
Rodzaje aparatéw.

2. Nadaj aparatowi jakis kod aparatu
Wprowadz krotki kod identyfikujgcy sie z nazwag aparatu (patrz: Kod aparatu)

3. Wpisz nazwe aparatu
Wpisz nazwe zgodng z rzeczywistg nazwg aparatu (patrz: Nazwa aparatu)

4. Wpisz symbol fabryczny aparatu
Jesli aparat posiada dodatkowe oznaczenie symboliczne, to wpisz je do pola Symbol
fabr.

5. Okres| producenta aparatu

W polu Producent wybierz z listy wymaganego producenta.

Jesli takiego producenta nie ma na liscie, wprowadz takiego producenta do stownika
Producenci.

6. Okresl firme serwisujaca ten typ aparatu
W polu Serwis wybierz z listy wymagang firme.
Jesli takiej firmy nie ma na liscie, wprowadz takg firme do stownika Firmy serwisowe

7. Okresl technika serwisujacego ten typ aparatu

W polu Technik wybierz z listy wymagane nazwisko technika.

Jesli takiego technika nie ma na liscie, wprowadz go do stownika Firmy serwisowe -
Personel.

8. Wprowadz kod oznaczenia CE tego typu aparatu.
9. Wprowadz krétki opis aparatu

Dodatkowy opis tego typu aparatu.
Whis nie jest obowigzkowy.
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10. Wprowadz czasokres przegladéw

Wpisz wymagang liczbe miesiecy miedzy przeglgdami dla tego typu aparatu.
Wopis nie jest obowigzkowy.

11. Wprowadz kwote kosztu przegladu okresowego.

12. Wprowadz wymagane czynnosci do wykonania podczas przegladu
okresowego.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamigtac.

W tym celu kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrocenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Kod aparatu

Kod aparatu jest to skrotowe oznaczenie aparatu w stowniku Aparaty.

Kod aparatu istnieje w celu szybkiej identyfikacji okreslonego typu aparatu.
Kazdy aparat w stowniku jest oznaczony kodem.

Kod aparatu jest nadawany przez uzytownika programu.

Kod aparatu jest nadawany w momencie wprowadzania nowego aparatu do
stownika.

Kazdy aparat w stowniku musi mie¢ inny kod: jedyny i niepowtarzalny.

Dtugosc¢ kodu aparatu: max. 20 znakéw (litery, cyfry i inne znaki).

Tworzenie kodu aparatu:

Kod powinien by¢ krétki, zwiezty i wskazywaé na nazwe konkretnego typu aparatu.
Przyktad kodu aparatu:

1. Dla aparatu o nazwie Ascard A4 mozemy przypisa¢ kod aparatu ASCARDA4

2. Dla aparatu o nazwie Multitronic MT-3 mozemy przypisa¢ kod aparatu
MULTITRONICMT3
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Nazwa aparatu

Nazwa aparatu jest to nazwa opisujgca okreslony typ aparatu.

Przyktady nazw aparatéw:
- AsCARD A4

- Multicard E30

- Thomex MB

- Interdynamic 1D-8C

- Magnetronic MF-10

Nazwa aparatu bedzie pojawiac sie na drukowanych dokumentach, powinna wiec
by¢ czytelna i zrozumiata dla kazdego.

Dtugos¢ nazwy aparatu: max. 100 znakow (litery, cyfry i inne znaki).

Raport Stownik aparatury medycznej

Raport Stownik aparatury medycznej umozliwia wydruk nazw aparatow
zgromadzonych przez uzytkownika programu w stowniku aparatow.

Lokalizacja.

Raport dostepny jest w module Stowniki, na stronie Aparaty, w panelu z nazwami
aparatow (po lewej stronie), po rozwinieciu menu podrecznego i wybraniu pozycji:

- Drukuj stownik aparatéw wg Nazwa, lub
- Drukuj stownik aparatow wg Rodzaj

Drukuj stownik aparatow wg Nazwa - spowoduje, ze aparaty uszeregowane bedg
wedtug swoich nazw.

Drukuj stownik aparatow wg Rodzaj - aparaty uszeregowane bedg wedtug rodzajow
aparatow.

Tworzenie raportu.

Po rozwinieciu menu podrecznego i wybraniu rodzaju raportu ukaze sie raport
Stownik aparatury medycznej. Jest to podglad wydruku tego raportu.

Aby wydrukowac, kliknij ikone drukarki.
Aby zrezygnowac z wydruku, kliknij ikone Close preview.
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Aparaty wg Rodza,j.

Aparaty wg Rodzaj

Zaktadka Aparaty wg Rodzaj wyswietla aparaty stownika zgrupowane wedtug
rodzajow.

Taki sposob wyswietlania aparatow utatwia kontrole nad ich nazewnictwem, pozwala
bowiem na tatwe skontrolowanie istniejgcych typéw aparatéw w obrebie okreslonego
rodzaju.

Pozwala np. na unikanie nadawania dublujgcych sie nazw, powstatych poprzez
wstawienie przypadkowej spacji lub innego separatora.

Przykfady dublujgcych sie nazw tego samego typu aparatu:

1. Multicard E-30 oraz Multicard E 30
2. AsCARD A4 oraz AsCARD A 4

Przy pomocy pola Znajdz rodzaj aparatu lub pola Wyszukaj rodzaje aparatow
mozemy szybko wyszukiwac zgdane rodzaje aparatow.
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Stownik Rodzaje aparatow.

Stownik Rodzaje aparatéw

Przeznaczenie stownika.

Stownik Rodzaje aparatéw zawiera informacje o rodzajach aparatéw bedacych w
posiadaniu uzytkownika.

Informacje te bedg potrzebne przy wprowadzaniu typéw aparatow do stownika
Aparaty.

Aby wprowadzic typ aparatu do stownika Aparaty, w stowniku Rodzaje aparatow
musi istnie¢ taki rodzaj aparatu.

Praca ze stownikiem.
Panel po lewej stronie zawiera rodzaje aparatéw zgromadzone w stowniku.

Wskazujgc aparat w panelu po lewej stronie, obok obserwujemy jego szczegotowe
dane.

Przy pomocy pola Znajdz rodzaj aparatu lub pola Wyszukaj rodzaje aparatow
mozemy szybko wyszukiwac zgdane rodzaje aparatow.

Przyciski na pasku u gory okna odpowiednio oznaczajg:

Wyjscie - zakonczenie pracy w oknie Stowniki i powr6t do programu gtéwnego
Popraw - poprawianie danych w istniejgcym w stowniku aparacie

Dodaj - dodanie nowego rodzaju aparatu do stownika
Usun - usuniecie aparatu ze stownika.

Okno Dane rodzaju aparatu

Okno Dane rodzaju aparatu pozwala na wprowadzenie szczegétowych informacji o
rodzaju aparatu.

Wprowadzane sg dane do nastepujgcych pol:

Kod rodzaju - informacja o kodzie rodzaju aparatu (patrz: Kod rodzaju aparatu)

Nazwa rodzaju - informacja o nazwie rodzaju aparatu (patrz: Rodzaj aparatu)
Opis - krotki opis rodzaju aparatu
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Praca w oknie Dane rodzaju aparatu

Po otworzeniu okna Dane rodzaju aparatu nalezy wprowadzac dane szczegotowe
nowego rodzaju aparatu lub zmienia¢ dane juz istniejgcego rodzaju aparatu.

Wprowadzamy dane do odpowiednich pdl:

Kod rodzaju - informacja o kodzie rodzaju aparatu (patrz: Kod rodzaju aparatu)
Nazwa rodzaju - informacja o nazwie rodzaju aparatu (patrz: Rodzaj aparatu)
Opis - krotki opis rodzaju aparatu

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrocenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Kod rodzaju aparatu

Kod rodzaju aparatu jest to skrétowe oznaczenie rodzaju aparatu w stowniku
Rodzaje aparatow.

Kod rodzaju aparatu istnieje w celu szybkiej identyfikacji okreslonego rodzaju
aparatu.

Kazdy rodzaj aparatu w stowniku jest oznaczony kodem.

Kod rodzaju aparatu jest nadawany przez uzytownika programu.

Kod rodzaju aparatu jest nadawany w momencie wprowadzania nowego rodzaju
aparatu do stownika.

Kazdy rodzaj aparatu w stowniku musi mie¢ inny kod: jedyny i niepowtarzalny.

Dtugosc¢ kodu rodzaju aparatu: max. 30 znakow (litery, cyfry i inne znaki).
Tworzenie kodu rodzaju aparatu.

Kod powinien by¢ krotki, zwiezty i wskazywac¢ na nazwe konkretnego rodzaju
aparatu.
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Przyktad kodu rodzaju aparatu:

1. Dla aparatu rodzaju EKG mozemy przypisa¢ kod rodzaju EKG
2. Dla aparatu rodzaju Laser biostymulacyjny mozemy przypisa¢ kod rodzaju
LASERBIOSTYM

Rodzaj aparatu

Rodzaj aparatu jest to nazwa opisujgca grupe aparatow, do ktérej nalezy okreslony
typ aparatu.

Grupa aparatow oznacza w tym przypadku aparaty do wykonywania takiego samego
zadania lub posiadajgce zblizone wiasciwosci i funkcje.

Przyktady rodzajow aparatow:
- EKG

- Rtg

- Inhalator ultradzwigkowy
- Inhalator dyszowy

- Laser biostymulacyjny

- Laser chirurgiczny

- Elektroterapia

- Magnetoterapia

- Diatermia chirurgiczna

- Diatermia krétkofalowa

Dtugos¢ nazwy rodzaju aparatu: max. 100 znakow (litery, cyfry i inne znaki).

Raport Stownik rodzajéw aparatury medycznej

Raport Stownik rodzajow aparatury medycznej umozliwia wydruk rodzajow aparatow
zgromadzonych przez uzytkownika programu w stowniku Rodzaje aparatow.

Lokalizacja.

Raport dostepny jest w module Stowniki, na stronie Rodzaje aparatéw, w panelu z
rodzajami aparatow (po lewej stronie), po rozwinieciu menu podrecznego i wybraniu

pozyciji:

- Drukuj stownik rodzajéw aparatéw
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Tworzenie raportu.

Po rozwinieciu menu podrecznego i wybraniu rodzaju raportu ukaze sie raport
Stownik rodzajéw aparatury medycznej. Jest to podglad wydruku tego raportu.
Aby wydrukowac, kliknij ikone drukarki.

Aby zrezygnowac z wydruku, kliknij ikone Close preview.
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Stownik Producenci.

Stownik Producenci

Przeznaczenie stownika.

Stownik Producenci zawiera informacje o producentach aparatow bedgcych w
posiadaniu uzytkownika.

Informacje te bedg potrzebne przy wprowadzaniu aparatéw do stownika Aparaty.
Praca ze stownikiem.

Panel po lewej stronie zawiera producentéw zgromadzonych w stowniku.

Wskazujgc producenta w panelu po lewej stronie, obok obserwujemy jego
szczegotowe dane.

Przy pomocy pola Znajdz producenta lub pola Wyszukaj producentow mozemy
szybko wyszukiwac zgdanych producentow.

Przyciski na pasku u goéry okna odpowiednio oznaczaja:

Wyjscie - zakonczenie pracy w oknie Stowniki i powrét do programu gtéwnego
Popraw - poprawianie danych u istniejgcego w stowniku producenta

Dodaj - dodanie nowego producenta do stownika

Usun - usuniecie producenta ze stownika.

W dolnej czesci okna dostepne sg zaktadki z informacjami dodatkowymi:
Kontakty - informacje o danych kontaktowych

Firma - informacje opisujgce producenta

Nazwa do rach. - niewykorzystywana
Nazwa do koresp. - niewykorzystywana

Okno Dane producenta

Okno Dane producenta pozwala na wprowadzanie szczegoétowych informacji o
producencie aparatu.
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Dane producenta sg roztozone na kilku stronach.
Strona Dane zawiera dane podstawowe:

Kod - kod producenta (patrz Kod producenta)

Nazwa petna - petna nazwa producenta (patrz Nazwa producenta)
Nazwa skrét - skrocona nazwa producenta (patrz Nazwa producenta)
Kod poczt - kod miejscowosci

Miasto - miejscowosc¢

Ulica - ulica

Kraj - kraj producenta

NIP - numer NIP

REGON - numer REGON (nie wykorzystywany)

PESEL - numer PESEL (nie wykorzystywany)

Strona Kontakty przeznaczona jest na dane kontaktowe
Strona Firma przeznaczona jest na opis dziatalnosci firmy
Strona Nazwa do rach. jest niewykorzystywana

Strona Nazwa do koresp. jest niewykorzystywana

Praca w oknie Dane producenta

Po otworzeniu okna Dane producenta nalezy wprowadza¢ dane szczegoétowe
nowego producenta lub korygowac dane juz istniejgcego.

Na stronie Dane wprowadzac dane podstawowe:

Kod - kod producenta (patrz Kod producenta)

Nazwa petna - petna nazwa producenta (patrz Nazwa producenta
Nazwa skrét - skrocona nazwa producenta (patrz Nazwa producenta)
Kod poczt - kod miejscowosci

Miasto - miejscowosc¢

Ulica - ulica

Kraj - kraj producenta

NIP - numer NIP

REGON - numer REGON (nie wykorzystywany)

PESEL - numer PESEL (nie wykorzystywany)
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Strona Kontakty przeznaczona jest na dane kontaktowe

Strona Firma przeznaczona jest na opis dziatalnosci firmy

Strona Nazwa do rach. jest niewykorzystywana

Strona Nazwa do koresp. jest niewykorzystywana

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu Kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych

poprawek i przywrdcenie stanu wczesniej zapamietanego.
Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Kod producenta

Kod producenta jest to skrotowe oznaczenie producenta aparatu w stowniku
Producenci.

Kazdy producent w stowniku jest oznaczony kodem.
Kod producenta jest nadawany przez uzytownika programu.

Kod producenta jest nadawany w momencie wprowadzania nowego producenta do
stownika.

Kazdy producent w stowniku musi mie¢ inny kod: jedyny i niepowtarzalny.

Dtugos¢ kodu producenta: max. 20 znakoéw (litery, cyfry i inne znaki).

Budowa kodu producenta:

Kod powinien by¢ krotki, zwiezty i wskazywaé na nazwe konkretnego producenta.
Przyktad kodu producenta:

1. Dla producenta Zaktad Elektroniki Medycznej "Elmed" SA mozemy przypisaé

kod producenta: ELMED
2. Dla producenta Emea Sp. z 0.0. mozemy przypisac¢ kod producenta EMEA
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Nazwa producenta

Program korzysta z dwéch rodzajow nazw producenta: petnej i skroconej.

Dtugosc nazwy petnej: max. 100 znakow (litery, cyfry i inne znaki).
Dtugos¢ nazwy skréconej: max. 50 znakéw (litery, cyfry i inne znaki).

Przyktad petnej i skréconej nazwy producenta:

1. Dla producenta Zaktad Elektroniki Medycznej "Elmed" SA mozemy uzy¢ nazwy
skréconej ZEM Elmed
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Stownik Ustugi.

Stownik Ustugi

Przeznaczenie stownika.

Stownik Ustugi zawiera informacje o rodzajach ustug wykonywanych przy aparaturze
uzytkownika.
Informacje te bedg wielokrotnie wykorzystywane w programie.

Praca ze stownikiem.
Panel po lewej stronie zawiera rodzaje ustug zgromadzone w stowniku.

Wskazujgc ustuge w panelu po lewej stronie, obok obserwujemy jej szczegdtowe
dane.

Przyciski na pasku u gory okna odpowiednio oznaczaja:

Wyjscie - zakonczenie pracy w oknie Stowniki i powr6t do programu gtéwnego
Popraw - poprawianie danych w istniejgcej w stowniku ustudze

Dodaj - dodanie nowego rodzaju ustugi do stownika

Usun - usuniecie ustugi ze stownika.

Okno Dane ustugi

Okno Dane ustugi pozwala na wprowadzanie szczegdtowych informacji o ustudze
wykonywanej przy aparaturze uzytkownika.

Wprowadzane sg dane do nastepujgcych pol:

Kod ustugi - informacja o kodzie ustugi (patrz: Kod ustugi)

Nazwa ustugi - informacja o nazwie ustugi (patrz: Nazwa ustugi)

Opis - krotki opis ustugi

Zlecenie - tekst, ktory bedzie pojawiat sie w zleceniu na wykonanie tej ustugi.
Istniejg dwa mozliwe warianty tekstu:

- gdy zlecenie jest bez zatgcznika

- gdy zlecenie jest z zatgcznikiem
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Praca w oknie Dane ustugi

Po otworzeniu okna Dane ustugi nalezy wprowadza¢ dane szczeg6towe nowej ustugi
lub korygowac dane juz istniejgce;.

Wprowadzane sg dane do nastepujgcych pol:

Kod ustugi - informacja o kodzie ustugi (patrz: Kod ustugi

Nazwa ustugi - informacja o nazwie ustugi (patrz: Nazwa ustugi

Opis - krotki opis ustugi

Zlecenie - tekst, ktory bedzie pojawiat sie w zleceniu na wykonanie tej ustugi.

Tekst wystepuje w dwoch wariantach:

- gdy zlecenie jest bez zatgcznika

- gdy zlecenie jest z zatgcznikiem
Tekst pojawi sie w zleceniu, w polu Zlecone zadanie, z mozliwoscig jego edycji.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrécenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Kod ustugi

Kod ustugi jest to skrotowe oznaczenie ustugi w stowniku Ustugi.

Kazda ustuga w stowniku jest oznaczona kodem.

Kod ustugi jest nadawany przez uzytownika programu.

Kod ustugi jest nadawany w momencie wprowadzania nowej ustugi do stownika.
Kazda ustuga w stowniku musi mie¢ inny kod: jedyny i niepowtarzalny.

Dtugosc¢ kodu ustugi: max. 20 znakow (litery, cyfry i inne znaki).

Budowa kodu ustugi:

Kod powinien byc¢ kroétki, zwiezty i wskazywac na nazwe konkretnej ustugi.

90



91

Przyktad kodu ustugi:
1. Nazwa ustugi: Przeglad techniczny:
2. Kod ustugi: PRZEGLAD

Nazwa ustugi

Nazwa ustugi jest to wyrazenie opisujgce rodzaj wykonywanych czynnosci przy
aparaturze.

Dtugosc¢ nazwy ustugi: max. 100 znakow (litery, cyfry i inne znaki).

Przyktad nazwy ustugi: Przeglad techniczny

Przyktady najczesciej wystepujgcych ustug:

- naprawa
- przeglad techniczny

- orzeczenie techniczne
- montaz urzgdzenia

- demontaz urzgdzenia
- remont urzgdzenia

- szkolenie personelu
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Stownik Dostawcy.

Stownik Dostawcy

Przeznaczenie stownika.

Stownik Dostawcy zawiera informacje o dostawcach aparatéw bedacych w
posiadaniu uzytkownika.

Informacje te bedg potrzebne przy wprowadzaniu aparatéw do stownika Aparaty.
Praca ze stownikiem.

Panel po lewej stronie zawiera dostawcéw zgromadzonych w stowniku.

Wskazujgc dostawce w panelu po lewej stronie, obok obserwujemy jego
szczegotowe dane.

Przy pomocy pola Znajdz dostawce lub pola Wyszukaj dostawcow mozemy
szybko wyszukiwac zgdanych dostawcow.

Przyciski na pasku u gory okna odpowiednio oznaczajg:

Wyjscie - zakonczenie pracy w oknie Stowniki i powrét do programu gtéwnego
Popraw - poprawianie danych u istniejgcego w stowniku dostawcy

Dodaj - dodanie nowego dostawcy do stownika

Usun - usuniecie dostawcy ze stownika.

W dolnej czesci okna dostepne sg zaktadki z informacjami dodatkowymi:
Kontakty - informacje o danych kontaktowych
Firma - informacje opisujgce dostawce

Nazwa do rach. - niewykorzystywana
Nazwa do koresp. - niewykorzystywana
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Okno Dane dostawcy

Okno Dane dostawcy pozwala na wprowadzanie szczegotowych informacji o
dostawcy aparatu.

Dane dostawcy sg roztozone na kilku stronach.
Strona Dane zawiera dane podstawowe:

Kod - kod dostawcy (patrz Kod dostawcy)IDH_13510

Nazwa petna - petna nazwa dostawcy (patrz Nazwa dostawcy)IDH_13610
Nazwa skrét - skrocona nazwa dostawcy (patrz Nazwa dostawcylDH_13610)
Miasto - miejscowosc¢

Ulica - ulica

Kraj - kraj dostawcy

NIP - numer NIP

REGON - numer REGON (nie wykorzystywany)

PESEL - numer PESEL (nie wykorzystywany)

Strona Kontakty przeznaczona jest na dane kontaktowe
Strona Firma przeznaczona jest na opis dziatalnosci firmy
Strona Nazwa do rach. jest niewykorzystywana

Strona Nazwa do koresp. jest niewykorzystywana

Praca w oknie Dane dostawcy

Po otworzeniu okna Dane dostawcy nalezy wprowadzaé dane szczegétowe nowego
dostawcy lub korygowaé dane juz istniejgcego.

Na stronie Dane wprowadzac dane podstawowe:

Kod - kod dostawcy (patrz Kod dostawcy)IDH_13510

Nazwa petna - petna nazwa dostawcy (patrz Nazwa dostawcy)IDH_1IDH_13610
Nazwa skrét - skrécona nazwa dostawcy (patrz Nazwa
dostawcy)IDH_13610IDH_13610

Kod poczt - kod miejscowosci

Miasto - miejscowosc¢

Ulica - ulica

Kraj - kraj dostawcy
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NIP - numer NIP
REGON - numer REGON (nie wykorzystywany)
PESEL - numer PESEL (nie wykorzystywany)

Strona Kontakty przeznaczona jest na dane kontaktowe

Strona Firma przeznaczona jest na opis dziatalnosci firmy

Strona Nazwa do rach. jest niewykorzystywana

Strona Nazwa do koresp. jest niewykorzystywana

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu Kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych

poprawek i przywrdcenie stanu wczesniej zapamietanego.
Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Kod dostawcy

Kod dostawcy jest to skrétowe oznaczenie dostawcy aparatu w stowniku Dostawcy.
Kazdy dostawca w stowniku jest oznaczony kodem.
Kod dostawcy jest nadawany przez uzytownika programu.

Kod dostawcy jest nadawany w momencie wprowadzania nowego dostawcy do
stownika.

Kazdy dostawca w stowniku musi mie¢ inny kod: jedyny i niepowtarzalny.
Dtugosc¢ kodu dostawcy: max. 20 znakow (litery, cyfry i inne znaki).

Budowa kodu dostawcy:

Kod powinien by¢ krotki, zwiezty i wskazywaé na nazwe konkretnego dostawcy.
Przykfad kodu dostawcy:

1. Dla dostawcy Przedsiebiorstwo Handlowo-Ustugowe "Medel" Sp. z o.0. - kod
dostawcy MEDEL
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Nazwa dostawcy

Program korzysta z dwéch rodzajow nazw dostawcy: petnej i skroconej.

Dtugosc nazwy petnej: max. 100 znakow (litery, cyfry i inne znaki).
Dtugos¢ nazwy skréconej: max. 50 znakéw (litery, cyfry i inne znaki).

Przyktad petnej i skréconej nazwy dostawcy:

1. Dla dostawcy Przedsiebiorstwo Handlowo-Ustugowe "Medel" Sp. z o.0. -
nazwa skrécona: PHU Medel
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Rozdziat 4. Narzedzia.

Terminarz przegladéw

Terminarz przegladow jest narzedziem pozwalajgcym na przeglgdanie terminow
zaplanowanych przeglagddéw technicznych aparatury uzytkownika.

Lokalizacja.
Terminarz przegladow jest dostepny w menu gtéwnym programu Medex, po
rozwinieciu menu Narzedzia i wybraniu pozycji Terminarz przegladow.

Wyswietla sie okno Terminarz Planowanych Przegladoéw.

W panelu w gérnej czesci okna wyswietlana jest lista wszystkich aparatéw
posiadajacych zaplanowany przeglad techniczny.

Aparaty z przegladami przeterminowanymi wyswietlane sg w kolorze czerwonym.

Wybierajgc opcje Pokazuj tylko przypadajace w ciagu xxx najblizszych dni mamy
mozliwos¢ zawezania ilosci wyswietlanych aparatéw, w zaleznosci od wpisanej przez
nas liczby dni.

Wybierajgc opcje Tylko z przekroczonym terminem spowodujemy, ze wyswietlane
bedg tylko przeglady, ktérych zaplanowany termin wykonania juz minat.

Wybierajgc opcje Pokazuj wszystkie zaplanowane powracamy do wyswietlania
wszystkich zaplanowanych przeglgddw.

Ustawienia w sekcji Wyswietlaj w kolejnosci pozwalajg wptywac na uszeregowanie
przegladdéw: tych wyswietlanych oraz drukowanych w raporcie.

Aby wydrukowac raport z terminarza, kliknij przycisk Drukuj.

Drukowane sg raporty w réznych uktadach, zaleznie od wybranej opciji:
- wg ilosci dni pozostatych do przegladu

- wg miejsc uzytkowania urzgdzen

- wg producentéw urzgdzen

- wg ilosci dni pozostatych do konca gwaranciji

Koniec pracy w oknie i powrét do programu gtéwnego realizujemy poprzez klikniecie
przycisku Koniec.
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Autopowiadamianie.

Terminarz przegladow wyswietli sie rowniez samoistnie przy starcie programu, po
spetnieniu nastepujgcych warunkéw:

1. W menu Ustawienia, na stronie Przeglagdy zaznaczymy opcje wyswietlaj
automatycznie przy starcie programu

2. W pozycji Wyswietlaj przeglady planowane w okresie najblizszych xxx dni
wpiszemy wymaganag liczbe dni.

Terminarz wyswietli sie samoistnie, jesli ilos¢ dni pozostata do terminu przeglgdu
bedzie mniejsza lub rowna wpisanej przez nas ilosci dni.

Opcje dodatkowe Terminarza przegladoéw.

W sytuaciji, gdy dla aparatu zaplanowano wiecej niz jeden przeglad, uzytkownik ma
mozliwos¢ wyboru:

- czy w Terminarzu bedzie wykazany tylko ostatni planowany przeglad aparatu

- czy w Terminarzu bedg wykazane wszystkie planowane przeglady aparatu.

Wyboru stosownej opcji dokonujemy w oknie Opcje programu, na zaktadce
Przeglady.
Domysinie ustawiona jest opcja wykazywania tylko ostatniego planowanego
przegladu.

Monitor gwarancji

Monitor gwaranc;ji jest narzedziem pozwalajgcym sledzi¢ uptywajgce okresy
gwarancyjne aparatow uzytkownika.

Lokalizacja.
Monitor gwaranciji jest dostepny w menu gtéwnym programu Medex, po rozwinieciu
menu Narzedzia i wybraniu pozycji Monitor gwarancji.

Wyswietla sie okno Monitor Uptywu Gwarancji.

W panelu w gérnej potowie okna wyswietlana jest lista wszystkich aparatow
bedacych w okresie gwarancyjnym.

Wybierajgc opcje Pokazuj tylko te, ktéorym w ciggu xxx dni konczy sie okres
gwarancyjny zawezamy ilo§¢ wyswietlanych aparatéw, w zaleznosci od wpisane;j
przez nas liczby dni.

Wybierajgc opcje Pokazuj wszystkie gwarancyjne powracamy do wyswietlania
wszystkich aparatéw objetych gwarancja.

Koniec pracy w oknie i powr6t do programu gtéwnego realizujemy poprzez klikniecie
przycisku Koniec.
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Autopowiadamianie.

Monitor gwarancji wyswietli sie rowniez samoistnie przy starcie programu, po
spetnieniu nastepujgcych warunkéw:

1. W menu Ustawienia, na stronie Gwarancje zaznaczymy opcje wyswietlaj
automatycznie przy starcie programu

2. W pozycji Ostrzeganie wiaczaj na xxx dni przed koicem okresu
gwarancyjnego wpiszemy wymagang liczbe dni.

Monitor wyswietli sie samoistnie, jesli ilos¢ dni pozostata do korica okresu
gwarancyjnego bedzie mniejsza lub rébwna wpisanej przez nas ilosci dni.

Rozdziat 5. Raporty.

Raporty

Raporty generowane przez program Medex:

Raporty Aparaty uzytkownika

Raport Awaria aparatu

Raport Zestawienie awarii

Raport Naprawa aparatu

Raport Naprawy aparatu

Raport Plan przegladéw okresowych
Raport Przeglady aparatury wykonane
Raport Przeglady aparatury planowane
Raport Przeglady aparatu

Raport Aparaty

Raporty Koszty ustug

Raport Stownik aparatury medycznej
Raport Stownik rodzajow aparatury medycznej
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Uzywanie kryteriow w raportach.

Raporty budowane w programie Medex tworzone sg przy uzyciu tzw. kryteriow.
Kryteria pomagajg ustali¢, ktére doktadnie aparaty zostang objete raportem.
Najczesciej stosujemy jedno kryterium, tzw. kryterium gtéwne.

Postuzmy sie przyktadem raportu Obstuga serwisowa, z grupy raportéw Aparaty
uzytkownika.

Kryterium gtownym jest tu obstuga serwisowa, z dwiema opcjami do wyboru:

- wszystkie firmy serwisowe - raport obejmie aparaty serwisowane przez wszystkie
firmy

- wybrang firme - raport obejmie tylko aparaty serwisowane przez wybrang firme
My jednak chcemy, aby w raporcie byty aparaty obstugiwane przez jedng firme i aby
byt to tylko jeden okreslony rodzaj aparatu!

W tym celu musimy doda¢ dodatkowe kryterium: rodzaj aparatu.

Na stronie Kryteria dodatkowe poprzez klikniecie "wtgczamy" kryterium dodatkowe
typ aparatu i zaznaczamy opcje wybrany rodzaj, aby wybra¢ interesujgcy nas
rodzaj aparatu.

Teraz w raporcie ujrzymy tylko jeden wybrany rodzaj aparatu, serwisowany przez
wybrang firme.

W opisywanym przyktadzie zastosowalismy tgczenie kryteridw.

Mozna tgczy¢ ze sobg dowolng ilos¢ kryteriow.

Informacja o zastosowanych kryteriach bedzie wydrukowana na raporcie.
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Eksport raportéw.

Kazdy raport oprécz tego, ze moze by¢ wydrukowany, dodatkowo moze by¢ rowniez
zapisany w innym formacie:

- w formacie PDF

- w formacie XLS, czyli popularny MS Excel

Raport w formacie PDF moze by¢ odczytany na dowolnym komputerze, nie
posiadajgcym programu Medex.

Raport w formacie PDF moze byc¢ przesytany:
- siecig lokalng do innego dowolnego komputera w firmie
- pocztg elektroniczng w dowolne miejsce w Internecie.

Raport w formacie XLS moze by¢ otwarty jako arkusz kalkulacyjny MS Excel.
Dzieki temu na danych otrzymanych w raporcie z programu Medex mozna
przeprowadzac¢ dodatkowe operacje, np. zmiane sposobu sortowania,
podsumowania, etc.

Zapis raportu do formatu PDF lub XLS wykonujemy w oknie podgladu raportu,
klikajgc w ikonke Eksport lub w ikonke Eksport do PDF.
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Eksport raportu do XLS.

W oknie podgladu raportu, klikajgc w ikonke Eksport, mozna zapisac¢ raport w
formacie XLS, czyli arkusz kalkulacyjny MS Excel.

Zapis raportu do formatu XLS wymaga obecnosci zainstalowanego na komputerze
programu MS Excel.

W okienku Eksport do Excel istnieje kilka opcji do wyboru.

Zalecane ustawienia opcji:
- szybki eksport - wytgczy¢ (mogg powstac btedy)
- WYSIWYG - wylgczy¢
- scalanie komérek:
- gdy wigczone, to w Excelu zachowany jest uktad raportu jak w oryginale.
Jednak wystepujg problemy z sortowaniem (*1)
- gdy wytgczone, to w Excelu wyglad raportu jest zmieniony (pogorszony).
Jednak nie ma probleméw z sortowaniem.

*1 - problemy z sortowaniem istniejg z powodu obecnosci scalonych komaérek.

Aby sortowanie byto mozliwe, mozna w wybranym do posortowania obszarze
wytgczy¢ scalanie komorek, a wtedy sortowanie dziata poprawnie.
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Raporty Aparaty uzytkownika.

Raporty Aparaty uzytkownika

Program Medex oferuje grupe raportow Aparaty uzytkownika, przedstawiajgcych
zestawienia aparatury medycznej uzytkownika w powigzaniu z wybranymi cechami
aparatury.

Przygotowanie raportow jest niezwykle proste i szybkie - wystarczy ustawi¢ kryteria
gtdbwne raportu.

Jednoczesnie istnieje mozliwos¢é doprecyzowania wynikow raportu, poprzez
okreslenie kryteriow dodatkowych.

Lokalizacja raportow.

Raporty Aparaty uzytkownika dostepne sg w menu gtdbwnym programu, opcja
Raporty, pozycja Aparaty uzytkownika.

Zapisywanie raportéw do formatu PDF oraz XLS.

Kazdy raport z grupy Aparaty uzytkownika oprocz tego, ze moze by¢ wydrukowany,
to dodatkowo moze by¢ réwniez zapisany w popularnym formacie PDForaz w

formacie XLS.

Raport w formacie PDF moze by¢ odczytany na dowolnym komputerze, nie
posiadajgcym programu Medex.

Raport w formacie PDF moze by¢ przesytany:

- siecig lokalng do innego dowolnego komputera w firmie

- pocztg elektroniczng w dowolne miejsce w Internecie.

Raport w formacie XLS moze by¢ otwarty jako arkusz kalkulacyjny MS Excel.
Dzieki temu na danych otrzymanych w raporcie z programu Medex mozna
przeprowadzac¢ dodatkowe operacje, np. zmiane sposobu sortowania,
podsumowania, etc.

Zobacz Eksport raportéw

Zobacz Rodzaje raportéw Aparaty uzytkownika
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Rodzaje raportéw Aparaty uzytkownika

Do dyspozyciji sg nastepujgce rodzaje raportow Aparaty uzytkownika:

Ewidencja aparatury medycznej

Obstuga serwisowa aparatury medycznej
Umowy serwisowe na aparature medyczng
Czasokresy przegladdéw aparatury medycznej
Paszporty techniczne aparatury medycznej
Dostawcy aparatury medycznej

Producenci aparatury medycznej

Osoby odpowiedzialne za aparature medyczng
Gwarancje aparatury medycznej

Rok produkcji aparatury medycznej
Oznaczenia CE aparatury medycznej

Data zakupu aparatury medycznej

Data rozpoczecia eksploatacji aparatury medycznej
Data wpisu do ewidencji aparatury medycznej
Orzeczenia Techniczne aparatury medycznej
Aparatura medyczna wycofana z eksploatacji
Aparatura medyczna usunieta z ewidenc;ji
Zestawienie zbiorcze aparatury medycznej

Praca z raportami Aparaty uzytkownika

Dla kazdego raportu z grupy Aparaty uzytkownika wystepuje charakterystyczne okno
pod nazwg Przygotowanie raportu Aparaty uzytkownika.

Okno to pozwala na wybranie zakresu informacji wyswietlanych w raporcie, a takze
na wybor uktadu raportu oraz sposob uszeregowania danych.

Do dyspozyciji sg dwie strony okna przygotowania raportu:
- strona Kryteria gtéwne
- strona Kryteria dodatkowe

Strona Kryteria gtéwne.

Umozliwia ustawianie podstawowych kryteriow wyboru aparatéw do raportu.

W sekcji Uktad raportu oraz porzadek sortowania aparatéw mozemy ustawiac:

- porzadek wyswietlania wedtug rodzajow aparatow, lub

- porzadek wyswietlania wedtug innej, okreslonej cechy aparatu, zaleznie od rodzaju

raportu.

Zmianie porzgdku wyswietlania zawsze towarzyszy zmiana uktadu raportu.
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Wybor opcji Drukuj numer fabryczny lub Drukuj numer ewidencyjny spowoduije,
ze w raporcie drukowany bedzie numer fabryczny lub numer ewidencyjny
(inwentarzowy).

Pole Tytut raportu : umozliwia nadanie wtasnego tytutu raportu.
Pole Data sporzadzenia : umozliwia wprowadzenie daty raportu.

Pole Sporzadzit : wyswietla informacje o autorze raportu.

Strona Kryteria dodatkowe.
Umozliwia dodatkowe precyzowanie kryteriow wyboru aparatow do raportu.

Zaznaczenie dowolnej sekcji spowoduje, ze do kryteriow gitéwnych wybranych przez
uzytkownika dotgczone zostang zaznaczone kryteria dodatkowe. Taki sposéb
pozwala na precyzyjny dobor aparatéw do przedstawienia w raporcie.

Mozliwe kryteria wyboru aparatéow zgrupowane sg w sekcjach:

- Lokalizacja aparatu:

- wszystkie miejsca - drukuje aparaty ze wszystkich miejsc uzytkowania
- wybrane miejsce - drukuje aparaty tylko z wybranego miejsca

- typ aparatu:

- wszystkie typy - drukuje aparaty wszystkich typow

- wybrany typ - drukuje tylko aparaty wybranego typu

- wybrany rodzaj - drukuje aparaty tylko wybranego rodzaju

- gwarancja:

- posiada - drukuje aparaty objete aktualng gwarancjg

- nie posiada - drukuje aparaty bedgce po gwarancji

- oznaczenie CE:

- posiada - drukuje aparaty posiadajgce oznaczenie CE

- nie posiada - drukuje aparaty nie posiadajgce oznaczenia CE

- rok produkcji

- umozliwia wybor aparatéw wg zadanego roku produkcji

- data zdarzenia:

- data zakupu - drukuje aparaty wg zadanej daty zakupu

- data rozpocz. eksploatacji - wg zadanej daty rozpoczecia eksploatac;ji
- data wpisu do ewidencji - wg zadanej daty wpisu do ewidencji

- umowa serwisowa:

- brak umowy - drukuje aparaty nie objete zadng umowg serwisowg

- jest umowa - drukuje aparaty objete jakgkolwiek umowg serwisowg

- umowa numer - aparaty objete okreslong umowg serwisowg (wybrang z listy)
- umowa z firmg - aparaty objete r6znymi umowami, zawartymi z wybrang firmg
- obstuga serwisowa:

- firma - drukuje aparaty obstugiwane przez wybrang firme serwisowg

- technik - drukuje aparaty obstugiwane przez wybranego serwisanta
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- producent aparatu:

- wszyscy producenci - drukuje aparaty wszystkich producentow

- wybrany producent - drukuje aparaty wybranego producenta

- dostawca aparatu:

- wszyscy dostawcy - drukuje aparaty od wszystkich dostawcow

- wybrany dostawca - drukuje aparaty od wybranego dostawcy

- czasokres przegladow:

- 12 miesiecy - drukuje aparaty z czasokresem przegladow 12 m-cy

- inny - drukuje aparaty z dowolnym podanym czasokresem przegladow

- koniec eksploatacji:

- orzeczenie techniczne - aparaty posiadajgce/nie posiadajgce orzeczenie tech.
- wycofany z eksploatacji - aparaty wycofane/nie wycofane z eksploataciji

- usuniety z ewidencji - aparaty usuniete/nie usuniete z ewidenc;ji

- drukuj numer inwentarzowy aparatu - zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze na
raporcie pojawi sie numer inwentarzowy aparatu

Zaznaczenie dowolnej z wyzej wymienionych sekcji spowoduje uwzglednienie jej
kryteriow przy wyborze aparatéw do wydruku.
Zaznaczenie Kilku sekcji spowoduje potgczenie ich kryteriow operatorem "i".

Zobacz dalej przyktady réznych kryteridw wyboru.

Drukowanie raportu.
Przycisk Wykonaj - spowoduje wyswietlenie raportu

Przycisk Eksportuj - umozliwia wyeksportowanie danych o aparatach do pliku
tekstowego, zgodnie z ustawionymi kryteriami. (zob. Funkcja eksportu danych
Przycisk Anuluj - umozliwia zamknigcie okna bez wykonywania raportu.

Jesli kliknates przycisk Wykonaj, zostanie wyswietlony raport.

Jest to podglad wydruku raportu.

Jesli chcesz wydrukowac, kliknij ikonke drukarki.

Jesli chcesz zapisac raport w formacie PDF, kliknij ikonke Eksport do PDF.

Jesli chcesz zapisac raport w formacie XLS, kliknij ikonke Eksport i wybierz z listy
pozycje Excel skoroszyt.

Jesli rezygnujesz z wydruku, kliknij przycisk Zamknij.

Przyktady tgczenia roznych kryteriow wyboru:

Lokalizacja aparatu = wszystkie miejsca i gwarancja = posiada
spowoduje wydrukowanie aparatéw ze wszystkich miejsc, posiadajgcych gwarancije.

Lokalizacja aparatu = wybrane miejsce i oznaczenie CE = posiada
spowoduje wydruk aparatdéw z wybranego miejsca, posiadajgcych oznaczenie CE.

Zobacz takze: Uzywanie kryteriow w raportach
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Ewidencja aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:
Ewidencja posiadanej aparatury medycznej, wedtug nadanych numerow

inwentarzowych.

Raport prezentuje ewidencje aparatury medycznej uzytkownika, wraz z nadanymi
numerami ewidencyjnymi (inwentarzowymi).

Dostepne sg uktady raportu:
- wedtug numerdéw inwentarzowych (ewidencyjnych) aparatury
- wedtug miejsc uzytkowania aparatury

Obstuga serwisowa aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatdw i obstugujgcych je firm serwisowych oraz technikow serwisu.

Raport prezentuje zestawienie aparatury medycznej uzytkownika powigzane z
obstugujgcymi firmami serwisowymi lub technikami serwisu.

Dostepne sg ukftady raportu:
- wedtug rodzajow aparatow
- wedtug firm serwisowych

- wedtug technikoéw serwisu

Umowy serwisowe na aparature medyczna

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatow i istniejgcych umow serwisowych.
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Raport prezentuje zestawienie aparatow uzytkownika oraz powigzanych z aparatami
umow serwisowych.

Dostepne sg uktady raportu:

- wedtug rodzajow aparatow

- wedtug firm serwisowych

- wedlug numerow umow serwisowych

Czasokresy przegladow aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatow oraz ich czasokresow przeglagdow.

Raport prezentuje zestawienie aparatéw uzytkownika wraz z czasokresami
przeglagdow poszczegodlnych urzgdzen.

Dostepne sg ukftady raportu:

- wedtug rodzajow aparatow
- wedtug czasokresow przegladow

Paszporty techniczne aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatéw wraz z ich paszportami technicznymi.

Raport prezentuje zestawienie aparatow uzytkownika wraz z istniejgcymi
paszportami technicznymi.

Dostepne sg uktady raportu:

- wedtug rodzajéw aparatow
- wedtug numerow paszportéw
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Dostawcy aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:
Zestawienie aparatow oraz ich dostawcow.

Raport prezentuje zestawienie aparatow uzytkownika wraz z dostawcami
poszczegolnych urzadzen.

Dostepne sg ukftady raportu:

- wedtug rodzajow aparatow
- wedtug dostawcoéw

Producenci aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatéw oraz ich producentow.

Raport prezentuje zestawienie aparatéw uzytkownika wraz z producentami
poszczegdblnych urzgdzen.

Dostepne sg uktady raportu:

- wedtug rodzajow aparatow
- wedtug producentéw

Osoby odpowiedzialne za aparature medyczng

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatéw wraz z nazwiskami osob odpowiedzialnych za nie.
Raport prezentuje zestawienie aparatow uzytkownika oraz nazwiska oséb
odpowiedzialnych za poszczegdlne urzadzenia.

Dostepne sg uktady raportu:

- wedtug rodzajow aparatow
- wedtug oséb odpowiedzialnych
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Gwarancje aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatéw oraz okresow gwarancyjnych.

Raport prezentuje zestawienie aparatow uzytkownika wraz z informacjami o
gwarancjach na poszczegolne urzgdzenia.

Dostepne sg uktady raportu:

- wedtug rodzajow aparatow
- wedtug daty konnca gwarancji

Rok produkcji aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatéw i ich rocznikow produkcji.

Raport prezentuje zestawienie aparatow uzytkownika wraz z informacjg o roku
produkcji dla poszczegolnych urzadzen.

Dostepne sg uktady raportu:

- wedtug rodzajow aparatow
- wedtug rocznikéw produkcji

Oznaczenia CE aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatéw wraz z posiadanymi oznaczeniami CE.

Raport prezentuje zestawienie aparatow uzytkownika wraz z posiadanymi
oznaczeniami CE przez poszczegodlne urzadzenia.

Dostepne sg uktady raportu:
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- wedtug rodzajow aparatow
- wedtug oznaczen CE

Data zakupu aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatow oraz ich daty zakupow.

Raport prezentuje zestawienie aparatow uzytkownika wraz z datami zakupu
poszczegoblnych urzgdzen.

Dostepne sg uktady raportu:

- wedtug rodzajow aparatow
- wedtug daty zakupu

Data rozpoczecia eksploatacji aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatow oraz ich daty rozpoczecia eksploatacji.

Raport prezentuje zestawienie aparatow uzytkownika wraz z datami rozpoczecia
eksploatacji dla poszczegolnych urzgdzen.

Dostepne sg uktady raportu:

- wedtug rodzajéw aparatow
- wedtug daty rozpoczecia eksploatacji

Data wpisu do ewidencji aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatéw oraz ich daty wpisu do ewidenc;ji.
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Raport prezentuje zestawienie aparatow uzytkownika wraz z datami wpisu do
ewidencji dla poszczegolnych urzgdzen.

Dostepne sg uktady raportu:

- wedtug rodzajow aparatow
- wedtug daty wpisu do ewidencji

Orzeczenia Techniczne aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatow posiadajgcych wystawione Orzeczenie Techniczne.
Raport prezentuje zestawienie aparatéw uzytkownika wraz z informacjami o
wystawionych Orzeczeniach Technicznych na poszczegodlne urzgdzenia.
Dostepne sg uktady raportu:

- wedtug rodzajow aparatow
- wediug daty orzeczenia

Aparatura medyczna wycofana z eksploatacji

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatéw wycofanych z eksploatacji.

Raport prezentuje zestawienie aparatow uzytkownika, ktére zostaty wycofane z
eksploatacii.

Dostepne sg ukftady raportu:

- wedtug rodzajow aparatow
- wedtug daty wycofania
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Aparatura medyczna usunieta z ewidenciji

Informacje prezentowane w raporcie:

Zestawienie aparatéw usunietych z ewidencji.

Raport prezentuje zestawienie aparatow uzytkownika, ktére zostaty usuniete z
ewidencji.

Dostepne sg uktady raportu:

- wedtug rodzajow aparatow
- wedtug daty usuniecia

Zestawienie zbiorcze aparatury medycznej

Informacje prezentowane w raporcie:

Ogolne zestawienie zbiorcze aparatury medycznej, wedtug dowolnie wybranych
kryteriow.

Uzywanie kryteriow w raportach

Raporty budowane w programie Medex tworzone sg przy uzyciu tzw. kryteridw.
Kryteria pomagajg ustali¢, ktére doktadnie aparaty zostang objete raportem.
Najczesciej stosujemy jedno kryterium, tzw. kryterium gtéwne.

Postuzmy sie przyktadem raportu Obstuga serwisowa, z grupy raportow Aparaty
uzytkownika.

Kryterium gtdwnym jest tu obstuga serwisowa, z dwiema opcjami do wyboru:

- wszystkie firmy serwisowe - raport obejmie aparaty serwisowane przez wszystkie
firmy
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- wybrang firme - raport obejmie tylko aparaty serwisowane przez wybrang firme
My jednak chcemy, aby w raporcie byty aparaty obstugiwane przez jedng firme i aby
byt to tylko jeden okreslony rodzaj aparatu!

W tym celu musimy doda¢ dodatkowe kryterium: rodzaj aparatu.

Na stronie Kryteria dodatkowe poprzez klikniecie "wtgczamy" kryterium dodatkowe
typ aparatu i zaznaczamy opcje wybrany rodzaj, aby wybra¢ interesujgcy nas
rodzaj aparatu.

Teraz w raporcie ujrzymy tylko jeden wybrany rodzaj aparatu, serwisowany przez
wybrang firme.

W opisywanym przyktadzie zastosowalismy tgczenie kryteriow.

Mozna tgczy¢ ze sobg dowolng ilos¢ kryteriow.

Informacja o zastosowanych kryteriach bedzie wydrukowana na raporcie.
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Raporty Koszty ustug.

Raporty Koszty ustug

Program Medex oferuje grupe raportow Koszty ustug, przedstawiajgcych zestawienia
kosztéw poniesionych na wykonane ustugi serwisowe.

Przygotowanie raportow jest niezwykle proste i szybkie - wystarczy ustawic kryteria
gtéwne raportu.

Jednoczesnie istnieje mozliwos$¢ doprecyzowania wynikéw raportu, poprzez
okreslenie kryteriow dodatkowych.

Lokalizacja raportow.

Raporty Koszty ustug dostepne sg w menu gtdbwnym programu, opcja Raporty,
pozycja Koszty ustug.

Zapisywanie raportéw do formatu PDF oraz XLS.

Kazdy raport z grupy Koszty ustug oprécz tego, ze moze by¢ wydrukowany, to
dodatkowo moze byc¢ rowniez zapisany w popularnym formacie PDF oraz w formacie

XLS.

Raport w formacie PDF moze by¢ odczytany na dowolnym komputerze, nie
posiadajgcym programu Medex.

Raport w formacie PDF moze byc¢ przesytany:

- siecig lokalng do innego dowolnego komputera w firmie

- pocztg elektroniczng w dowolne miejsce w Internecie.

Raport w formacie XLS moze by¢ otwarty jako arkusz kalkulacyjny MS Excel.
Dzieki temu na danych otrzymanych w raporcie z programu Medex mozna
przeprowadzac¢ dodatkowe operacje, np. zmiane sposobu sortowania,
podsumowania, etc.

Zobacz Eksport raportéw

Zobacz Rodzaje raportéw Koszty ustug
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Rodzaje raportéw Koszty ustug

Do dyspozycji sg nastepujgce rodzaje raportow Koszty ustug:

Koszty dla wybranego aparatu

Koszty dla typu aparatu

Koszty dla miejsc uzytkowania

Koszty dla uméw serwisowych

Koszty dla firm serwisowych

Koszty dla dostawcow

Koszty dla producentéw

Koszty dla personelu

Koszty dla gwarancyjnych

Koszty dla rok produkcji

Koszty dla data zakupu

Koszty dla data rozpocz. eksploatacji
Koszty dla data wpisu do ewidencji
Koszty dla ap. z Orzeczenie Techniczne
Koszty dla ap. wycofane z eksploatacji
Koszty dla ap. usuniete z ewidencji
Koszty zbiorczo

Praca z raportami Koszty ustug

Dla kazdego raportu z grupy Koszty ustug wystepuje charakterystyczne okno pod
nazwg Przygotowanie raportu Koszty wykonanych ustug.

Okno to pozwala na wybranie zakresu informacji wyswietlanych w raporcie, a takze

na wybor uktadu raportu oraz sposob uszeregowania danych.

Do dyspozyciji sg trzy strony okna przygotowania raportu:
- strona Kryteria gtéwne

- strona Kryteria dodatkowe

- strona Pozostale ustawienia

Strona Kryteria gtéwne.
Umozliwia ustawianie podstawowych kryteriow wyboru aparatéw do raportu.
Na szczycie strony wyswietlany jest tytut raportu.

Ponizej znajduje sie sekcja kryteridw gtownych. Zawartos¢ tej sekcji zmienia sie
zaleznie od wybranego rodzaju raportu.
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W dolnej czesci strony znajduje sie sekcja Pozostate ustawienia raportu.
Wyswietlana jest tu informacja o aktualnie obowigzujgcych ustawieniach raportu.
Ustawienia te mozna zmienic, przechodzac do strony Pozostate ustawienia.

Strona Kryteria dodatkowe.
Umozliwia wybor kryteriow dodatkowych, precyzujgcych wyniki raportu.

Zaznaczenie dowolnej sekcji spowoduje, ze do kryteriow gtéwnych wybranych przez
uzytkownika dotgczone zostang zaznaczone kryteria dodatkowe. Taki sposéb
pozwala na precyzyjny dobdér aparatow do przedstawienia w raporcie.

Mozliwe kryteria wyboru aparatow zgrupowane sg w sekcjach:

- Lokalizacja aparatu:

- wszystkie miejsca - drukuje aparaty ze wszystkich miejsc uzytkowania
- wybrane miejsce - drukuje aparaty tylko z wybranego miejsca

- typ aparatu:

- wszystkie typy - drukuje aparaty wszystkich typow

- wybrany typ - drukuje tylko aparaty wybranego typu

- wybrany rodzaj - drukuje aparaty tylko wybranego rodzaju

- gwarancja:

- posiada - drukuje aparaty objete aktualng gwarancjg

- nie posiada - drukuje aparaty bedgce po gwarancji

- oznaczenie CE:

- posiada - drukuje aparaty posiadajgce oznaczenie CE

- nie posiada - drukuje aparaty nie posiadajgce oznaczenia CE

- rok produkcji

- umozliwia wybor aparatow wg zadanego roku produkcji

- data zdarzenia:

- data zakupu - drukuje aparaty wg zadanej daty zakupu

- data rozpocz. eksploatacji - wg zadanej daty rozpoczecia eksploatacji
- data wpisu do ewidencji - wg zadanej daty wpisu do ewidencji

- umowa serwisowa:

- brak umowy - drukuje aparaty nie objete zadng umowg serwisowg

- jest umowa - drukuje aparaty objete jakgkolwiek umowg serwisowg

- umowa numer - aparaty objete okreslong umowg serwisowg (wybrang z listy)
- umowa z firmg - aparaty objete r6znymi umowami, zawartymi z wybrang firmg
- obstuga serwisowa:

- firma - drukuje aparaty obstugiwane przez wybrang firme serwisowg

- technik - drukuje aparaty obstugiwane przez wybranego serwisanta

- producent aparatu:

- wszyscy producenci - drukuje aparaty wszystkich producentow

- wybrany producent - drukuje aparaty wybranego producenta

- dostawca aparatu:

- wszyscy dostawcy - drukuje aparaty od wszystkich dostawcow

- wybrany dostawca - drukuje aparaty od wybranego dostawcy

- czasokres przegladow:

- 12 miesiecy - drukuje aparaty z czasokresem przegladéw 12 m-cy

- inny - drukuje aparaty z dowolnym podanym czasokresem przeglagdow
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- koniec eksploatacji:

- orzeczenie techniczne - aparaty posiadajgce/nie posiadajgce orzeczenie tech.
- wycofany z eksploatacji - aparaty wycofane/nie wycofane z eksploatacji

- usuniety z ewidencji - aparaty usuniete/nie usuniete z ewidenc;ji

Zaznaczenie dowolnej z wyzej wymienionych sekcji spowoduje uwzglednienie jej
kryteriow przy wyborze aparatow do wydruku.
Zaznaczenie kilku sekcji spowoduje potgczenie ich kryteriow operatorem

Zobacz dalej przyktady réznych kryteriow wyboru.

Strona Pozostate ustawienia.

Umozliwia dodatkowe zawezanie wynikow raportu, a takze umozliwia ustawianie
parametrow ogolnych raportu.

- Raport za okres

- caly okres eksploatacji - raport obejmie caty okres eksploatacji
- rok - raport obejmie podany rok eksploatacji

- od-do - raport obejmie podany okres eksploatacji

- Liczone ustugi

- wszystkie - raport obejmie wszystkie rodzaje ustug

- haprawy - raport obejmie tylko naprawy

- przeglady - raport obejmie tylko przeglady

- orzeczenia - raport obejmie tylko wystawianie Orzeczen Technicznych

- Wykonawcy ustug

- wszyscy wykonawcy - raport obejmie wszystkich wykonawcow ustug
- wybrana firma - raport obejmie tylko wybrang firme serwisowg

- wybrany serwisant - raport obejmie tylko wybranego serwisanta

- Pozostale opcje

- uwzglednij koszty zerowe - ustuga, ktorej koszt wynidst 0 zt bedzie drukowana

- uwzglednij przeglady planowane - przeglady planowane (jeszcze nie wykonane)
bedg drukowane

- uwzglednij aparaty bez wykonanych ustug - aparaty wg kryteriow zakwalifikowane
do wydruku, lecz nie posiadajgce zadnych ustug, bedg drukowane

- Jako numer aparatu zastosuj
- numer fabryczny - drukowane bedg numery fabryczne aparatéw
- numer ewidencyjny - drukowane bedg numery ewidencyjne (inwentarzowe)

Ustawienia parametréw ogdélnych raportu:

- Tytut raportu - umozliwia nadanie wtasnego tytutu raportu
- Data sporzadzenia - umozliwia wprowadzenie wtasnej daty sporzadzenia raportu
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- Sporzadzit - wyswietla informacje o autorze raportu (zalogowany uzytkownik
programu)

Drukowanie raportu.

Przycisk Wykonaj - spowoduje wyswietlenie raportu

Przycisk Anuluj - umozliwia zamkniecie okna bez wykonywania raportu.

Jesli kliknates przycisk Wykonaj, zostanie wyswietlony raport.

Jest to podglad wydruku raportu.

Jesli chcesz wydrukowac, kliknij ikonke drukarki.

Jesli chcesz zapisac raport w formacie PDF, kliknij ikonke Eksport do PDF.

Jesli chcesz zapisac raport w formacie XLS, kliknij ikonke Eksport i wybierz z listy
pozycje Excel skoroszyt.

Jesli rezygnujesz z wydruku, kliknij przycisk Zamknij.

Przyktady fgczenia réznych kryteriow wyboru:

Lokalizacja aparatu = wszystkie miejsca i gwarancja = posiada
spowoduje wydrukowanie aparatéw ze wszystkich miejsc, posiadajgcych gwarancije.

Lokalizacja aparatu = wybrane miejsce i oznaczenie CE = posiada
spowoduje wydruk aparatow z wybranego miejsca, posiadajgcych oznaczenie CE.

Zobacz takze: Uzywanie kryteriow w raportach

Raport Koszty dla wybranego aparatu

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug liczone dla wybranego egzemplarza aparatu.
Ten rodzaj raportu wymaga tylko wskazania aparatu, ktérego raport ma dotyczy¢.

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug
Uwaga:

Ten rodzaj raportu jako jedyny nie posiada strony Kryteria dodatkowe.
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Raport Koszty dla typu aparatu

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug liczone dla aparatow wybranego typu.

Dostepne sg nastepujgce kryteria gtdwne:
- wszystkie typy - raport obejmie wszystkie typy i rodzaje aparatoéw
- wybrany typ - raport obejmie wybrany typ aparatow

- wybrany rodzaj - raport obejmie wybrany rodzaj aparatow

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug

Raport Koszty dla miejsc uzytkowania

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug liczone dla miejsc uzytkowania aparatury medyczne,.

Dostepne sg nastepujgce kryteria gtowne:
- wszystkie miejsca - raport obejmie koszty aparatow ze wszystkich miejsc

- wybrane miejsce - raport obejmie aparaty z wybranego miejsca uzytkowania

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug

Raport Koszty dla uméw serwisowych

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug liczone dla zawartych umow serwisowych.
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Dostepne sg nastepujgce kryteria gtdwne:

Drukuj koszty aparatow:

- objetych umowa serwisowg - raport obejmie aparaty objete umowg serwisowg

- objetych umowga numer - aparaty objete umowg serwisowg o wybranym numerze

- nie objetych umowag - raport obejmie aparaty nie objete umowg serwisowg

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug

Raport Koszty dla firm serwisowych

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug liczone dla firm serwisowych oraz technikow serwisu.

Dostepne sg nastepujgce kryteria gtéwne:

Drukuj koszty aparatow dla:

- wszystkich firm serwisowych - raport obejmie wszystkie firmy

- wybranej firmy - raport obejmie tylko wybrang firme

- wszystkich technikow serwisu - raport obejmie wszystkich serwisantow

- wybranego technika - raport obejmie wybranego serwisanta

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug

Raport Koszty dla dostawcéw

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug liczone dla dostawcow aparatury medyczne.
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Dostepne sg nastepujgce kryteria gtowne:
Drukuj koszty aparatow dla:
- wszystkich dostawcow - raport obejmie aparaty od wszystkich dostawcow

- wybranego dostawcy - raport obejmie aparaty od wybranego dostawcy

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug

Raport Koszty dla producentéw
Informacje prezentowane w raporcie:
Koszty wykonanych ustug liczone dla producentéw aparatury medyczne;.

Dostepne sg nastepujgce kryteria gtowne:
Drukuj koszty aparatow dla:
- wszystkich producentéw - raport obejmie aparaty od wszystkich producentow

- wybranego producenta - raport obejmie aparaty od wybranego producenta

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug

Raport Koszty dla personelu
Informacje prezentowane w raporcie:
Koszty wykonanych ustug liczone dla personelu odpowiedzialnego za aparature.

Dostepne sg nastepujgce kryteria gtowne:
Drukuj koszty aparatow dla:

- wszystkich oséb odpowiedzialnych - raport obejmie aparaty wszystkich oséb
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- wybranej osoby odpowiedzialnej - raport obejmie aparaty wybranej osoby

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug

Raport Koszty dla gwarancyjnych

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug poniesione na aparaty bedgce w okresie gwarancyjnym.

Dostepne sg nastepujgce kryteria gtdwne:
Drukuj koszty ustug poniesione:

- w okresie gwarancyjnym - raport obejmie koszty poniesione w okresie
gwarancyjnym

- poza okresem gwarancyjnym - raport obejmie koszty poza okresem
gwarancyjnym

- wszystkie - raport obejmie koszty w okresie gwarancyjnym i pogwarancyjnym

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug

Raport Koszty dla rok produkcji

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug liczone dla aparatow wyprodukowanych w okreslonym
roku.

Dostepne sg nastepujgce kryteria gtowne:

Drukuj koszty poniesione dla aparatéw:

- ze wszystkich rocznikéw - raport obejmie wszystkie aparaty

- ktérych rok produkciji - raport obejmie aparaty z wybranych rocznikéw
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Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug

Raport Koszty dla data zakupu

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug liczone dla aparatow o okreslonej dacie zakupu.

Dostepne sg nastepujgce kryteria gtdwne:
Drukuj koszty poniesione dla aparatéw:
- wszystkich - raport obejmie koszty wszystkich aparatow

- ktérych data zakupu - raport obejmie aparaty o wybranych datach zakupu

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug

Raport Koszty dla data rozpoczecia eksploatacji

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug liczone dla aparatow o okreslonej dacie rozpoczecia
eksploataciji.

Dostepne sg nastepujgce kryteria gtéwne:

Drukuj koszty poniesione dla aparatéw:

- wszystkich - raport obejmie wszystkie aparaty

- ktérych data rozpocz. eksploataciji - raport obejmie aparaty o wybranych datach

rozpoczecia eksploatacii

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug
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Raport Koszty dla data wpisu do ewidencji

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug liczone dla aparatéw o okreslonej dacie wpisu do
ewidencji.

Dostepne sg nastepujgce kryteria gtowne:

Drukuj koszty poniesione dla aparatéw:

- wszystkich - raport obejmie wszystkie aparaty

- ktérych data wpisu do ewidencji - raport obejmie aparaty o wybranych datach

wpisu do ewidencji

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug

Raport Koszty dla aparatéow z Orzeczeniem
Technicznym

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug liczone dla aparatow posiadajgcych wystawione
Orzeczenie Techniczne.

Dostepne sg nastepujgce kryteria gtéwne:

Drukuj koszty dla aparatow:

- wszystkich posiadajgcych Orzeczenie Techniczne - raport obejmie wszystkie
aparaty posiadajgce Orzeczenie Techniczne

- ktérych data Orzeczenia Technicznego - raport obejmie aparaty o wybranych
datach wystawienia Orzeczen Technicznych

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug
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Raport Koszty dla aparatéw wycofanych z
eksploatacji

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug liczone dla aparatow wycofanych z eksploataciji.

Dostepne sag nastepujgce kryteria gtowne:
Drukuj koszty dla aparatow:

- wszystkich wycofanych z eksploatacji - raport obejmie wszystkie aparaty
wycofane z eksploatacji

- ktorych data wycofania z eksploatacji - raport obejmie aparaty o wybranych

datach wycofania z eksploataciji

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug

Raport Koszty dla aparatow usunietych z ewidencji

Informacje prezentowane w raporcie:

Koszty wykonanych ustug liczone dla aparatéow usunietych z ewidenciji.

Dostepne sg nastepujgce kryteria gtowne:
Drukuj koszty dla aparatow:

- wszystkich usunietych z ewidencji - raport obejmie wszystkie aparaty usuniete z
ewidencji

- ktérych data usuniecia z ewidencji - raport obejmie aparaty o wybranych datach

usuniecia z ewidencji

Pozostate ustawienia: zob. Praca z raportami Koszty ustug
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Raport Koszty zbiorczo

Raport podsumowujgcy koszty wykonanych u uzytkownika ustug.

Jest to stary typ raportu, stosowany w poprzednich wersjach programu Medex,
utrzymywany celem zapewnienia kompatybilnosci wstecznej programu.

Lokalizacja raportu:
Raport Koszty ustug dostepny jest w menu gtdbwnym programu, opcja Raporty,
pozycja Koszty ustug - Koszty zbiorczo.

Wyswietlane jest okno Przygotowanie raportu Koszty wykonanych ustug.

W sekcji Zakres aparatéw dokonujemy wyboru, ktérych aparatéw raport ma
dotyczy¢:

wszystkie - raport obejmie wszystkie aparaty uzytkownika

wybranego wilasciciela - jak wyzej. Wybra¢ Wtasciciela.

wybranego miejsca - aparaty z wybranego miejsca uzytkowania. Wybraé Miejsce.
wybrany aparat - pojedynczy aparat. Wskazac¢ aparat.

W sekcji Za okres definiujemy okres, ktérego raport dotyczy:

caly - za caly okres uzytkowania aparatury

rok - za caty rok uzytkowania, od 1 stycznia do 31 grudnia. Wpisac¢ rok.
od-do - za podany dokfadnie okres od - do. Wpisa¢ date od oraz date do.

W sekcji Wykonawcy okreslamy, ktore firmy serwisowe bierzemy pod uwage:
wszyscy - wszystkie firmy
wybrany - wybrany wykonawca. Wybrac z listy.

W sekcji Ustugi okreslamy, jakiego rodzaju ustugi podsumowujemy:
wszystkie - wszystkie rodzaje wykonanych ustug

naprawy - tylko koszty napraw

przeglady - tylko koszty przeglgddw technicznych

orzeczenia - tylko koszty orzeczen technicznych

W sekcji Rodzaj raportu okreslamy stopien szczegdtowosci raportu:
tylko podsumowanie - raport wyswietli tylko podsumowania kosztow
szczegotowy - koszty indywidualne oraz podsumowanie catosci

Data sporzadzenia - data wyswietlona na raporcie

uwzglednij koszty zerowe - jesli zaznaczone, to koszty zerowe rowniez bedg
wyswietlane.

Kliknij przycisk Wykonaj, aby wyswietli¢ raport.
Kliknij przycisk Anuluj, jesli rezygnujesz z raportu.
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Po kliknieciu Wykonaj ukaze sie raport Koszty wykonanych ustug.
Jest to podglad wydruku tego raportu.

Aby wydrukowac, kliknij ikonke drukarki.

Aby zrezygnowac z wydruku, kliknij ikonke Close preview.
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Rozdziat 6. Eksport danych.

Funkcja eksportu danych

Funkcja eksportu danych umozliwia wysytanie danych z programu Medex do innych
programow.

W programie Medex zaimplementowano funkcje eksportu danych do pliku
tekstowego, jako jedng z najbardziej uniwersalnych metod eksportu.

Dzieki takiemu rozwigzaniu inne aplikacje potrafigce importowaé dane z plikéw
tekstowych w tatwy sposéb mogqg otrzymac dane z programu Medex.

Najbardziej typowym przyktadem programu, do ktorego eksportujemy dane jest
arkusz kalkulacyjny.

Schemat postepowania w przypadku eksportu danych do arkusza kalkulacyjnego:
1. Eksport wybranych danych z programu Medex do pliku tekstowego.

2. Uruchomienie arkusza kalkulacyjnego.

3. W arkuszu kalkulacyjnym: uruchomienie funkcji importu danych z pliku
tekstowego.

Okno Eksport danych

Okno Eksport danych zawiera wszelkie ustawienia i opcje wymagane dla
przeprowadzenia czynnosci wyeksportowania danych do pliku tekstowego.
Okno podzielone jest na trzy sekcje:

1. Zaznacz pola, ktére chcesz wyeksportowaé - umozliwia dokonanie wyboru tych
danych, ktére zamierzamy wyeksportowad.

2. Wybierz znak separatora danych - umozliwia wybranie znaku rozdzielajgcego
dane wyeksportowane do pliku tekstowego.

Najczesciej uzywamy znak tabulatora i taka wtasnie opcja jest domysinie
zaznaczona.
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3. Okresl miejsce zapisu oraz nazwe pliku tekstowego, do ktérego eksportujesz
dane - umozliwia wybér miejsca zapisu oraz nadanie swojej nazwy dla pliku
tekstowego.

Program Medex domyslnie proponuje zapisanie pliku w folderze ..\Eksport oraz
nadaje nazwe plikowi tekstowemu zaleznie od rodzaju eksportowanych danych.
Klikajgc przycisk Zmien mozemy nada¢ swojg nazwe plikowi oraz wybrac inne
miejsce zapisu pliku tekstowego.

Przycisk Eksportuj umozliwia wykonanie eksportu danych, zgodnie z dokonanymi
ustawieniami.

Przycisk Wyjscie umozliwia zakonczenie pracy w oknie eksportu danych.

Praca w oknie Eksport danych

Okno Eksport danych zawiera wszelkie ustawienia i opcje wymagane do
przeprowadzenia czynnosci wyeksportowania danych do pliku tekstowego.
Praca w oknie polega na dokonaniu ustawieh w kolejnych sekcjach:

1. Zaznacz pola, ktére chcesz wyeksportowaé - dokonujemy wyboru danych do
wyeksportowania.

2. Wybierz znak separatora danych - domysinym znakiem separatora jest
tabulator, a wiec pozostawiamy to ustawienie niezmienione.

3. Okresl miejsce zapisu oraz nazwe pliku tekstowego, do ktérego eksportujesz
dane - program Medex proponuje domysine miejsce i nazwe pliku, ktére mozemy
pozostawiC niezmienione.

Aby zmieni¢ miejsce i nazwe pliku, nalezy skorzystac¢ z przycisku Zmien.

Aby wykonac eksport danych, klikamy przycisk Eksportuj.

Aby zakonczy¢ prace w oknie Eksportu danych, klikamy przycisk Wyjscie.
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Rodzaje eksportowanych danych

Funkcja eksportu umozliwia wyeksportowanie nastepujacych danych:

1. Aparaty uzytkownika
Lokalizacja - w raporcie Aparaty uzytkownika, przycisk Eksportu;.
Eksportuje dane zgodnie z ustawionymi opcjami raportu.

2. Aparaty uzytkownika
Lokalizacja - menu podreczne na stronie Aparaty.

3. Awarie
Lokalizacja - menu podreczne na stronie Awarie.

4. Historia napraw
Lokalizacja - menu podreczne na stronie Naprawy, w tabelce zawierajgcej daty
kolejnych napraw aparatu.

5. Przeglady wykonane
Lokalizacja - menu podreczne w tabelce Aparaty, w lewym panelu

6. Przeglady planowane
Lokalizacja - menu podreczne w tabelce Aparaty, w lewym panelu
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Rozdziat 7. Ustawienia.

Moje dane.

Funkcja Moje dane

Moje dane to zbidr informaciji o uzytkowniku programu - wiascicielu aparatury
medycznej.

Lokalizacja:
Menu gtéwne programu, opcja Ustawienia, pozycja Moje dane.

Okno Moje dane zawiera strony z pogrupowanymi danymi:

Umowy serwisowe - zawarte umowy z firmami serwisowymi
Moje dane - informacje o wtascicielu uzytkowanej aparatury
Moje miejsca IDH_250 - informacje o roznych miejscach uzytkowania aparatury

Umowy serwisowe

Strona Umowy serwisowe zawiera informacje o zawartych umowach z firmami
serwisowymi.

Kazda umowa serwisowa moze obejmowac trzy rozne rodzaje ustug serwisowych:
- przeglady i konserwacje urzgdzen

- haprawy urzgdzen

- inne ustugi serwisowe

Umowa serwisowa moze dotyczyc tylko jednej, lub dwdch, lub wszystkich trzech
rodzajow ustug.

Szczegoty umowy serwisowej prezentowane sg na czterech kolejnych zaktadkach:
1. Umowa - dane wspolne dotyczgce catej umowy serwisowej

2. Przeglady - dane dotyczace przeglagddéw i konserwacji urzgdzen

3. Naprawy - dane dotyczgce napraw urzadzen
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4. Inne ustugi - dane dotyczace innych ustug serwisowych

Przegladanie szczegétow zawartych umow odbywa sie poprzez wskazywanie
odpowiedniej umowy w panelu z lewej strony okna.

Dostepne sg raporty dotyczgce zawartych umoéw serwisowych:
- raport Umowa serwisowa

- raport Zestawienie umoéw serwisowych

- raport Kwoty uméw serwisowych

Raporty dostepne sg po rozwinieciu menu podrecznego, na liscie umow
serwisowych.

Aby wydrukowac raport, wskaz umowe na liscie, kliknij prawym przyciskiem myszy i z
menu podrecznego wybierz zgdany raport.

Przyciski na pasku u gory okna odpowiednio oznaczajg:

Wyjscie - zakonczenie pracy w oknie Moje dane i powr6t do programu gtéwnego
Popraw - poprawianie danych w istniejgcej umowie serwisowej

Dodaj - dodanie nowej umowy serwisowej

Usun - usuniecie umowy serwisowe;j

Okno Dane umowy serwisowej

Okno Dane umowy serwisowej pozwala na wprowadzenie danych nowej umowy
serwisowej lub wprowadzenie zmian w umowie juz istniejgcej.

Szczegdbty umowy serwisowej prezentowane sg na czterech kolejnych zaktadkach:

1. Umowa - dane wspolne dotyczgce catej umowy serwisowej

- Tytut umowy - nazwa nadana umowie, charakteryzujgca rodzaj i przedmiot zawarte;j
umowy.

- Numer umowy - numer umowy

- Data zawarcia - data zawarcia umowy

- Wykonawca - nazwa firmy wykonujacej serwis. Wybor z listy firm.

- Zakres aparatow - krétki opis dotyczacy zakresu aparatéow objetych umowg

- Zakres czynnosci - czynnosci serwisowe, na ktére zawarto umowe: przeglady i
konserwacje, naprawy, inne ustugi

- Data poczatku - data poczatku obowigzywania umowy

- Data konca - data korca obowigzywania umowy

- Czas trwania - czas trwania umowy w miesigcach

- Kwota umowy - kwota umowy, jesli zostata okreslona

- Kwota umowy obejmuje - czynnosci serwisowe, ktérych kwota umowy dotyczy: przeglady
i konserwacje, naprawy, inne ustugi
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- Opis umowy - miejsce na dodatkowy opis umowy.

2. Przeglady - dane dotyczgce przeglagdow i konserwacji
urzadzen

- Kwota na przeglady - uzgodniona w umowie kwota przeznaczona na przeglady urzgdzeh
- Odptatnosé¢ za przeglady - zaleznie od ustaleh zaznaczy¢ jedng z opcji:

- stala kwota (ryczaltt) - zaznaczyé, jesli ustalono statg kwote. Wysoko$¢ kwoty
wpisac do pola Kwota ryczattu, lub

- zalezna od ilosci wykonanych przegladéw - zaznaczyé, jesli kwota zalezna jest
od ilosci wykonanych przegladow. Wpisaé cene za jeden przeglad.
- Koszty przegladow zawierajg - zaleznie od ustalen zaznaczy¢ odpowiednie opcje:

- czesci i materialy - zaznaczy¢ jesli ustalono, ze koszt przegladu obejmuje rowniez
uzyte czesci i materiaty

- dojazdy i transport - zaznaczy¢ jesli ustalono, ze dojazdy i transport wchodzg w
koszt przeglgdu. Wpisa¢ kwoty dla dojazdu i dla transportu.
- Czasy dziatan serwisu - zaleznie od ustalen wpisa¢ odpowiednie wartosci:

- max czas reakcji - uzgodniony czas na rozpoczecie czynnosci serwisowych

- max czas wykonania - uzgodniony czas na zakonczenie czynnosci serwisowych
- Gwarancje - zaleznie od ustalen zaznaczy¢ opcje:

- na wymienione czesci - zaznaczy¢ jesli ustalono, ze wykonawca udziela gwarancji
na wymienione czesci.

Wybraé odpowiedni okres gwaranciji: ilo§¢ miesiecy gwarancji lub gwarancja zgodnie
z gwarancjg producenta.
- Czestos¢ przeprowadzania przegladéw - zaleznie od ustalen zaznaczy¢ jedng z opcji:

- zgodnie z harmonogramem - zaznaczy¢ jesli ustalono, ze przeglady beda
wykonywane zgodnie z ustalonym harmonogramem

- co XX miesiecy - zaznaczy¢ jesli ustalono, ze przeglady bedg wykonywane co
okreslong ilos¢ miesiecy.

3. Naprawy - dane dotyczace napraw urzadzen

- Kwota na naprawy - uzgodniona w umowie kwota przeznaczona na naprawy urzgadzen
- Odptatnos¢ za naprawy - zaleznie od ustalen zaznaczy¢ jedng z opcji:

- stata kwota (ryczatt) - zaznaczy¢, jesli ustalono statg kwote. Wysokos¢ kwoty
wpisac do pola Kwota ryczattu, lub

- zalezna od ilosci roboczogodzin - zaznaczy¢, jesli kwota zalezna jest od ilosci
przepracowanych roboczogodzin. Wpisaé cene za jedng roboczogodz.
- Koszty napraw zawierajg - zaleznie od ustalen zaznaczy¢ odpowiednie opcje:

- czesci i materialy - zaznaczyc jesli ustalono, ze koszt naprawy obejmuje réwniez
uzyte czesci i materiaty

- dojazdy i transport - zaznaczyc¢ jesli ustalono, ze dojazdy i transport wchodzg w
koszt napraw. Wpisa¢ kwoty dla dojazdu i dla transportu.
- Czasy dziatan serwisu - zaleznie od ustalen wpisa¢ odpowiednie wartosci:

- max czas reakcji - uzgodniony czas na rozpoczecie czynnosci serwisowych

- max czas wykonania - uzgodniony czas na zakonczenie czynnosci serwisowych
- Gwarancje - zaleznie od ustalen zaznaczy¢ opcije:

- na calg naprawe - zaznaczy¢ jesli ustalono, ze wykonawca udziela gwarancji na
wykonane czynnosci oraz zamontowane czesci

- na wykonane czynnosci - zaznaczyc jesli ustalono, ze wykonawca udziela
gwaranciji tylko na wykonane czynnosci
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- na wymienione czesci - zaznaczyc¢ jesli ustalono, ze wykonawca udziela gwarancji
tylko na wymienione czesci.

Wybraé odpowiedni okres gwaranciji: ilos¢ miesiecy gwarancji lub gwarancja zgodnie
z gwarancjg producenta.

4. Inne ustugi - dane dotyczgce innych ustug serwisowych
- Nazwa innych ustug - wpisa¢ nazwe ustugi serwisowej, na ktérg podpisano umowe.

Pozostate pola dla Inne ustugi sg identyczne jak dla Naprawy.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrocenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.

Raport Umowa serwisowa

Raport Umowa serwisowa zawiera wszystkie dane zawarte w umowie serwisowej.

Lokalizacja.
Raport Umowa serwisowa dostepny jest w oknie Moje dane, na stronie Umowy serwisowe,
w panelu z listg umoéw serwisowych (po lewej stronie), w menu podrecznym (po kliknieciu
prawym przyciskiem myszy), po wybraniu pozycji Drukuj Umowe Serwisowa.

Wydruk raportu.
Po wskazaniu zgdanej umowy, rozwin menu podreczne i wybierz pozycje Drukuj Umowe
Serwisowg. Ukaze sie raport z zawartej Umowy Serwisowej. Jest to podglad wydruku tego
raportu.
Aby wydrukowag, kliknij ikonke drukarki.
Aby zrezygnowac z wydruku, kliknij ikonke Close preview.
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Raport Zestawienie umow serwisowych

Raport Zestawienie umoéw serwisowych pozwala uzyska¢ zestawienie zawartych
umow serwisowych.

Lokalizacja.
Raport Zestawienie uméw serwisowych dostepny jest w oknie Moje dane, na stronie
Umowy serwisowe, w panelu z listg uméw serwisowych (po lewej stronie), w menu
podrecznym (po kliknieciu prawym przyciskiem myszy), po wybraniu pozycji Drukuj
zestawienie umoéw serwisowych.

Po wybraniu pozycji Drukuj zestawienie umoéw serwisowych, ukazuje sie okno
Przygotowanie raportu dla uméw serwisowych - umozliwia przygotowanie zestawienia z
uwzglednieniem kryteriéw dodatkowych.

Dostepne w oknie opcje i ustawienia raportu zgrupowane sg na dwoch stronach:
1. Kryteria gtéwne
2. Pozostale ustawienia

1. Kryteria gléwne - opcje gtéwne raportu:

- Zakres umoéw serwisowych - umozliwia ksztattowanie zakresu drukowanych umow,
zaleznie od wybranej opcji:

- wszystkie umowy - drukuje wszystkie umowy serwisowe

- tylko aktualne umowy - drukuje tylko umowy bedgce w trakcie realizaciji

- wybrana umowa serwisowa - drukuje wybrang umowe serwisowg

- umowy wykonywane w okresie - umowy w okresie: wybranego roku lub w
podanym okresie od - do

- Zakres wykonawcow umow - umozliwia wydruk uméw z wykonawcami:
-wszyscy wykonawcy - drukuje umowy zawarte ze wszystkimi wykonawcami
- wybrany wykonawca - drukuje umowy zawarte z wybranym wykonawcg

2. Pozostate ustawienia - pozostate mozliwe ustawienia
raportu:

- Tytut raportu - umozliwia nadanie raportowi wtasnego tytutu
- Data sporzadzenia - umozliwia wprowadzenie daty sporzgadzenia raportu

Wydruk raportu.
Kliknij przycisk Wykonaj, aby wydrukowac raport.
Ukaze sie raport Zestawienie umow serwisowych - jest to podglad wydruku tego raportu.
Aby wydrukowac, kliknij ikonke drukarki.
Aby zrezygnowaé z wydruku, kliknij ikonke Close preview.
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Raport Kwoty umowoéw serwisowych

Raport Kwoty uméw serwisowych pozwala uzyskac¢ zestawienie zawartych umow
serwisowych, z podkresleniem zapisanych kwot przeznaczonych na realizacje zleconych
Czynnosci.

Lokalizacja.
Raport Kwoty uméw serwisowych dostepny jest w oknie Moje dane, na stronie Umowy
serwisowe, w panelu z listg uméw serwisowych (po lewej stronie), w menu podrecznym (po
kliknieciu prawym przyciskiem myszy), po wybraniu pozycji Drukuj kwoty umow
serwisowych.

Po wybraniu pozycji Drukuj kwoty uméw serwisowych, ukazuje sie okno Przygotowanie
raportu dla umow serwisowych - umozliwia przygotowanie zestawienia z uwzglednieniem
kryteriow dodatkowych.

Dostepne w oknie opcje i ustawienia raportu zgrupowane sg na dwdéch stronach:
1. Kryteria gtéwne
2. Pozostate ustawienia

1. Kryteria gldéwne - opcje gtdwne raportu:

- Zakres umow serwisowych - umozliwia ksztattowanie zakresu drukowanych umow,
zaleznie od wybranej opcji:

- wszystkie umowy - drukuje wszystkie umowy serwisowe

- tylko aktualne umowy - drukuje tylko umowy bedgce w trakcie realizaciji

- wybrana umowa serwisowa - drukuje wybrang umowe serwisowg

- umowy wykonywane w okresie - umowy w okresie: wybranego roku lub w
podanym okresie od - do

- Zakres wykonawcéw umow - umozliwia wydruk uméw z wykonawcami:
- wszyscy wykonawcy - drukuje umowy zawarte ze wszystkimi wykonawcami
- wybrany wykonawca - drukuje umowy zawarte z wybranym wykonawca

2. Pozostate ustawienia - pozostate mozliwe ustawienia
raportu:

- Tytut raportu - umozliwia nadanie raportowi wiasnego tytutu
- Data sporzadzenia - umozliwia wprowadzenie daty sporzgdzenia raportu

Wydruk raportu.
Kliknij przycisk Wykonaj, aby wydrukowa¢ raport.
Ukaze sie raport Zestawienie umow serwisowych - jest to podglad wydruku tego raportu.
Aby wydrukowac, kliknij ikonke drukarki.
Aby zrezygnowac z wydruku, kliknij ikonke Close preview.
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Moje dane

Strona Moje dane zawiera zbiér danych o wtascicielu aparatury - uzytkowniku
programu, niezbednych do pracy z programem.

Przyciski na pasku u gory okna odpowiednio oznaczajg:

Wyjscie - zakonczenie pracy w oknie Moje dane i powr6t do programu gtéwnego
Popraw - poprawianie danych wtasciciela aparatury

Dodaj - przycisk jest nieaktywny

Usun - przycisk jest nieaktywny

Okno Moje dane

Okno Moje dane pozwala na wprowadzanie i aktualizacje danych o wtascicielu
aparatury - uzytkowniku programu.

Kolejne pola zawierajg informacije:

Kod firmy - skrotowe oznaczenie firmy, max. do 20 znakdw.
Nazwa petna - nazwa firmy w petnym brzmieniu

Nazwa skrét. - nazwa firmy skrécona

Kod poczt - kod miejscowosci

Miasto - miejscowosc¢

Ulica - nazwa i numer ulicy

NIP - numer NIP

REGON - numer REGON

Ponadto na stronie Nagtéwek firmowy zapamietujemy tresé nagtéwka firmowego
wiasciciela aparatury, ktory to nagtowek bedzie widoczny na drukowanych raportach
generowanych przez program.

Tres¢ nagtowka firmowego moze by¢ sporzgdzona wczesniej w programie np. MS
Word, z uwzglednieniem wymaganych formatowan tekstu.

Plik nagtowka firmowego musi by¢ w formacie RTF, a wiec po sporzgdzeniu w MS
Word nalezy zapamigtac go jako plik typu RTF.

Przycisk Z pliku umozliwia wczytywanie wczesniej przygotowanego tekstu nagtéwka
firmowego.
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Moje miejsca

Strona Moje miejsca zawiera informacje o miejscach, w ktérych uzytkowana jest
aparatura.
Takimi miejscami mogg by¢ np. oddziaty szpitalne, obiekty sanatoryjne, itp.

Przegladanie informaciji o poszczegolnych miejscach uzytkowania odbywa sie
poprzez wskazywanie nazwy miejsca w panelu po lewej stronie okna.

Przyciski na pasku u gory okna odpowiednio oznaczajg:

Wyjscie - zakonczenie pracy w oknie Moje dane i powr6t do programu gtéwnego
Popraw - poprawianie danych w istniejgcym miejscu uzytkowania

Dodaj - dodanie nowego miejsca uzytkowania

Usun - usuniecie miejsca uzytkowania

Okno Dane miejsca uzytkowania

Okno Dane miejsca uzytkowania pozwala na wprowadzanie danych nowego miejsca
lub aktualizacje danych w istniejgcym miejscu uzytkowania aparatu.

Kolejne pola zawierajg informacje:

Kod miejsca - skrotowe oznaczenie miejsca, max. do 20 znakdw.
Nazwa petna - nazwa miejsca w petnym brzmieniu

Nazwa skrét - skrocona nazwa miejsca

Kod poczt - kod miejscowosci

Miasto - miejscowosc¢

Ulica - nazwa i numer ulicy

Przycisk Zastosuj dane klienta stosujemy w sytuacji, gdy uzytkownik sprzetu
posiada tylko jedno miejsce uzytkowania.

Na stronie Kontakty umieszczamy przydatne informacje zwigzane z danym
miejscem uzytkowania, np. dane kontaktowe lub dowolne inne.

Maoj personel

Strona MJj personel zawiera informacje o personelu odpowiedzialnym za
uzytkowanie aparatury medycznej.

Przegladanie informaciji o poszczegolnych osobach odbywa sie poprzez
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wskazywanie nazwiska osoby w panelu po lewej stronie okna.
Przyciski na pasku u gory okna odpowiednio oznaczaja:

Wyjscie - zakonczenie pracy w oknie Moje dane i powr6t do programu gtéwnego.
Popraw - poprawianie danych wskazywanej osoby

Dodaj - dodanie nowej osoby

Usun - usuniecie wskazywanej osoby

Okno Dane mojego personelu

Okno Dane mojego personelu pozwala na wprowadzanie danych nowej osoby lub
aktualizacje danych istniejgcej osoby personelu.

Kolejne pola zawierajg informacije:

Miejsce pracy - miejsce pracy pracownika, tj. oddziat, poradnia, etc.
Kod pracownika - skrotowe oznaczenie pracownika, max do 20 znakéw
Nazwisko - nazwisko pracownika

Imie - imie pracownika

Funkcja - petniona funkcja

Tel. stacjon - numer telefonu stacjonarnego

Tel. kom - numer telefonu komérkowego

Fax - numer faksu

Mail - adres poczty elektronicznej

Uwagi do pracy w oknie Dane mojego personelu.

Standardowo miejsce pracy wybieramy z listy miejsc uzytkowania aparatury
(oddziaty, poradnie, etc.).

Czasami jednak istnieje koniecznos¢ uzycia miejsca pracy nie bedgcego na liscie
miejsc uzytkowania aparatury (np. Dziat Techniczny).

Aby wprowadzi¢ miejsce pracy nie bedace na liscie:

- zaznaczyC opcje wpisz recznie, gdy inne miejsce
- w polu obok recznie wpisa¢ nazwe miejsca pracy.
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Opcje.

Funkcja Opcje programu

Okno Opcje programu jest miejscem, gdzie uzytkownik moze zmienia¢ pewne cechy
programu w taki sposéb, aby byt on jak najbardziej odpowiadajacy jego wymaganiom.

Dokonane ustawienia opcji programu mozna trwale zapamietywacé tak, aby byty one
uwzgledniane kazdorazowo przy uruchamianiu programu.

Mozliwe ustawienia opcji programu zostaty rozlokowane na kilku kolejnych stronach okna:
Przeglady - ustawienia zwigzane z monitorowaniem przeglgdow

Gwarancje - ustawienia zwigzane z monitorowaniem gwarancji

Baza - ustawienia zwigzane z wyborem i lokalizacjg bazy, oraz archiwizacjg

Funkcje - witgczanie lub wytgczanie funkcji programu

Pasek w gérnej czesci okna zawiera przyciski, ktorych uzywamy:

Wyjscie - aby zakohczyé prace w oknie i powrdci¢ do programu gtéwnego

Zapisz - aby zapamieta¢ wprowadzone przez siebie zmiany

Anuluj - aby odwota¢ wprowadzane przez siebie zmiany, przed ich zapamigtaniem
Popraw - aby poprawi¢ dotychczasowe ustawienia

Opcje - Przeglady

Strona Przeglady zawiera ustawienia zwigzane z monitorowaniem terminow
przeglagdow technicznych aparatury, wykorzystywane w Terminarzu przeglagdow.

W sytuaciji, gdy dla aparatu zaplanowano wiecej niz jeden przeglad, uzytkownik ma
mozliwos$¢ wyboru:

- w Terminarzu bedzie wykazany tylko ostatni planowany przeglad aparatu, lub

- w Terminarzu bedg wykazane wszystkie planowane przeglady aparatu.

Ustawienie Wyswietlaj przeglady planowane w okresie najblizszych xxx dni
pozwala ustali¢ zasieg monitorowania terminéw przeglagdow.

Zaznaczenie opcji wyswietlaj automatycznie przy starcie programu spowoduje,
ze jesli w ustawionym zasiegu monitorowania przypada termin przegladu, to przy
starcie program automatycznie powiadomi uzytkownika, wyswietlajgc Terminarz
Planowanych Przegladow.

Po dokonaniu zmian w ustawieniach, nalezy je zapamietac klikajgc przycisk Zapisz.
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Opcje - Gwarancje

Strona Gwarancje zawiera ustawienia zwigzane z monitorowaniem terminéw uptywu
gwaranciji.

Opcja Ostrzeganie o zblizajgcym sie koncu okresu gwarancyjnego pozwala na
nastepujgce dziatania:

wiacz dla kazdego aparatu - wigcza ostrzeganie dla kazdego aparatu uzytkownika
wiacz tylko dla wybranych aparatow - wigcza tylko dla tych aparatéw, ktére majg
indywidualnie ustawiong opcje, w oknie Dane aparatu, na stronie Gwarancja.
wylacz - wytgcza ostrzeganie catkowicie

Ustawienie Ostrzeganie wigczaj na xxx dni przed koncem okresu
gwarancyjnego pozwala na ustalenie, z jakim wyprzedzeniem ma sie wigczacé
ostrzeganie.

Zaznaczenie opcji wyswietlaj automatycznie przy starcie programu spowoduje,
ze jesli program wykryje zblizajgcy sie termin uptywu gwaranciji, to

automatycznie przy starcie powiadomi uzytkownika, wyswietlajgc okno Monitor
Uptywu Gwarancji.

Po dokonaniu zmian w ustawieniach, nalezy je zapamietac klikajagc przycisk Zapisz.

Opcje - Baza

Strona Baza zawiera ustawienia zwigzane z wyborem i lokalizacjg bazy.
Ponadto zawiera elementy do obstugi archiwizacji bazy programu.

Zaznaczenie jednej z trzech baz:

Baza giéwna

Baza do ¢wiczen

Inna lokalizacja

spowoduje, ze do pracy zostanie wybrana jedna z wymienionych baz.

Wybrana baza zostanie podtgczona natychmiast po zakohczeniu pracy w oknie.
Ponadto wybrana baza zostanie zapamigtana i przywotana przy nastepnym
uruchomieniu programu

Opcja Inna lokalizacja umozliwia korzystanie z bazy zlokalizowanej w dowolnym

folderze, wymaga jednak wskazania tego folderu, po kliknigciu przycisku Przegladaj.
Sciezka wyswietla informacje o Sciezce dostepu do bazy w innej lokalizaciji.
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Jesli zaznaczymy opcje Monituj o uruchomienie bazy do ¢wiczen, to kazdorazowo
przy starcie programu pojawi sie okienko z zapytaniem, czy uruchomic¢ baze do
cwiczen.

Przycisk Archiwizacja bazy umozliwia wykonanie archiwizacji bazy programu.
Szczegoty zobacz w Archiwizacja bazy

Przycisk Import archiwum umozliwia importowanie danych z bazy archiwalne;.
Szczegodty zobacz w Import archiwum

Przycisk Odbuduj indeksy uruchamia procedure naprawiania uszkodzonych plikow
indeksowych w bazie.
Wiecej szczegotéw w Odbudowa indekséw

Po dokonaniu zmian w ustawieniach, nalezy je zapamietac klikajgc przycisk Zapisz.

Opcje - Funkcje

Strona Funkcje pozwala na wigczanie lub wytgczanie wybranych funkcji programu.
Nastepujgce funkcje programu mozna wigczac lub wytgczaé:

Awarie

Zlecenia

Naprawy

Przeglady

Orzeczenia techniczne

Po dokonaniu zmian w ustawieniach, nalezy je zapamietac klikajgc przycisk Zapisz.

Opcje - Rézne

Strona R6zne zawiera pozostate opcje ustawien programu.
Edycja aparatow usunietych z ewidencji.

Aparat oznaczony jako usuniety z ewidencji standardowo ma zablokowang edycje
swoich danych.

W pewnych sytuacjach jednak konieczna jest edycja danych aparatu.
Wigczenie opcji Zezwalaj na edycje umozliwi wykonywanie edycji aparatu

usunietego z ewidenciji.
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Zarzadzanie uzytkownikami.

Funkcja Zarzadzanie uzytkownikami

Dostep do programu Medex majg tylko osoby upowaznione - tzw. uzytkownicy.

Kazdy uzytkownik programu Medex musi by¢ w nim zarejestrowany, a takze
posiadac wtasne hasto dostepu do programu.

Niektorzy z uzytkownikow wymagajg dostepu tylko do niektorych danych, innym z
kolei nalezy ograniczy¢ dostep do pewnych operaciji.

Wyzej wymienione aspekty realizowane sg w module Zarzgdzanie uzytkownikami.

Zarzgdzanie uzytkownikami polega na:

- dodawaniu lub usuwaniu uzytkownikéw do bazy programu

- ksztattowaniu uprawnien uzytkownikdw do wykonywania okreslonych operaciji
- zarzgdzaniu hastami dostepu do programu.

Uprawnienia uzytkownikow

W programie Medex rozroznia sie dwa rodzaje uzytkownikéw:
1. Administrator
2. Uzytkownik zwykty

Administrator.

Uzytkownik typu Administrator to taki uzytkownik, ktory posiada petne uprawnienia
do wszystkich operacji w programie.

W szczegdlnosci Administrator posiada prawo do zarzgdzania pozostatymi
uzytkownikami, w tym:

- prawo do ich dodawania i usuwania

- prawo do okreslania ich uprawnien

Jesli istnieje tylko jeden uzytkownik programu, to uzytkownik taki jest
Administratorem.
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Uzytkownik.
Jest to uzytkownik nie bedgcy Administratorem.
Posiada ograniczone uprawnienia do pracy w programie.

Uprawnienia uzytkownikow.

Stosuje sie dwa podstawowe rodzaje uprawnien dla uzytkownikow Medexa:
- uprawnienie do przegladania danych w wybranym module programu

- uprawnienie do edycji danych w wybranym module programu

Uprawnienie do przegladania danych w wybranym module programu oznacza po
prostu dostep do wybranego modutu. Jesli uzytkownik posiada uprawnienie do
przegladania danych w module, to:

- moze przeglgdac¢ zgromadzone dane

- nie moze dodawac, usuwac oraz poprawiac¢ danych !

- moze sporzgdzac raporty

Uprawnienie do edycji danych oznacza ze:
- uzytkownik posiada uprawnienie do przeglagdania danych
- uzytkownik moze dodawac, usuwac oraz poprawia¢ dane.

Uprawnienia do przeglgdania oraz uprawnienia do edycji danych mozna definiowacé
w stosunku do kazdego modutu programu, indywidualnie dla kazdego uzytkownika.

Okno Zarzadzanie uzytkownikami

Okno Zarzadzanie uzytkownikami jest miejscem, gdzie mozna dodawac lub
usuwac uzytkownikdw programu, poprawia¢ dane uzytkownikéw, zarzgdzac
uprawnieniami uzytkownikow, a takze zarzgdza¢ hastami uzytkownikow.

Lokalizacja: Menu gtéwne -> Ustawienia -> Uzytkownicy

Okno Zarzadzanie uzytkownikami zawiera strony z pogrupowanymi danymi:

- Uzytkownicy - wykaz uzytkownikow programu i ich dane podstawowe
- Uprawnienia - posiadane uprawnienia u wskazywanego uzytkownika
- Opcje hasta - opcje dodatkowe hasta dla wskazywanego uzytkownika

Strona Uzytkownicy.
Tabelka po lewej stronie zawiera wykaz uzytkownikow programu Medex.
Po prawej stronie prezentowane sg dane podstawowe wskazywanego uzytkownika.

Strona Uprawnienia.

Wykaz posiadanych uprawnienh przez wskazywanego uzytkownika.
Uprawnienia sg pogrupowane w dwoch kolumnach:

- kolumna P prezentuje uprawnienia do Przegladania

- kolumna E prezentuje uprawnienia do Edycji
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Uprawnienia mogag by¢ ustawiane dla kazdego modutu indywidualnie.

Strona Opcje hasta.
Zawiera opcje dodatkowe haset uzytkownikow, majgce zastosowanie w przypadku
stosowania haset z ograniczonym czasem trwania.

Pozostate elementy okna:

Przyciski na pasku u gory okna odpowiednio oznaczaja:

Wyjscie - zakonczenie pracy w oknie i powr6t do programu gtéwnego.
Popraw - poprawianie danych wskazywanego uzytkownika

Dodaj - dodanie nowego uzytkownika

Usun - usuniecie wskazywanego uzytkownika

Uwagi dodatkowe.

Tuz po zainstalowaniu programu, istnieje jeden zarejestrowany uzytkownik.
Jest to Administrator programu.

Administrator posiada nazwe domys$ing admin.

Domysing nazwe Administratora mozna zmienié.

Administratora programu nie mozna usung¢ !

Praca z uzytkownikami

Praca z uzytkownikami polega na ich dodawaniu, usuwaniu lub poprawianiu danych.
Wymienione czynnosci moze wykonywac tylko Administrator programu.

Kliknij Popraw, aby poprawi¢ dane wskazywanego uzytkownika.
Kliknij Dodaj, aby doda¢ nowego uzytkownika programu Medex.
Kliknij Usun, aby usungé wskazywanego uzytkownika.

Uwagi dodatkowe:

Zwykty uzytkownik moze rowniez poprawiac¢ dane, lecz tylko dotyczgce siebie
samego.

Aby to jednak byto mozliwe, musi posiada¢ wtgczone uprawnienie do edycji
uzytkownikow.

Uzytkownik moze edytowac tylko swoje dane podstawowe oraz hasto dostepu.
Uzytkownik nie posiada mozliwosci zmiany swoich uprawnien.

Uzytkownik nie posiada mozliwosci edycji opcji dodatkowych hasta dostepu.
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Praca w oknie Dane uzytkownika programu Medex

Okno Dane uzytkownika programu Medex jest przeznaczone do edycji danych
uzytkownikow programu.

Okno zawiera strony z pogrupowanymi danymi:

- Uzytkownik - dane podstawowe uzytkownika programu Medex

- Uprawnienia - posiadane uprawnienia u wskazywanego uzytkownika
- Zmiana hasta - miejsce, gdzie mozna zmienic¢ hasto dostepu

- Opcje hasta - opcje dodatkowe hasta dla wskazywanego uzytkownika

Strona Uzytkownik.

Umozliwia wprowadzanie danych podstawowych uzytkownika.

Nazwa, Nazwisko, Imie - te dane muszg by¢ wprowadzone koniecznie.

Nazwa (inaczej tzw. Login) potrzebna bedzie przy logowaniu sie do programu.
Podczas pracy z programem Nazwa uzytkownika wyswietlana bedzie w oknie
gtdbwnym programu, na pasku tytutu.

Typ konta - administrator lub uzytkownik.

Opcja Uzytkownik aktywny:
- zaznaczyc, jesli uzytkownik jest aktualnie "dopuszczony" do pracy z programem.
- odznaczy¢, jesli czasowo chcemy zablokowac¢ uzytkownikowi dostep do programu.

Pozostate pola zawierajg dodatkowe informacje uzupetniajgce.

Strona Uprawnienia.
Umozliwia przyznawanie lub blokowanie uprawnien dla uzytkownikdéw programu.

Zaznaczenie uprawnienia typu P spowoduje, ze uzytkownik uzyska dostep do
wskazywanego modutu programu.
Odznaczenie spowoduje brak dostepu do modutu.

Zaznaczenie uprawnienia typu E spowoduje, ze uzytkownik uzyska prawo do edycji
danych we wskazywanym module (tj. dodawanie, usuwanie i poprawianie danych).
Odznaczenie spowoduje brak mozliwosci edycji danych.

Strona Zmiana hasta.

Tutaj uzytkownik moze dowolnie zmienia¢ swoje hasto dostepu do programu.
Aby zmieni¢ istniejgce hasto, nalezy wprowadzi¢ hasto dotychczasowe, nastepnie
nowe hasto, oraz powtorzy¢ nowe hasto.

Strona Opcje hasta.
Opcje dodatkowe hasta sg wykorzystywane w przypadku hasta tymczasowego.

146



147

Hasto tymczasowe to takie hasto, ktére posiada okreslony czas trwania.

Po przekroczeniu okresu waznosci hasta, program bedzie dopominat sie o nowe
hasto, a takze o nowy termin waznosci hasta.

Aby korzysta¢ z hasta tymczasowego, zaznacz opcje Hasto na czas okreslony, a
nastepnie wprowadz pozostate wymagane dane.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy je zapamietac.

W tym celu kliknij przycisk Zapisz.

Aby poprawi¢ dowolne dane, kliknij przycisk Popraw.

W trakcie poprawiania, uzycie przycisku Anuluj umozliwia nam wycofanie btednych
poprawek i przywrocenie stanu wczesniej zapamietanego.

Aby zakonczy¢ prace w oknie, kliknij przycisk Wyjscie.
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Numeracje

Strona Numeracje zawiera szablony numerac;ji dla nastepujacych rodzajow
dokumentow - Zgtoszenia awarii oraz Zlecenia.

Kazde zgtoszenie awarii oraz wystawiane zlecenie moze mie¢ zdefiniowany swoj
wiasny szablon numeraciji.

Na podstawie szablonu, przy tworzeniu dokumentu automatycznie tworzony jest
numer dokumentu, zgodnie ze zdefiniowanym tutaj szablonem.
Przyciski na pasku u gory okna odpowiednio oznaczaja:

Wyjscie - zakonczenie pracy w oknie Moje dane i powr6t do programu gtéwnego.
Popraw - poprawianie szablonu numeracji wskazywanego dokumentu

Okno Dane numeracji dokumentu

Okno Dane numeracji dokumentu pozwala na edycje szablonu numerac;ji
dokumentu.

Kolejne pola zawieraja:

Kod dokumentu - kod dokumentu, ktérego dotyczy szablon

Rodzaj dokumentu - rodzaj dokumentu, ktérego dotyczy szablon

Szablon numeracji - definicja szablonu numeracji

Okres numeracji - okres numeracji dokumentu: roczny, miesieczny lub ciggty
Data ostatniego dokumentu - data ostatnio wystawionego dokumentu

Nr ostatniego dokumentu - numer ostatnio wystawionego dokumentu

Peiny numer nastepnego dokumentu - wyswietla numer nastepnego dokumentu,
jaki powstanie zgodnie z przyjetym szablonem.
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Praca w oknie Dane numeracji dokumentu

1. Ustalenie szablonu numerac;ji:
W polu Szablon numeracji wpisujemy znaki okreslajgce wyglad numeru dokumentu.

Kluczowym znakiem jest znak # (krzyzyk) - znak umieszczony za znakiem # jest
traktowany jako znak specjalny.

Znaki specjalne w szablonie numeraciji:

# - oznacza, ze nastepnym znakiem bedzie znak specjalny

L - zamiast tego znaku wpisany bedzie kolejny numer dokumentu
R - rok w postaci czterocyfrowej (np. rok 2012)

r - rok w postaci dwucyfrowej (np. rok 12)

M - miesigc w postaci dwucyfrowej (np. miesigc 01)

m - miesigc w postaci jednocyfrowej (np. miesigc 1)

D - dzien w postaci dwucyfrowej (np. dzien 01)

d - dzien w postaci jednocyfrowej (np. dzien 1)

Przyktady szablondw numeracji:
1. Aby uzyska¢ numer dokumentu wg wzoru: numer/rok
w szablonie nalezy wpisac: #L/#R

Uzyskany przyktadowy petny numer dokumentu: 99/2012

2. Aby uzyska¢ numer dokumentu wg wzoru: rok/miesigc/numer/Wewn
w szablonie nalezy wpisaé: #R/#M/#L/Wewn

Uzyskany przyktadowy petny numer dokumentu: 2012/01/99/Wewn
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2. Ustalenie okresu numeracji dokumentoéw.

Okres numeracji dokumentéw moze by¢ ustalony jako:

roczny - dokument w nastepnym roku rozpocznie numeracje od poczatku
miesieczny - dokument w nastepnym miesigcu rozpocznie numeracje od poczatku
ciagly - numeracja dokumentu jest kontynuowana w sposob ciggty

Uwaga.

Mozna recznie wymusic inny numer planowanego dokumentu, wpisujgc w polu nr
ostatniego dokumentu dowolng liczbe.

Dokument zostanie utworzony z numerem powiekszonym o 1, a kolejne numery
beda kontynuacja.
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Baza.

Bezpieczenstwo danych

Dane gromadzone przez uzytkownika w bazie sg z punktu widzenia uzytkownika
informacjami bardzo cennymi i z tego tez powodu nalezy wiasciwie zabezpieczyc sie
przed ich ewentualng utratg.

Dane zgromadzone w bazie mogg zosta¢ uszkodzone lub utracone na wskutek
réznych czynnikdw losowych, z ktorych najczestsze to np. awaria

zasilania w sieci energetycznej w trakcie pracy programu lub np. awaria samego
komputera.

Podstawowym elementem zabezpieczenia danych przed ich ewentualng utratg jest
archiwizacja bazy.

Archiwizacja bazy polega na wykonaniu zapasowej kopii bazy danych programu.
Po ewentualnej awarii bazy, z wykonanej kopii zapasowej mozna bedzie odtworzy¢
dane.

Medex posiada wbudowany mechanizm wykonywania archiwizacji bazy w sposéb
zautomatyzowany, podczas kazdej sesji z programem.

Kazdorazowo przy konczeniu pracy program samoistnie wykonuje archiwizacje
bazy.

Ponadto istnieje réwniez mozliwos¢ recznego zainicjowania archiwizacji bazy, w
oknie Opcje programu.
Szczegoty zobacz w Archiwizacja bazy

Oczywiscie system ten dziata sprawnie pod warunkiem, ze istnieje rowniez
mozliwos$¢ odtworzenia kopii bazy danych.

W tym celu wykonujemy czynno$¢ odwrotng do archiwizacji, czyli import archiwum.
Import archiwum to nic innego, jak przeniesienie danych zabezpieczonych wczesniej
w archiwum (czyli naszej kopii zapasowej) do bazy gtbwnej programu.

W przeciwienstwie do archiwizacji, te czynnosc¢ zainicjowa¢ musimy recznie.

Wykonujemy jg rowniez w oknie Opcje programu.
Szczegobty zobacz w Import archiwum
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Archiwizacja bazy

Archiwizacja bazy polega na wykonaniu zapasowej kopii bazy danych programu.
Po ewentualnej awarii bazy gtownej, z kopii zapasowej mozna bedzie odtworzy¢
dane.

Szczegdty zobacz w Bezpieczenstwo danych

Program wykonuje archiwizacje bazy w sposob zautomatyzowany, podczas
kohczenia pracy.

Mozliwe jest jednak rowniez reczne zainicjowanie procedury archiwizaciji.

Mozna to uczyni¢ w oknie Opcje programu, na stronie Baza.

Archiwizacji zostanie poddana baza aktualnie wybrana przez uzytkownika, a wiec
Baza gtéwna lub Baza do éwiczen lub baza w Innej lokalizacji.

Aby rozpoczg¢ recznie archiwizacje, nalezy klikng¢ przycisk Archiwizacja bazy.
Ukazuje sie okno Archiwizacja bazy Medex.

W panelu doinym wyswietlana jest sciezka dostepu do archiwizowanej bazy.
Aby wskazac¢ inng lokalizacje bazy, kliknij przycisk Przegladaj i wskaz zgdang
lokalizacje bazy.

Aby rozpoczg¢ archiwizacje bazy, kliknij przycisk Wykonaj.

W panelu gérnym wyswietlane sg komunikaty o stanie archiwizaciji.

Aby zakonczy¢ prace w oknie archiwizaciji, kliknij przycisk Koniec.

Nastgpi powrot do okna Opcje programu.

Import archiwum

Import archiwum jest to przeniesienie danych zabezpieczonych wczesniej w
archiwum do bazy gtébwnej programu.

Szczegodty zobacz w Bezpieczenstwo danych

Zanim podejmiemy decyzje o dokonaniu operacji importu bazy z archiwum, musimy
sobie uswiadomi¢ nastepujgce rzeczy:
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1. P wykonaniu importu, dane zawarte w bazie gtdbwnej programu zostang usuniete
bezpowrotnie.
2. W bazie gtbwnej programu pojawig sie dane z bazy zaimportowanej z archiwum.
3. To, jaki bedzie czasokres danych zawartych w bazie zaimportowanej zalezy tylko i
wylgcznie od tego, kiedy ostatnio wykonywaliSmy archiwizacje bazy.

Jesli archiwizacje wykonywalismy wczoraj, to do dyspozycji mamy dane
zgromadzone od poczatku pracy do wczoraj.

Importu archiwum dokonujemy w oknie Opcje programu, ha stronie Baza.

Kolejno nalezy wykona¢ nastepujgce czynnosci:
1. Wskazac¢ baze, do ktorej skopiujemy dane z archiwum
2. Klikng¢ przycisk Import archiwum, aby rozpoczg¢ procedure importu danych.

Po zakonczonej operacji w wybranej przez nas bazie znajdujg sie dane
zgromadzone wczesniej w archiwum.

Aby zakonczy¢ prace w tym oknie, nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.

Serwis bazy danych

Medex posiada w swej strukturze tzw. baze danych, w ktorej zgromadzone sg
wszystkie informacje zebrane podczas pracy z programem.

Baza danych jest bardzo czutym i newralgicznym miejscem programu i jak kazdy
inny program, w niesprzyjajgcych okolicznosciach moze ulec pewnym
uszkodzeniom.

Jesli w trakcie pracy z programem nagle pojawiajg sie nieznajome komunikaty
systemowe lub zauwazamy brak niektérych danych, prawdopodobnie uszkodzeniu
ulegty niektoére elementy bazy danych programu.

Program Medex jest wyposazony w narzedzia do diagnostyki i napraw baz danych:
1. Program serwisowy baz danych
2. Narzedzie do regeneracji indeksow.

W przypadku wystgpienia probleméw z bazg, w pierwszej kolejnosci nalezy
skorzysta¢ z mozliwosci programu serwisowego, ktory potrafi przeprowadzac
diagnostyke bazy oraz naprawia¢ uszkodzone tabele w bazie.

Szczegoty zobacz w Program serwisowy

W razie niepowodzenia, mozna uzy¢ narzedzia odbudowujgcego tzw. indeksy tabel.
Szczegdbty zobacz w Odbudowa indekséw

Jesli i ta operacja zawiedzie, nie pozostaje nam nic innego, jak tylko skorzystac ze

sporzgdzonej podczas archiwizacji kopii zapasowej i wykonac operacje
importu archiwum.
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Program serwisowy

Program serwisowy baz danych jest narzedziem, ktore:
- umozliwia przeprowadzenie diagnostyki tabel w bazie danych
- usuwa wiekszos$¢ typowych uszkodzen w bazie

Aby przeprowadzi¢ diagnostyke lub naprawe bazy, nalezy:
1. Zakonczyc¢ prace w programie Medex.
2. Uruchomic¢ program serwisowy baz danych.

Aby uzyskac¢ dostep do tabel bazy danych programu Medex, w programie
serwisowym nalezy wybrac:

- dla bazy gtéwnej alias AsSerwis

- dla bazy do ¢wiczen alias AsTest

- dla bazy w innej lokalizacji wskaza¢ wymagang lokalizacje

Przed przystgpieniem do operacji naprawiania uszkodzonych tabel dobrze jest ze
wzgledéw bezpieczenstwa wykonac archiwizacje bazy.

Przystepujagc do naprawiania bazy zaleca sie nastepujgca kolejnos¢ wykonywanych
operacji:

1. W pierwszym kroku nakazujemy programowi tylko sprawdzenie tabel

2. W przypadku wykrycia btedéw, na stronie Btedy zaznajomic sie z opisem btedow,
ze zwroceniem uwagi na nazwe tabeli zawierajgcej btedy

3. W polu Wybierz tabele do weryfikacji wybra¢ te wtasnie tabele.
4. Zaznaczyc¢ opcje Przebuduj uszkodzone tabele i rozpoczg¢ proces naprawiania

tabeli.

Program serwisowy baz danych zawiera swoj wewnetrzny system pomocy (tzw.
help).
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Odbudowa indeksow

Narzedzie Odbudowa indekséw bazy stuzy do regeneracji indekséw w tabelach
zastosowanej bazy danych.

Jesli po jakims$ czasie pracy z programem nagle zaczng pojawiac sie wewnetrzne
komunikaty systemu, lub stwierdzimy brak danych, ktore wczesniej
wprowadzaliSmy, oznacza to, ze bardzo prawdopodobnie uszkodzit sie ktorys z tzw.
indeksow bazy.

Uszkodzenie takie moze by¢ wynikiem np. wcisniecia przycisku Reset lub
nieumysinego wytagczenia komputera w czasie, gdy otwarty jest program, lub tez
chwilowego braku prgdu w sieci elektroenergetyczne;.

Skutki tego rodzaju uszkodzenia bazy mozemy sprobowac usung¢, wykonujgc
operacje odbudowy indekséw bazy.

Procedure odbudowy indeksow wykonujemy w oknie Opcje programu, na stronie
Baza.

Przed rozpoczeciem operacji wybieramy baze, ktérej indeksy bedziemy
odbudowywacé, a wiec baze gtéwnag, lub baze do ¢wiczen, lub baze w innej lokalizacji.

Weciskajgc przycisk Odbuduj indeksy rozpoczynamy proces odbudowywania
indeksow bazy.

Nalezy uzbroic sie w cierpliwos¢, gdyz operacja ta zajmie na pewno pare minut, a po

jej zakonczeniu program powiadomi nas o tym.

Aby zakonczy¢ prace w tym oknie, nalezy klikngé¢ przycisk Zamknij.
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